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FACULTAD DE HiJMANIDADES

PROGRAMA DE DERECHO
“"Reglamento del Consultorio Juridico del Programa de Derecho de la
Universidad del Magdalena”

El Consejo de Facultad de Humanidades, en ejercicio de sus funciones
legales y en especial las que le confiere el Estatuto General, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 69 de la Constitucion Politica de Colombia establece la
autonomia universitaria, en el marco de la cual corresponde al Consejo
Superior definir las politicas encaminadas a establecer y satisfacer las
necesidades esenciales para el desarrollo de la institucion a fin de integrar los
requerimientos sociales de la region y del pais en lo que a la mision
institucional se refiere, tal y como fue desarrollado por la Ley 30 de 1992.

Que la Universidad del Magdalena tiene como misién formar ciudadanos éticos
y humanistas, lideres y emprendedores, de alta calidad profesional, sentido de
pertenencia, responsabilidad social y ambiental, capaces de (generar
desarrollo, en la Regiéon Caribe y el pais, traducido en oportunidades de
progreso y prosperidad para la sociedad en un ambiente de equidad, paz,
convivencia y respeto a los derechos humanos.

Que de conformidad con los articulos 1° y 30 del Decreto 196 de 1971, el
Consultorio Juridico es un espacio que deben ofrecer los Programas de Derecho
para propiciar el ejercicio de la profesién de abogado de manera anticipada, en
los asuntos que dicha norma contempla y bajo los principios vy
responsabilidades propias de la profesion, con un sentido social. Su propdsito
esencial es prestar un servicio de asistencia social gratuita a personas de
€scasos recursos economicos por parte de los estudiantes que cursen los
programas de derecho durante dos afos.

Que mediante Acuerdo No. 007 de mayo 15 de 2007 expedido por el Tribunal
Superior del Distrito Judicial de Santa Marta se aprobd el Consultorio Juridico
de la Universidad del Magdalena, el cual se encuentra establecido en el plan de
estudios, Acuerdo Académico 043 del 2010, en los Uultimos cuatro (4)
semestres académicos de los estudiantes de derecho, siendo obligatorio su
curso para poder recibir el titulo de pregrado (Acuerdo Académico 06 del 2011,
articulo 6°).
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Que el Acuerdo Académico No. 001 del 2006 en su articulo 2°, paragrafo 4°,
asimild el Consultorio Juridico del Programa de Derecho de la Universidad del
Magdalena como practica profesional.

Que corresponde al Consejo de Facultad mediante Acuerdo, la reglamentacion
del Consultorio Juridico, como practica profesional de los estudiantes del
Programa de Derecho, segun lo dispone el articulo 2°, paragrafo 5° del
Acuerdo Académico 001 del 2006.

Que es necesario actualizar el reglamento del Consultorio Juridico aprobado
por Consejo de Facultad para adaptarlo a la normatividad vigente, a los
cambios introducidos al Decreto 196 de 1971, entre otras normas por la ley
583 de 2000, al Proyecto Educativo Institucional de la Universidad del
Magdalena y a la normatividad interna.

En mérito de lo expuesto,
ACUERDA:

TITULO 1
GENERALIDADES

MISION. El Consultorio Juridico de la Universidad del Magdalena serd el medio
de formacién de los discentes y de proyeccién social del Programa de Derecho,
a través del cual se logra el desarrollo integral de los abogados en proceso de
formacién, derechos humanos, bajo criterios de igualdad, solidaridad,
responsabilidad, justicia social, prevencion y solucion pacifica de los conflictos,
respeto por la libertad, la diversidad étnica, religiosa, cultural y politica.

VISION. En el 2025, el Consultorio Juridico de la Universidad del Magdalena
sera reconocido por la Regién Caribe como una unidad dindmica, propositiva,
eficiente y efectiva en la promocién y divulgacion de los derechos, deberes vy
garantias de las personas en condiciones de vulnerabilidad y de escasos
recursos econdmicos; en la prevencion y solucién de los conflictos y de apoyo
para los organismos publicos y privados que requieran apoyo en orientacion,
asesoria y gestién juridica.
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ARTICULO 1. El Consultorio Juridico es una dependencia del Programa de
Derecho, creado bajo los requerimientos del Decreto 196 de 1971, modificado
por la Ley 583 de 2000, y cuyo funcionamiento fue aprobado mediante
Acuerdo No. 007 de mayo 15 de 2007 del Tribunal Superior del Distrito Judicial
de Santa Marta.

ARTICULO 29, OBJETO. El Consultorio Juridico es el escenario de practica
profesional del Programa de Derecho, a través del cual se desarrollan los
componentes de docencia, investigacion y extensién de la Universidad del
Magdalena, dirigido a los estudiantes de los ultimos cuatro (4) semestres
académicos, en el cual se ofrece un servicio de asistencia juridica a la
comunidad en condiciones de vulnerabilidad y de escasos recursos econdmicos
de la ciudad de Santa Marta y de la Regidn Caribe, y cuyo fin es familiarizar a
los estudiantes con las técnicas del ejercicio profesional de los abogados.

El Consultorio Juridico formard profesionales en el area del derecho,
informados de la normatividad vigente, provistos de un ponderado criterio para
la elaboracién, la interpretacion y la aplicacidn de las normas y conscientes de
la funcion social del Derecho.

ARTICULO 3. GRATUIDAD. El servicio de asistencia juridica que presten los
docentes y estudiantes del Consultorio Juridico serad gratuito. Los usuarios de
los servicios de esta dependencia deberan asumir los costos minimos e
indispensables para que se adelanten sus tramites judiciales y administrativos.

ARTICULO 4. COMPETENCIA. Los estudiantes que cursen el Consultorio
Juridico podran actuar en los asuntos y bajo los criterios sefalados por el
Decreto 196 de 1971, las leyes 583 de 2000, 640 de 2001, y demas normas
que las modifiquen o adicionen.

ARTICULO 5. El Consultorio Juridico serd una asignatura practica y obligatoria
del plan de estudio de derecho, que por su naturaleza y de acuerdo con el
Reglamento Estudiantil, no se podra habilitar, validar ni homologar.

Toda actividad del Consultorio Juridico deberd contar con el aval de la
Direccion de Programa y en caso de actividades externas, con el de la
Vicerrectoria de Extensién y proyeccién Social.
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PARAGRAFO: Por la naturaleza de los asuntos sujetos a su tramite, el
Consultorio Juridico podra ser cursado en vacaciones, siempre que existan las
siguientes condiciones:

1.- Que exista el personal docente con vinculo contractual o legal vigente
durante el periodo que se programe el curso vacacional.

2.- Que exista un grupo de minimo quince (15) estudiantes interesados en
matricular el curso, quienes deberan manifestar su intencién a la Direccién de
Programa durante la semana siguiente a la terminacion del periodo académico.

3.- Que se paguen los derechos pecuniarios para la apertura del curso por
minimo quince (15) estudiantes.

4.- Que los estudiantes que quieran cursar un vacacional de Consultorio
Juridico, se encuentren en las condiciones académicas establecidas en el plan
de estudio para poder cursarlo.

ARTICULO 6. El Consultorio juridico de la Universidad del Magdalena prestara
sus servicios de atencidn y asistencia juridica dentro de los mismos periodos
de atencién de la Rama Judicial, esto es, del 11 de enero al 19 de diciembre,
exceptuando los dias de semana santa y el 17 de diciembre, de acuerdo con la
ley 31 de 1971.

TITULO II
DE LA ESTRUCTURA

ARTICULO 7. INTEGRACION. El Consultorio Juridico y Centro de Conciliacion
de la Universidad del Magdalena estara integrado por:

a.- Un Director.

b.- Dos (2) Coordinadores (uno para Consultorio Juridico y otro para Centro de
Conciliacion). ]

c.- Docentes Asesores de Area de Derecho Publico, Derechos Humanos, Civil y
Comercial, Penal, Laboral y Seguridad Social y de Familia.

d.- Seis (6) Monitores con caracter de asistentes.

e.- Una Secretaria.

f.- Por la Clinica Juridica.
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g.- Los estudiantes matriculados académica y financieramente que se
encuentren cursando los cuatro (4) ultimos semestres del Programa de
Derecho.

CAPiITULO I. DEL DIRECTOR

ARTICULO 8. DEL DIRECTOR DEL CONSULTORIO JURIDICO. EI
Consultorio Juridico de la Universidad del Magdalena sera dirigido por un
docente de tiempo completo.

El Director actuara bajo la orientacion y supervision de la Direccién del
Programa de Derecho.

ARTICULO 9. REQUISITOS DEL DIRECTOR. El Director del Consultorio
juridico debera reunir los requisitos contemplados en el Decreto 0765 de 1977,
a saber:

1. Ser abogado titulado.

2. Acreditar experiencia docente o en la practica profesional de cinco (5)
afnos.

3. No haber sido sancionado penal, disciplinaria ni fiscalmente, salvo delitos
politicos o culposos, por providencia debidamente ejecutoriada o mediante
acto que se halle en firme.

ARTICULO 10. FUNCIONES DEL DIRECTOR. Son funciones del Director de
Consultorio Juridico las siguientes:

1. Fijar la orientacién del Consultorio juridico siguiendo los objetivos
establecidos en el PEI de la Universidad del Magdalena.

2. Coordinar las relaciones internas y externas del Consultorio juridico, bajo la
orientacién de la Direccién de Programa.

3. Planear con el Coordinador y los jefes de area, monitores y estudiantes, las
actividades académicas, de investigacién y de extension del Consultorio
Juridico.
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4. Establecer los criterios para la fijacion de los turnos que deban cumplir los
estudiantes del Consultorio Juridico y el reparto de los casos.

5. Informar y asesorar a los estudiantes sobre las politicas adoptadas para el
desarrollo del Consultorio Juridico.

6. Disefar y realizar actividades que busquen capacitar a estudiantes,
docentes, directivos, y demas miembros de la comunidad académica.

7. Presentar un Plan de Accién Anual que desarrolle los items de docencia,
investigacion y extension del Consultorio juridico.

8. Informar al Director del Programa semestralmente, o cuando éste lo
solicite, sobre el funcionamiento del Consultorio juridico y las labores
desarrolladas por el mismo.

9. Dar respuesta a las solicitudes internas o externas presentadas frente a
asuntos de competencia del Consultorio Juridico.

10.Promover la celebracion de convenios de cooperacién con entidades de
orden publico y adelantar los tramites indispensables para su suscripcion.

11.Calificar, en asocio con los jefes de area del Consultorio Juridico, a los
estudiantes que cursen dicha practica con base en los informes, conceptos,
acciones judiciales o administrativas elaboradas y/o presentadas,
conceptos, diligenciamiento de consultas, asistencias a brigadas vy
capacitaciones y demds compromisos que involucren al Consultorio
juridico.

12.Establecer con el Coordinador y Jefes de area los asuntos en los cuales
intervendran los estudiantes del Consultorio Juridico, con arreglo a las
competencias establecidas en la Ley.

13.Coordinar el contenido y realizacién del espacio concedido al programa de
Derecho en la emisora de la Universidad del Magdalena.

14.Cumplir y hacer cumplir el reglamento del Consultorio Juridico.
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15.Proponer reformas al reglamento del Consultorio Juridico.

16.Expedir certificaciones relacionadas con las actividades de los estudiantes,
docentes, monitores y demas relacionadas con el funcionamiento del
Consultorio Juridico, asi como de terminacién de la practica y en general de
las que trata el articulo 14 del Decreto 765 de 1977 y demdas normas que
le complementen o reformen.

17.Las demas que sean asignadas por Director del Programa de Derecho 6 por
disposiciones normativas de la Universidad del Magdalena.

CAPITULO II. DEL COORDINADOR
ARTICULO 11. DEL COORDINADOR DEL CONSULTORIO JURIDICO. La
Coordinacién del Consultorio Juridico se encontrard a cargo de un docente de
tiempo completo que tendrda a cargo la organizacidn y ejecucion de las
actividades académicas y administrativas del Consultorio juridico.

El Coordinador actuara bajo la orientacién y supervision de la Direccion del
Consultorio Juridico.

ARTICULO 12. REQUISITOS DEL COORDINADOR. ElI Coordinador del
Consultorio juridico debera reunir los siguientes requisitos:

1. Ser abogado titulado.

2. Haber ejercido la profesidon de abogado por tres (3) afios.

3. No haber sido sancionado penal, disciplinaria ni fiscalmente, salvo delitos
politicos o culposos, por providencia debidamente ejecutoriada o mediante

acto que se halle en firme.

ARTICULO 13. FUNCIONES DEL COORDINADOR. Son funciones del
Coordinador del Consultorio Juridico, las siguientes:

1. Realizar el proceso de induccion a los estudiantes.

2. Mantener actualizada la informacidon de los estudiantes.
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3. Promover reuniones periddicas de evaluacion de la gestién con el personal
del Consultorio juridico.

4. Fijar, de acuerdo con los criterios establecidos por el Director, los turnos de
asistencia juridica a los estudiantes y publicar los mismos en lugar visible
del Consultorio juridico.

5. Fijar, de acuerdo con los criterios establecidos por el Director, la asignacion
de casos, actuaciones judiciales o administrativas en las que deban asistir
o intervenir los estudiantes que cursen el Consultorio Juridico.

6. Asignar a los estudiantes de Consultorio Juridico, de acuerdo con los
criterios establecidos por el Director, las entidades para la realizacion de
las practicas profesionales.

7. Velar por el cumplimiento de los términos y procedimientos establecidos en
el presente reglamento.

8. Expedir a los practicantes las certificaciones necesarias para la impulsidon
de los procesos.

9. Dar respuesta a las solicitudes que se reciban en el Consultorio Juridico y
gue guarden relacién con las funciones a cargo.

10.Llevar las estadisticas de los casos que se adelantan a través del
Consultorio juridico, para lo cual dirigira a los Jefes de area.

11.0rganizar el sistema de archivo general de carpetas e informes de los
practicantes, monitores y asesores, cumpliendo las directrices generales de
manejo de documentos existente en la Universidad del Magdalena.

12.Convocar a los egresados interesados en monitorias y dirigir el proceso de
seleccidn, cuando existan las condiciones para ello.

13.Dar respuesta a los requerimientos de la Direccién de Programa.
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14.Colaborar en la planeacién de actividades de extensién del Consultorio
Juridico.

15.Las demas que indique el Director de Programa de Derecho y las normas
reglamentarias de la Universidad del Magdalena.

CAPITULO III. DE LAS JEFATURAS DE AREA
ARTICULO 14. DE LOS DOCENTES ASESORES DE AREA. La asesoria y
orientacién legal a los estudiantes del Consultorio Juridico se realizara por
parte de docentes de tiempo completo en las siguientes areas:
1. Derecho Publico.
2. Derechos Humanos.
3. Derecho Civil y Comercial.
4. Derecho de Familia.
5. Derecho Laboral y Seguridad Social.
6. Derecho Penal.
7. Servicios Publicos
PARAGRAFO: El Consultorio Juridico contard con un docente asesor para cada
una de las areas antes descritas, a razon de uno (1) por cada cincuenta (50)
estudiantes del semestre que corresponda, segun lo dispone el articulo 1° del

Decreto 765 de 1977

ARTICULO 15. REQUISITOS DE LOS DOCENTES ASESORES DE AREA.
Son requisitos para ser docentes asesores de area:

1. Ser abogado titulado.

2. Tener especializacion y experiencia profesional de tres (3) afios,
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Universidad del Magdalena”
relacionadas con el drea para la cual asume la jefatura.

No haber sido sancionado penal ni disciplinariamente.

ARTICULO 16. FUNCIONES DE LOS DOCENTES ASESORES DE AREA. Son
funciones de los docentes asesores de area:

1.

Asesorar y orientar juridica, ética y académicamente a los monitores y
estudiantes del Consultorio Juridico.

. Brindar asesoria previa a los estudiantes antes de la realizacion de los

conceptos, por solicitud de los mismos.

. Revisar los conceptos presentados por los estudiantes e impartir las

instrucciones sobre el procedimiento a seguir en relacién con la consulta.

Autorizar con su firma todo escrito que los estudiantes deban presentar
ante autoridades judiciales o administrativas en los asuntos que le son
asignados en virtud de la practica de Consultorio Juridico.
Excepcionalmente tal autorizacion la otorgara el Director o el Monitor por
designacién de éste.

. Orientar toda intervencién que los estudiantes del Consultorio Juridico

deban realizar en audiencias o diligencias judiciales o extrajudiciales, para
lo cual debera ilustrarse sobre las situaciones previsibles que puedan llegar
a presentarse.

. Responder ante la Direccion del Consultorio Juridico por el normal y

correcto desempefio de las actividades propias de su area, de los
elementos y materiales didacticos a su cargo.

. Vigilar y controlar las actuaciones desplegadas por estudiantes en las

consultas y procesos que corresponden a su especialidad y que el
Consultorio Juridico asuma por competencia.

. Establecer y cumplir con un horario de atencion presencial a los

estudiantes en el Consultorio Juridico, del cual debera existir copia en la
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Coordinacién Académica y en lugar visible de esa dependencia.

9. Participar en el disefio y ejecucién de un cronograma de capacitacion y
practica forense en el area a cargo, dirigida a los estudiantes del
Consultorio Juridico.

10.Prestar acompafiamiento a las jornadas de extension o brigadas que se
programen en el Consultorio Juridico.

11.Atender directamente a los usuarios de servicio, cuando las circunstancias
lo ameriten.

12. Realizar la evaluacidén a los estudiantes que hayan desarrollado consultas
y/o actuaciones en asuntos correspondientes a su area de acuerdo con el
sistema de evaluacion por competencias TUNIN.

13.Realizar en cada corte académico un informe a la direccién del Consultorio
Juridico y Centro de Conciliacién de los estudiantes que no alcancen los
niveles minimos establecidos en las normas de evaluacién por
competencias.

14.Rendir los informes escritos que soliciten el Director de Programa, el
Director 6 la Coordinacion Académica del Consultorio Juridico, frente a las
funciones que tenga a cargo. En todo caso, mensualmente el docente
asesor de area debera rendir informe contentivo del nimero de consultas,
peticiones, demandas y en general, de escritos revisados; de las asesorias
brindadas y de las actuaciones desplegadas a la Coordinacion Académica,
para el seguimiento a los estudiantes a cargo.

15.Participar en la planeacién y ejecucién del calendario de actividades
académicas, de investigacidon y de extensién del Consultorio Juridico, en lo
que corresponda a su area.

16.Asistir a las reuniones que se programen por la Facultad de Humanidades,
Direccidon de Programa y Direccidon de Consultorio Juridico, siempre que se
reciba citacidon para las mismas.

17.Las demas que sefiale el Director de Programa o las normas internas de la



DEL

i >~

7

FACULTAD DE HUMANIDADES
PROGRAMA DE DERECHO
“"Reglamento del Consultorio Juridico del Programa de Derecho de la
Universidad del Magdalena”

Universidad del Magdalena.
CAPITULO 1IV. DE LA SECRETARIA

ARTICULO 17. DE LA SECRETARIA. El Consultorio Juridico contard con una
secretaria, a cargo de quien sea designado por el Rector de la Universidad y
que tendra las siguientes responsabilidades:

1. Mantener organizado y actualizado el archivo y conservar toda la
documentacion del Consultorio Juridico.

2. Llevar un registro minucioso de las calificaciones comunicadas por los
asesores y efectuar su publicacion en cartelera, dentro del término previsto en
el calendario académico.

3. Elaborar las actas de las reuniones que se programen en el Consultorio
Juridico y proceder a su archivo.

4. Digitar oficios, cartas, certificaciones y respuestas a comunicaciones
internas y externas que se originen en el Consultorio Juridico de conformidad
con las instrucciones impartidas por el Director.

5. Velar por el mantenimiento, uso y conservacién de todos los Utiles, equipos
de oficina y muebles el Consultorio, asi como de la papeleria, cédigos y textos
de consulta asignados a éste.

6. Diligenciar y llevar control de las autorizaciones o certificaciones que se
expidan a los estudiantes para intervenir en determinado asunto.

7. Radicar en los controles de gestion la documentacién presentada por los
estudiantes para su revisidon, especificando el numero de documentos
aportados.

8. Colaborar con el reparto de los negocios o asuntos cuyo tramite ha sido
autorizado por la Direccion mediante escrito y realizar las comunicaciones o
notificaciones del caso a los practicantes.
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9. Coordinar con los asesores, monitores y estudiantes, lo relacionado con la
atencion a los usuarios del servicio y atender a las personas que requieren
informacidn para acceder a los servicios del Consultorio Juridico.

10. Llevar los libros radicadores y de reparto de negocios recibidos, asi como la
radicacion de entrevistas; elaborar las actas de reparto, fijarlas en la cartelera
y dejar constancia de la fecha en que se desfijan.

11. Informar inmediatamente al Director cualquier irregularidad que se
presente en el Consultorio.

12. Las demas funciones inherentes al cargo de secretaria conforme a la ley,
las normas estatutarias y reglamentarias de la Universidad del Magdalena y las
que le sefale el Director del Consultorio Juridico.

CAPITULO V. DE LOS MONITORES

ARTICULO 18. DE LOS MONITORES. El Consultorio Juridico podra contar
con un cuerpo de monitores, quienes seran egresados o estudiantes de grado
del Programa de Derecho de la Universidad del Magdalena, en cumplimiento
del requisito de la judicatura y quienes desarrollaran funciones de asistentes
del Director y de los docentes asesores de Area, en los términos de los
Decretos 765 de 1977 y 3200 de 1979, articulo 23 y del Acuerdo PSAA10-7543
de 2010 de la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura y
demas normas que le modifiquen.

ARTICULO 19. DE LOS REQUISITOS DE LOS MONITORES. Los Monitores
del Consultorio Juridico deberan reunir los siguientes requisitos:

1. Terminacién académica de todas las asignaturas del plan de estudios del
Programa de Derecho de la Universidad del Magdalena.

2. Contar con licencia temporal concedida por el Tribunal Superior del Distrito
Judicial, de acuerdo con el Decreto 196 de 1971 y normas que le
modifiquen.

3. No tener sanciones disciplinarias.
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Tener un promedio superior a 400 dentro de las asignaturas que
conforman el area para la cual aspira ser monitor.

. Haber obrado con responsabilidad y diligencia en la atencién de los asuntos

durante los semestres cursados de Consultorio Juridico.

ARTICULO 20. FUNCIONES DE LOS MONITORES. Son funciones de los
Monitores:

1.

2.

Asistir al Jefe del area al que se encuentre asignado.

Asesorar y orientar a los estudiantes en la atencién de consultas,
diligenciamiento de entrevistas, elaboracién de escritos para presentar en
asuntos judiciales o extrajudiciales.

. En casos especiales y siempre que el Jefe de area lo autorice, atender en

primera instancia a los usuarios.

Tramitar minimo cinco (5) procesos del Consultorio Juridico a fin de
acreditar el requisito de la judicatura.

. Asistir a las capacitaciones que se brinden desde el Consultorio Juridico.
. Organizar las carpetas correspondientes a su area.

. Llevar anotacién de la conducta de los estudiantes en los asuntos que le

son entregados.

. A solicitud del Jefe de Area, rendir el informe sobre el estado de los

procesos 0 negocios a su cargo.

. Control del cumplimiento de convenios en los escenarios de practicas, por

parte de los estudiantes

Las demas que le asigne el Director de Consultorio juridico.
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CAPITULO VI. DE LA CLINICA JURIDICA

ARTICULO 21. CLINICA JURIDICA. La Clinica Juridica de la Universidad del
Magdalena es un ejercicio de trabajo socio-juridico conjunto entre docentes y
estudiantes de derecho, mediante la integracidon eficiente de la investigacidon
académica y la practica juridica, orientado a proponer politicas publicas,
promover la prevencion de vulneracidén de derechos, instaurar acciones
publicas en casos de alto impacto juridico y/o social.

La formacién que se hace desde la practica en la Clinica Juridica sera gratuita,
como actividad de extension del Programa de Derecho y como parte del
desarrollo de la practica de los estudiantes de derecho, enfocado
primordialmente sobre casos de vulneracion de los Derechos Humanos que
busquen el restablecimiento de la justicia social.

La formacién tedrica - investigativa consistird en estudiar temas de interés
publico que permitan formular propuestas de cambio normativo, de generacion
de politicas publicas, de mecanismos de prevencion de vulneracion de derechos
y demas actividades que sean complementarias con Clinica Juridica.
Igualmente podra intervenir ante la Corte Constitucional y el Consejo de
Estado en los tramites de acciones publicas de inconstitucionalidad.

Identificados los casos paradigmaticos, se disefiara la accién preventiva y/o
correctiva para buscar su solucién. De este modo se amplia y se diversifica el
radio de accién del consultorio juridico, cuyos estudiantes buscaran ademas
del éxito del caso particular, el disefio de estrategias que colaboren a la
mejoria de un problematica estructural buscando alternativas de solucion
integral.

ARTICULO 22. INTEGRACION DE LA CLINICA JURIDICA. La Clinica
Juridica sera integrada por el Director del Consultorio Juridico, un Coordinador,
los Jefes de Area de Derecho Publico y de Derechos Humanos y por los
estudiantes.

ARTICULO 23. COORDINACION DE LA CLINICA JURIDICA. La
Coordinacién de la Clinica Juridica se encontrara a cargo de un docente de
medio tiempo, que ejercera las siguientes funciones:
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1. Disefiar y ejecutar el cronograma de reuniones y actividades de la Clinica
Juridica.

2. Establecer las tareas académicas que desarrollara la Clinica Juridica.

3. Orientar y hacer seguimiento a las actividades de investigacion y de
aplicacion de instrumentos judiciales o extrajudiciales, que se desarrollen
desde la Clinica Juridica.

4. Buscar medios de contacto con autoridades judiciales y administrativas y
representantes de comunidades para prestarles asesoria y demas
servicios que requieran siempre que se encuentren dentro del objeto de la
Clinica Juridica.

5. Rendir los informes que se soliciten por la Decanatura de Humanidades,
Direccion de Programa de Derecho y demas dependencias de Ila
Universidad del Magdalena. En todo caso, al finalizar cada semestre,
debera rendir informe escrito de actividades.

6. Disefar y ejecutar el calendario de actividades de la Clinica Juridica.

7. Promover reuniones periddicas con los asesores tematicos y los
estudiantes para hacer seguimiento a cada uno de los proyectos en
ejecucion.

8. Consultar, conocer y ejecutar las actividades, de conformidad con los
procedimientos internos de la Universidad del Magdalena.

ARTICULO 24. ESTUDIANTES DE CLINICA JURIDICA. Podran vincularse a
la Clinica Juridica, hasta un nimero de veinte (20) estudiantes que tengan
matriculada la asignatura de Consultorio Juridico, con un promedio acumulado
igual o superior a trescientos ochenta (380) puntos y siempre que superen el
proceso de seleccion establecido para tal fin.

PARAGRAFO. La actividad desplegada por los estudiantes en la Clinica
Juridica serd homologable al componente de practica del Consultorio Juridico y
por tanto sera objeto de evaluacidon que sera realizada por el Director del
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Consultorio Juridico, del Coordinador de la Clinica Juridica y el Docente del area
respectiva.

ARTICULO 25. PROCESO DE SELECCION DE ESTUDIANTES DE CLINICA
JURIDICA.

El proceso de seleccidon de los estudiantes se encontrara a cargo del Director
del Consultorio Juridico y se regira por el siguiente procedimiento:

1. Convocatoria: Dentro de la primera semana de inicio de clases, se
publicara la convocatoria para la seleccién de estudiantes de Clinica
Juridica, la cual contendra los requisitos que deben reunir los aspirantes vy
las fechas en que se realizaran entrevistas.

2. Inscripcion: El estudiante deberd inscribirse en la Oficina de Direccién de
Consultorio Juridico, en el formato que se establezca con dicha finalidad,
aportando las calificaciones o certificacién en la que se observe el promedio
acumulado.

3. Entrevista: Vencido el periodo de inscripcién, se publicara el listado de
estudiantes que cumpliendo los requisitos para hacer parte de la Clinica
Juridica, seran entrevistados. La entrevista sera realizada por el Director de
Consultorio Juridico, el Coordinador de la Clinica Juridica y los Jefes de
Area de Derecho Publico y Derechos Humanos, quienes examinaran el
interés del aspirante, los aportes que podria realizar desde la clinica
juridica, su motivacion para trabajar en DDHH y demas que consideren
pertinentes.

4. Lista de seleccionados: pasados dos dias desde la realizacion de la
entrevista, se publicara en cartelera del Consultorio Juridico, el listado de
estudiantes que fue seleccionado para realizar la practica en Clinica
Juridica.

PARAGRAFO: La seleccién de los estudiantes a Clinica Juridica tendrad una
vigencia de hasta cuatro (4) semestres, siempre que obtenga calificacion
satisfactoria. Vencido cada semestre, el estudiante deberd manifestar por
escrito que desea continuar en la Clinica Juridica y no tendra que someterse al
proceso de seleccion.
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El estudiante que habiendo realizado la practica en Clinica Juridica fuere mal
evaluado, no podrd someterse nuevamente a proceso de seleccion.

ARTICULO 26. SELECCION DE CASOS TRAMITADOS POR LA CLINICA
JURIDICA. Los Jefes de Area del Consultorio Juridico, remitiran al Coordinador
de la Clinica Juridica, todos los casos que se reciban por consultas y que se
consideren de alto impacto juridico y/o social, asi como por la vulneracién de
Derechos Humanos y Fundamentales.

El Coordinador propiciara una reunion con el Director del Consultorio Juridico y
los Jefes de Area de derecho Publico y Derechos Humanos a fin de decidir si el
caso amerita ser asumido por la Clinica Juridica. En caso negativo, se
devolvera de inmediato al Jefe de Area que corresponda.

CAPITULO VII. DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 27. ESTUDIANTE DE CONSULTORIO JURIDICO. Es estudiante
del Consultorio Juridico y del Centro de Conciliacion, todos aquellos que se
encuentren matriculados en las asignaturas Consultorio Juridico I, II, III Y 1V,
de conformidad con el plan de estudios del Programa de Derecho.

ARTICULO 28. DERECHOS. Son derechos de los estudiantes del Consultorio
Juridico, ademas de los establecidos en el Reglamento Estudiantil, los
siguientes:

1. Conocer oportunamente los repartos de los procesos.

2. Recibir certificacion de terminacion al finalizar el Consultorio Juridico IV.

3. Conocer con por lo menos tres (3) dias habiles de anticipacion, de las
jornadas de atencion integral o brigadas que se van a realizar por el
Consultorio Juridico.

4. Conocer con una antelacion no menor a cinco (5) dias, de las

capacitaciones o practicas forenses que se van a ofrecer por el Consultorio
Juridico.
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. Ser notificado de los turnos, repartos, brigadas o jornadas de atencidn

integral y de cualquier otro aviso o noticia, en la cartelera del Consultorio
Juridico.

. Solicitar y recibir asesorias u orientaciones juridicas por los Jefes de Area

del Consultorio juridico, en los horarios que se encuentres establecidos
para la atencion.

ARTICULO 29. DEBERES. Son deberes de los estudiantes del Consultorio
Juridico, ademas de los contemplados en el Reglamento Estudiantil, los
siguientes:

1.

Cumplir con el Reglamento Interno del Consultorio Juridico y acatar los
procedimientos establecidos para la atencidn a usuarios, asesorias con
Jefes de Area, practicas forenses, practicas externas y demds que se
deriven de tal actividad.

Asesorar y actuar en representacion de todo usuario que se presente al
Consultorio Juridico o que se atienda en Brigada, contando con aprobacion
del jefe de area que corresponda y de manera gratuita, salvo en los gastos
que se deriven del proceso, los cuales seran asumidos por el usuario.

Asistir a los turnos de atencidn a los usuarios en los horarios y fechas que
le sean sefalados.

Asistir a los escenarios de practica, en los horarios establecidos
previamente.

Diligenciar los formatos de entrevista establecidos por la Universidad del
Magdalena y seguir los procedimientos establecidos por el Sistema de
Calidad.

Actuar en los casos que le sean asignados, contando con autorizacién
expresa del Jefe de Area correspondiente en todos los escritos que deba
presentar.
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7. Dar tratamiento respetuoso a los usuarios, docentes, estudiantes vy
personal administrativo del Consultorio Juridico.

8. Observar buena conducta.
9. Llevar copia de las actuaciones que adelante.

10. Rendir los informes de los procesos asignados dentro de las fechas
sefaladas en el respectivo calendario.

11. Mantener la ética y el decoro en todas las actuaciones que realicen en
desarrollo de las practicas profesionales.

TITULO III
DE LOS USUARIOS

ARTICULO 30. Los servicios de asistencia juridica-social del Consultorio
Juridico se prestardn a personas de escasos recursos econdomicos,
pertenecientes a los estratos socioecondmicos uno (1) hasta al dos (2), para lo
cual debera aportar una copia de factura de servicio publico domiciliario.

PARAGRAFO: Excepcionalmente podrd brindarse el servicio a quien
perteneciendo al estrato socioecondmico tres (3), acredite encontrarse en
situacién que le impida asumir los honorarios de un profesional del derecho.

ARTICULO 31. DEBERES. Son deberes de los usuarios:

1. Suministrar la informacién personal, familiar o comercial que se requiera
para la atencidon del caso y para diligenciar el Formato de Recepcién de
Consulta.

b) Atender los requerimientos, llamados y citaciones efectuadas por cualquier
Miembro del Consultorio Juridico.

c) Aportar la documentacién que se le solicite para el tramite de su caso dentro
de los quince (15) dias habiles siguientes a la aceptacién de su asunto.

d) Realizar las gestiones para hacer las citaciones, notificaciones vy
publicaciones que se requieren para el tramite de los procesos y diligencias
administrativas.
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e) Sufragar los gastos que se causen con el tramite de su asunto.
f) Asumir el pago de los costos y agencias en derecho a las que eventualmente
resultare condenado en virtud de un fallo adverso.

ARTICULO 32. Causales de Archivo de un proceso o tramite Administrativo
a) El incumplimiento por parte del usuario de los deberes contemplados en el
articulo anterior.

b) Cuando a juicio del Director del Consultorio Juridico o de los Jefes de Area,
se considere que la continuacién del tramite contradice los principios vy
objetivos del Consultorio Juridico.

c) Por devolucidon de documentos al usuario.

d) Si hallandose en tramite el asunto, el usuario solicita el retiro de la
documentacion total o parcialmente, deberd anotarse asi en la respectiva guia
de control procesal y se procederd a hacer entrega de la documentacion
recibida por el Consultorio Juridico, suscribiendo un recibo en el cual conste
dicha entrega y que se anexara al expediente respectivo.

e) Cuando el proceso termine por:

Sentencia Ejecutoriada.

Resolucion de preclusion de la investigacion.
Desistimiento

Conciliacion y

Demas formas de terminacion del proceso.

W) 5> G 5 =

f) Cuando siendo citado por escrito no comparece al consultorio, ni cuando
pasados tres dias de la comunicacion de archivo comparece.

PARAGRAFO. Cuando el estudiante considere necesario el archivo de un caso,
debera solicitarlo por escrito al docente asesor de &area, exponiéndole las
razones en que sustenta la solicitud, indicando el estado en que este se
encuentra. El docente asesor de area en la autorizaciéon de archivo dara las
instrucciones al estudiante de las actividades a desarrollar antes de proceder al
archivo. El estudiante presentard al Coordinador la autorizacién de archivo
otorgada por el docente asesor de area. Si la asesoria es dada al usuario en el
desarrollo de la consulta, el estudiante debera informar al docente asesor del
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area, de la asesoria suministrada al usuario, dejando registro en la
coordinaciéon académica, de que la consulta fue resuelta y esta concluida alli
mismo.

TiTULO IV )
DEL FUNCIONAMIENTO DEL CONSULTORIO JURIDICO

CAPITULO I i
DE LOS TURNOS Y LAS AUDIENCIAS DE CONCILIACION

ARTICULO 33. Definicion. Es el espacio de tiempo en el cual el estudiante
adelanta las actividades de Consultorio Juridico y Centro de Conciliacién,
relacionadas con la atencién a los usuarios, de acuerdo con lo establecido en
el articulo 1 de la Ley 583 del 2000 y el articulo 25 del decreto 1829 de 2013

ARTICULO 34. Horarios. La Direccién y Coordinacién del Consultorio Juridico
estaran facultadas para fijar los horarios de realizacion de los turnos de
atencion a los usuarios por parte de los estudiantes de Consultorio Juridico,
teniendo en cuenta factores como: el niumero de estudiantes matriculados en
la asignatura en cada semestre académico, la intensidad horaria del respectivo
semestre y los horarios matriculados por los estudiantes que cursan la
asignatura de Consultorio Juridico y Centro de Conciliacion I, II, III y IV.

PARAGRAFO PRIMERO: Los turnos establecidos a los estudiantes de
Consultorio Juridico I, II y III en los términos de este Reglamento son de
obligatorio cumplimiento y sé6lo seran reprogramados por excusa debidamente
justificada de acuerdo con los establecido en el Reglamento Estudiantil para la
inasistencia a clases, o porque coincida con una asignatura de su horario
académico, o con una asignatura intensiva programada por la Direccion del
Programa de Derecho, o con una Practica Forense o Capacitacion, programada
o aprobada por la Direccién del Consultorio Juridico. La inasistencia del
estudiante, sin excusa justificada, a mas del 20% de los turnos programados,
tendra como consecuencia la no aprobacion del Consultorio.

PARAGRAFO SEGUNDO: El estudiante de Consultorio Juridico deberd
registrarse en la Secretaria a la hora de ingreso y salida del turno respectivo;
la omisidn de este registro se considerara como inasistencia al turno.
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PARAGRAFO TERCERO: El estudiante de Consultorio Juridico que se registre
después de iniciada la hora de su turno y antes de que transcurra la primera
hora del mismo, realizard su turno y se le programara un turno adicional por
su retraso. El estudiante que concurra a su turno después de pasada la
primera hora, no registrara su asistencia y se considerara perdido el turno.

PARAGRAFO CUARTO: Los estudiantes deberdn observar excelente
presentacién personal a sus turnos y tener un trato cordial y decoroso con los
usuarios y personal del Consultorio Juridico.

ARTICULO 35. Atencién y registro de usuario. Al ingreso del usuario a la
sede del Consultorio Juridico y Centro de Conciliacién sera atendido por el
personal de seguridad quien debera indicarle su turno de espera. En el turno
correspondiente el usuario sera atendido por el encargado de registro, quien
procedera a realizar su registro en la base de datos disefiada para el efecto,
previa presentacidén por parte del usuario de su documento de identidad, en la
cual se consignaran los aspectos principales de la consulta. Posteriormente se
asigna el caso al estudiante en turno quien verificara si es de competencia del
consultorio juridico de conformidad con lo que establece el articulo 1°. De la
Ley 583 de 2000, en caso afirmativo, le solicitara un relato pormenorizado de
los hechos motivo de su consulta, con indicacidon de fechas y circunstancias
gue ayuden a una mejor comprension de lo expuesto y poder establecer cual
es su verdadera problematica, y procedera a hacerlo firmar la declaracion de
carencia de medios econdmicos, adicionalmente se solicitara al usuario aportar
una copia de uno de los recibos de servicios publicos, para de esta manera
determinar su estrato socioecondmico y de esta manera determinar si clasifica
para la prestacidon del servicio. En caso de duda, el estudiante debera consultar
con el docente asesor de area o con el Coordinador é Director del Consultorio
Juridico el procedimiento a seguir. Todo ello, debera quedar consignado en el
formato de atencion. Este formato sera entregado en la Coordinacién
Académica.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso que el usuario no tenga los documentos, o
no los tenga completos, el estudiante lo requerird para que en el menor tiempo
posible los allegue y entregue en la Secretaria del Consultorio Juridico, con la
advertencia que de no hacerlo se le archivara la consulta.
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PARAGRAFO SEGUNDO: El estudiante debera diligenciar con letra legible,
redactando y sintetizando cada caso de forma clara y concreta, los formatos de
entrevistas y consultas, disefiados por la Direccion del Consultorio Juridico. Los
formatos deberan ser firmados por quien realiza la entrevista y entregados en
la Coordinacion Académica, dejando copia con el recibido para su archivo
personal.

PARAGRAFO TERCERO: En caso de que el usuario no califique para la
prestacion del servicio, se le deberd explicar claramente los motivos
existentes, que seran consignados en el formato de consulta para revision del
Coordinador del Consultorio. En el evento de que su solicitud se desprendiere
la realizacidon de una Audiencia de Conciliacidn, aun no siendo competentes, el
estudiante debe remitir al usuario al Centro de Conciliacién, para que se realice
el estudio de su solicitud y le sean explicado el motivo de no realizacion de
dicha audiencia.

PARAGRAFO CUARTO: Las inquietudes que se le presenten al estudiante
respecto de la consulta deben ser puestas en conocimiento del docente asesor
de area o monitor, quien prestara al estudiante la asesoria o informacién
necesarias, avalando con su firma el contenido de la consulta.

ARTICULO 36. La Coordinacién Académica del Consultorio Juridico al recibir el
formato de consulta debidamente diligenciado, realizard una calificacion de la
consulta y la asignara al estudiante de acuerdo con el area de la consulta,
consignando en el formato los datos de identificacion del estudiante.

PARAGRAFO: La designacion del area del derecho que desarrollara cada curso
de consultorio sera realizada por el Director del Consultorio Juridico 6 la
Coordinacién Académica por delegacidon expresa del Director.

CAPITULOII
DE LOS REPARTOS Y ASIGNACION DE CASOS.

ARTICULO 37. Definicion. Es la asignacion que el Coordinador de Consultorio
hace a los estudiantes, de los casos recibidos durante los turnos para la
elaboracion de conceptos juridicos, acciones administrativas o judiciales
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pertinentes para alcanzar el restablecimiento del derecho o la defensa de los
mismos.

ARTICULO 38. Estudio y concepto. El Coordinador de Consultorio asignara
los casos recepcionados durante los turnos. Recibidas las consultas por parte
de la Coordinacion Académica, se procedera a su reparto y asignacién de los
procesos a los estudiantes para su estudio, el estudiante procedera dentro de
los tres (3) dias siguientes, a la notificacion del reparto, a elaborar un concepto
que presentard para su revision y aprobacién al docente asesor de area.
Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la presentacion del concepto
por parte del estudiante, el Docente Asesor del Area lo revisara y le dara su
aprobacién en un término no mayor a tres (3) dias habiles, o en su defecto
ordenara su correccidn, comunicandole al estudiante lo resuelto al respectivo
correo electrénico y citandolo para continuar con el asunto. El docente asesor
del darea indicard al estudiante la actividad a seguir en el caso respectivo
(accidn de tutela, derecho de peticion, demanda, etc.), fijandole el término en
que debe presentarle el respectivo proyecto, que en todo caso no podra ser
superior de cinco (5) dias habiles.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso que de la entrevista al usuario se concluya
que este solo requiere una asesoria, el estudiante procedera a darsela,
registrando en el formato de consultas todo los antecedentes y los términos de
la misma y la presentara al docente asesor de darea para su revisidon y
aprobacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: Si del estudio del caso resultare que el usuario
requiere de una Audiencia de Conciliacion, el estudiante procedera para estos
efectos a diligenciar el formato de solicitud de audiencias que para tal efecto
se lleva en el Centro de Conciliacién, adjuntando a éste todos los documentos
soportes requeridos para la fijacidn de la correspondiente audiencia y, previa
revision y aprobacion del docente asesor del area, posteriormente la radicara
con el usuario en el Centro de Conciliacion del Consultorio Juridico, dejando
copia para la carpeta del caso, copia para el usuario y copia para archivo. El
estudiante al que se le realiza el reparto de la consulta, deberd hacer
seguimiento: a. Asignacion de la fecha de Audiencia por parte del Centro de
Conciliacién. b. Citar al usuario para en compafia del docente asesor de area
brindar asesoria y realizar la preparacién frente a las pretensiones consignadas
en el formato de solicitud de audiencias. ¢. Tener conocimiento de la fecha y
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hora de realizacion de la audiencia y asistir a la misma para prestar el debido
acompafamiento al usuario. d. Entregar un informe al docente asesor de area
del resultado de la audiencia para su evaluacion.

PARAGRAFO TERCERO: Cuando el usuario sea una victima del conflicto
armado o de desplazamiento, el estudiante procedera a diligenciar los formatos
disefiados para esos casos y a subir la informacién a la base de datos del
Convenio de Opcidn Legal, con la asesoria y supervisién del docente asesor del
area.

PARAGRAFO CUARTO: Si al momento de la recepcién de la consulta el
estudiante, logra determinar que el usuario presenta una carga emocional
visible, puede solicitar una interconsulta con los estudiantes de psicologia que
estaran realizando sus practicas adscritos al consultorio juridico.

ARTICULO 39. El estudiante que tenga a su cargo un caso, debera hacerle
seguimiento aun cuando se encuentre en periodo de vacaciones académicas.
Las acciones u omisiones de los estudiantes en dicho tiempo, seran incluidas
en la evaluacién del semestre inmediatamente siguiente.

ARTICULO 40. Los estudiantes que se encuentren cursando su ultimo
semestre de practica en Consultorio Juridico, antes de finalizar el tercer
seguimiento, debera:

a. Solicitar al docente asesor de area la reasignacion del (los) proceso (S)
en tramite, con copia de presentacion personal del despacho respectivo
de la renuncia de poder a él entregado, para su aprobacion.

b. Una vez aprobada el docente asesor debera solicitar a la coordinacion
académica la correspondiente reasignacién, la que para todos los efectos
debera realizarse antes de las publicaciones de notas a los estudiantes.

La Coordinacion del Consultorio Juridico procederd a reasignar el caso a un
estudiante que no culmine Consultorio en el semestre, previa revisidon de éste
formato. Igual sucederd en los casos que se presente retiro temporal 6
definitivo, de la asignatura de consultorio juridico, por un estudiante y que
tenga a su cargo procesos.

ARTICULO 41. Reasignacidon. Los casos podran ser reasignados:



DEL /
\“ '\wf@,

i >~

FACULTAD DE HUMANIDADES
PROGRAMA DE DERECHO
“"Reglamento del Consultorio Juridico del Programa de Derecho de la
Universidad del Magdalena”

1.- Por impedimento. Existira impedimento de un estudiante para asumir un
caso:

a.- Por vinculo de parentesco con el usuario dentro del 4° grado de
consanguineidad, 2° de afinidad, 1° civil o conyuge.

b.- Por conocer de manera directa el caso con anterioridad a la asignaciéon por
reparto.

PARAGRAFO: El estudiante que se encuentre impedido para asumir un caso,
deberd manifestarlo al Coordinador del Consultorio Juridico al momento de su
asignacion, justificando las razones del impedimento.

2.- Cuando se asigne un caso a un estudiante y éste no cumpla con sus
funciones dentro de las oportunidades que consagra el reglamento.

CAPITULO III
DE LAS PRACTICAS

ARTICULO 42. Las practicas del Consultorio Juridico se encuentran
comprendidas por: 1) La Practica Forense y 2) La Practica Profesional.

ARTICULO 43. DE LA PRACTICA FORENSE. Son las actividades tedrico-
practicas que los estudiantes del Consultorio Juridico I realizan, en las distintas
areas del derecho, para desarrollar habilidades y destrezas que les permitan
desempefiarse de manera eficiente y efectiva en la atencién, estudio y solucién
de los casos que se presentan por los usuarios del Consultorio Juridico y
Centro de Conciliacién.

ARTICULO 44. CONTENIDOS: Las Practicas Forenses se realizaran durante
el desarrollo del Consultorio Juridico I, con los siguientes contenidos:

a) Modulo de introduccién: 1. Atencién y atencion diferenciada al usuario. 2.
Técnicas de entrevistas. 3. Procesos y Procedimientos.

b) 1. Competencias de los Consultorios Juridicos 2.Derecho publico y Derechos
humanos: Estudio y solucidn de casos practicos relacionados con la
competencia del Consultorio Juridico en el area.
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c) Derecho penal y laboral: Estudio y soluciéon de casos practicos relacionados
con la competencia del Consultorio Juridico en el area.

d) Derecho civil-comercial y familia: Estudio y solucién de casos practicos
relacionados con la competencia del Consultorio Juridico en el area.

e) Servicios Publicos Domiciliarios: Estudio y solucién de casos practicos
relacionados con la competencia del Consultorio Juridico en el area.

PARAGRAFO: Las Practicas Forenses tendrdn una intensidad de cuatro (4)
horas semanales.

ARTICULO 45. DE LA PRACTICA PROFESIONAL: Las practicas se realizaran
por los estudiantes de Consultorio Juridico IV en los despachos publicos de la
Rama Judicial, Procuraduria, Defensoria del Pueblo, Personerias, Contralorias,
Administracidn Publica Departamental y Distrital y demas entidades publicas
del orden nacional, territorial o local, relacionadas con el ejercicio del Derecho
en sus distintas areas, asi como en entidades privadas. Excepcionalmente los
estudiantes de Consultorio Juridico I, II y III podran realizar esta practica
previa autorizacion del Director. En la practica profesional los estudiantes de
consultorio juridico cumplirdn funciones juridicas y durante el respectivo
semestre para el que se encuentre matriculado. Con la practica se busca que
los estudiantes se relacionen con las actividades que desarrollan los servidores
publicos y adopten buenas practicas en su ejercicio profesional.

PARAGRAFO PRIMERO: La designacién de la entidad en la cual se
desarrollard esta actividad la hara el Director del Consultorio Juridico ¢ la
Coordinacién Académica por delegacion expresa del Director. Para la
realizacién de la practica profesional por parte de los estudiantes, el Director
del Consultorio Juridico suscribird una carta de intencidn con el Jefe o Director
del respectivo Despacho, donde se establezca las actividades que desarrollaran
los estudiantes, el término de duracidn y el sistema de evaluacion de la
actividad realizada.

PARAGRAFO SEGUNDO: La practica tendrd una duracién de 194 horas,
durante el semestre, en el despacho publico al que fuere asignado. El numero
total de horas de la practica se realizara por semanas, cumpliendo un maximo
de 15 horas semanales. Excepcionalmente los estudiantes que se encuentren
cursando solo la asignatura de Consultorio Juridico y Centro de Conciliaciéon IV
podran realizar entre 25 y 30 horas semanales.
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PARAGRAFO TERCERO: Los estudiantes al iniciar la Practica Profesional,
suscribiran con el Jefe o Director del respectivo Despacho una Acta donde se
estableceran los dias de la semana y la jornada en que el estudiante realizard
sus practicas y las actividades que desarrollard. El Director del Consultorio
Juridico, pedird al Jefe o Director del Despacho, o al funcionario que este
Delegue, un informe del cumplimiento por parte del estudiante de la Practica
Profesional, en las fechas establecidas en el calendario académico para los
respectivos seguimientos.

CAPTITULO 1V
DE LAS EVALUACIONES

ARTICULO 46. Evaluacién. Es el método mediante el cual se evalGan las
actividades realizadas por el estudiante del Consultorio Juridico durante el
semestre respectivo, teniendo en cuenta el valor asignado a cada una de ellas
y el desempefo del estudiante de acuerdo con el concepto de los docentes
asesores de cada area.

La evaluacién del Consultorio Juridico se hard de manera integral teniendo en
cuenta los siguientes factores: a) Recepcidén y comprension del caso. b)
Claridad, concrecidn vy procedencia de la asesoria. c) Fundamento vy
presentacién del concepto. d) Formulacién de la peticion o demanda teniendo
en cuenta requisitos y argumentacion. e) Direccidn, desarrollo y conclusion de
la Conciliacion. f) Cumplimiento de términos. g) Asistencia a turnos vy
audiencias de conciliacion.

PARAGRAFO PRIMERO: Para efecto de la evaluacion del desempefio de los
estudiantes del Consultorio Juridico I, a las actividades que deben realizar en el
semestre, la calificacién se hard de cero (0) a quinientos (500) puntos, con la
siguiente distribucién:

ASISTENCIA Y DESEMPENO EN CADA UNO DE LOS MODULOS DE LAS
PRACTICAS REALIZADAS AL INICIO DEL SEMESTRE, COMO ESTAN
ESTABLECIDOS PARA CADA PERIODO DE SEGUIMIENTO DE ACUERDO CON EL
CALENDARIO ACADEMICO: CUARENTA POR CIENTO (40%)
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ASESORIAS, CONCEPTOS Y PROCESOS: CUARENTA POR CIENTO (40%)
TURNOS: VEINTE POR CIENTO (20%)

La inasistencia por parte del estudiante a mas del veinte por ciento (20%) de
las Practicas Forenses, le traera como consecuencia la no aprobacion del
Consultorio. Finalizadas las practicas forenses, el estudiante procedera a la
recepcion de casos. Para efectos de la evaluacién del desempefio.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para efecto de la evaluacién del desempefio de los
estudiantes de los Consultorios Juridicos II y III, a las actividades que deben
realizar en el semestre, la calificacion se hara de cero (0) a quinientos (500)
puntos, con la siguiente distribucion:

TRESCIENTOS (300) PUNTOS:
ASESORIAS, CONCEPTOS, y PROCESOS: SESENTA POR CIENTO (60%)
TURNOS: CUARENTA POR CIENTO (40%)

DOSCIENTOS (200) PUNTOS:
REALIZACION DE MINIMO DOS (2) AUDIENCIAS DE CONCILIACION

PARAGRAFO TERCERO: La nota de los estudiantes de Consultorio Juridico IV
dependera:

1. De la aprobacidon de su practica profesional en el despacho publico
asignado por la Direccion de Consultorio Juridico y Centro de
Conciliacion
Del cumplimiento de lo establecido en el articulo 40 de este reglamento.
De la realizacién minimo de dos (02) Audiencias de Conciliacion de
acuerdo con lo establecido en el articulo 35 del Decreto 1829 de 2013
compilado por el Decreto 1069 DE 2015; siempre y cuando no lo
hubiere realizado en el transcurso de su estancia en esta unidad
académica.

W N

PARAGRAFO CUARTO: Para la evaluacién de las asesorias, conceptos y
procesos el estudiante presentara al docente asesor del area un Informe, al
final de cada periodo de seguimiento, de acuerdo con el calendario académico
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de la Universidad, para que este proceda a calificarlo. La calificacion de cada
seguimiento serd veinte por ciento (20%) de la nota final. Estas calificaciones
se publicaran en las fechas establecidas en el calendario.

Las conciliaciones realizadas por el estudiante se evaluaran de acuerdo con lo
establecido en el reglamento del Centro de Conciliacidon del Consultorio Juridico
de la Universidad del Magdalena

PARAGRAFO QUINTO: Para la aprobacién del Consultorio Juridico se
requerira un minimo de TRESCIENTOS (300) puntos, siempre que el
estudiante no este incurso en algunas de las causales de NO aprobacién,
establecida en el articulo 47 de este reglamento.

ARTICULO 47.- CAUSALES DE NO APROBACION DE LA ASIGNATURA:
Son causales que dan lugar a la no aprobacién de la asignatura las siguientes:

a. La evaluacion insatisfactoria del estudiante, por su bajo o deficiente
desempeifio en algunas de las cinco areas que integran ésta asignatura,
de acuerdo con el concepto emitido por el docente asesor de la misma.

b. No realizar el seguimiento debido a las actuaciones y procesos que tenga
a su cargo, y se encuentren radicados en entidades judiciales y/o
administrativas o en su defectos no cumplir con sus deberes como
abogado, por ejemplo, no asistir a las audiencias o diligencias
programadas en los distintos procesos judiciales que tenga a su cargo,
dejar vencer los términos para la presentacién de recursos o memoriales
y demas causales que afecten el derecho a la administracién de justicia
de los usuarios del Consultorio Juridico.

c. La no comparecencia a las audiencias de conciliacion, a las que ha sido
debidamente convocado por el Centro de Conciliacidn, y siempre que no
exista excusa debidamente justificada.

d. El no cumplimiento del Reglamento Interno del Consultorio Juridico y de
los procesos y procedimientos establecidos para la atencién a los
usuarios.

ARTICULO 48. PAZ Y SALVO: Una vez el estudiante culmine los cuatro
semestres que corresponden al Consultorio Juridico y Centro de Conciliacién,
se entregara paz y salvo por tal concepto, siempre y cuando se haya reportado
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la calificacion respectiva del ualtimo Consultorio y siempre que no tenga
pendientes por entregar conceptos, sustituir poderes en procesos que tenga a
cargo o cualquier otra actuacién en dicha dependencia.

PARAGARAFO: Excepcionalmente los estudiantes que se encuentren cursando
solo la asignatura de Consultorio Juridico y Centro de Conciliacion 1V, podran
solicitar la entrega anticipada de su paz y salvo, siempre que hayan cumplido
con el total de horas de practicas profesionales exigidas en el articulo 45
paragrafo 2 y habiendo cumplido con la establecido en el articulo 40 de este
reglamento; previa solicitud escrita presentada ante la Direccion de Programa
de Derecho y una vez verificada el cumplimiento de todos los requisitos en los
4 semestres en los que se curso la asignatura, por parte de la Direccién del
Consultorio Juridico y Centro de Conciliacion.

VIGENCIA. El presente Acuerdo rige a partir de su aprobacion y deroga todas
las disposiciones que le sean contrarias.

Edgar Villegas Iriarte
Decano Facultad de Humanidades

Christian Rodriguez Martinez
Director Técnica Programa de Derecho

Giovanna Simancas Tinoco
Director de Consultorio Juridico y Centro de Conciliacion



