DESPACHO DEL RECTOR
REsoLUCION No. 7 7 §

«por medio de la cual se modifica parcialmente la Resolucion N° 0496 de 2003”

El Rector de UNIMAGDALENA en uso de sus facultades legales y estatutarias, especiaimente
las conferidas en el Estatuto General, y

CONSIDERANDO:

Que mediante la Resolucion Rectoral N° 0496 de 27 de octubre de 2003 se creé el Comité de
Archivo de Unimagdalena por expreso mandato del Archivo General de la Nacién, a través

del Acuerdo N° 07 de 29 de junio de 1994 “Por el cual se adopta y se expide el Reglamento
General de Archivos”.

Que seguin el Decreto 2578 de 13 de diciembre de 2012, es deber de las entidades publicas
cefirse a los lineamientos y politicas del Ministerio de Tecnologias de la informacion y las
Comunicaciones en lo concerniente con el uso de tecnologias, gobierno en linea, la
iniciativa cero papel, y demas aspectos de competencia de este Ministerio.

Que el Comité de Archivo en sesion llevada a cabo el dia 20 de diciembre de 2012, la
Profesional Especializada del Grupo de Gestién Documental presentc una propuesta de
modificacién y ajuste de la Resolucion N° 0496 de 2003, la cual fue aceptada por los miembros
del mismo. ,

En mérito a o anterior,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Modificar la denominacién de Comité de Archivo, por Comité de
Gestion de Informacion Institucional (CGIl), con el fin de visibilizar la evolucién de ia gestion
documental institucional en el marco de la gestion de informacién y el uso de medios
electrénicos para la produccion de documentos de archivo.

ARTICULO SEGUNDO: Modificar el ARTICULO PRIMERO de la Resolucion N° 0496 de
2003, el cual quedara asi: .

“ARTICULO PRIMERO. El Comité de Gestion de Informacién Institucional estara
integrado por:

1. EI Secretario General 0 su delegado, quien lo presidira.

2. El Profesional Especializado responsable del Grupo de Gestion Documental,
quien actuara coma Secretario Técnico.

3. El Jefe de la Oficina Asesora Juridica.

4. El Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion.

5. El Jefe de la Oficina de Control Interno, quien tendra voz pero Iio voto 0 su
delegado.

6. El Director Administrativo.

7. El Profesional Responsable del Grupo de Servicios Tecnolégicos.”

PARAGRAFO: Podran ser invitados a las sesiones del Comité de Gestién de
Informacion institucional el funcionario responsable de la dependencia productora de
los documentos que sean objelo de revisién. Asi como, aquellos funcionarios y/o
particulares (técnicos, historiadores, usuarios externcs, etc.) que puedan aportar
elementos de juicic necesarios de acuerdo con los ternas que sean tratados por parte
del comité.

ARTICULO TERCERO: Modificar el ARTICULO SEGUNDO de la Resolucién N° 0496 de
2003, el cual quedara asi:
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Las funciones del Comité de Gestion de Informacion Institucional seran:

1. Asesorar a la Rectoria de Unimagdalena en la aplicacion de la normatividad
archivistica.

2. Aprobar la Politica de Gestion de Documentos & Informacioén de Unimagdalena.

3. Aprobar las Tablas de Retencién Documental (TRD) y las Tablas de Valoracion
Documental (TVD) de Unimagdalena y remitirlas al Consejo Departamental de
Archivos para su convalidacion y, al Archivo General de la Nacién Jorge Palacios
Preciado para su registro.

4. Responder por el registro de las Tablas de Retencion Documental (TRD) o
Tablas de Valoracién Documental (TVD) en el Registro Unico de Series
Documentales que para el efecto cree el Archivo General de la Nacion.

5. Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la funcion archivistica
de Unimagdalena, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar las
tecnologias de la informacion en fa gestion de documentos electronicos, de
conformidad con lo establecido en el Cadigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo.

6. Aprobar el Plan de Aseguramiento Documental con miras a proteger fos
documentos frente a los riesgos que se identifiguen.

7. Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el Archivo General
de la Nacion Jorge Palacios Preciado y adoptar las decisiones que permitan su
implementacion al interior de Unimagdalena, respetando siempre los principios
archivisticos.

8. Evaluar y dar conceplo sobre la aplicacion de las tecnologias de la informacion
en Unimagdalena, teniendo én cuenta su impacto sobre la funcién archivistica
interna y la gestion documental.

9. Aprobar el Programa de Gestion Documental de Unimagdalena.

10.Aprobar las formas, formatos y formularios fisicos y electronicos que requiera
Unimagdalena para el desarrollo de sus funciones y procesos.

11.Acompafiar la implementacion de la estrategia Gobiemo en Linea en
Unimagdalena en Io referente al impacto de ésta sobre la gestion documental y
de informacion.

12.Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional de
Archivos, propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcion
archivistica.

13.Apoyar el disefio de fos procesos de Unimagdalena y proporner ajustes que
faciliten la gestion de documentos € informacion, tanto en formato fisico como
electrénico.

14.Aprobar ia implementacion de normas técnicas nacionales e internacionales que
contribuyan a mejorar la gestion documental de la entidad.

15.Consignar sus decisiones en Actas gque deberan servir de respaldo de las
deliberaciones y determinaciones tomadas.

16.Hacer seguimiento a la implementacién de las Tablas de Retencion Documental
(TRD) y Tablas de Valoracién Documental (TVD), asi como al Sistema de
Gestién Integral de la Calidad, en los aspectos relativos a la gestién documental.

17.Revisar los planes y contenidos de capacitacion presentados por el Grupo de
Gestion Documental para la formacion de los usuarios en cuanto a la
organizacioén y el tratamiento técnico de la documentacion.

18.Las demds que sean asignadas por la Alta Direccion Universitaria, siempre que
éstas se relacionen con el desarrollo de ia normatividad colombiana en materia
de archivos y gestion documental.

ARTICULO CUARTO: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicién y
deroga todas las disposiciones que le son contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en SantaMartaD.T.C.eH. alos 0. 3 0 ABY. 2013
NN
=) =

RUTHBER ESCORCIA CABALLERO
Rector

Pagina 2 de 2




