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DESPACHO DEL RECTOR
RESOLUCION No. ©49

“Por medio de la cual se ordena la adopcién y difusion de las Tablas de Retencion
Documental de la Universidad del Magdalena. ™

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA, en ejercicio de sus funciones
legales y reglamentarias, en especialmente las conferidas por el Acuerdo Superior No
008 del 11 de Junio de 1998,

CONSIDERANDO:

Que los articulos 8 y 9 de la Ley 594 de 2000, establecen que el Estado y sus
Instituciones en todos los niveles y ordenes estan obligados a la creacién, organizacion,
preservacién y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia
y orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica,

Que el articulo 24 de la Ley 594 de 2000, establece para todas las entidades de la
Administracion Publica, la obligacién de elaborar y adoptar las Tablas de Retencién
Documental.

Que el Archivo General de la Nacién, por medio de los Acuerdos 39 y 42 de 2002,
establece la metodologla para la elaboracién, presentacién y aplicacion de las Tablas
de Retencion Documental.

Que el Comité Evaluador de Documentos, como organismo asesor del Consejo
Departamental de Archivos del Magdalena, revisé y evalué las Tablas de Retencion
Documental presentadas por la Universidad del Magdalena y recomendé al Presidente
de dicho Organo, la aprobacién de las citadas Tablas de Retencion Documental.

Que mediante el Acuerdo 001 del 04 de Diciembre de 2008, el Consejo Departamental
de Archivos aprob6é las Tablas de Retencién Documental presentadas por la
Universidad del Magdalena.

Que el articulo 1 del Acuerdo 039 de 2000 del Archivo General de la Nacién, establece
gue una vez aprobadas las Tablas de Retencion Documental por la instancia
competente, el representante legal expedira el acto administrativo correspondiente, que
ordene su difusion ante los servidores puablicos de la Entidad, para garantizar su
aplicacién.

En mérito de lo anterior,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adéptense las Tablas de Retencion Documental. Las
Tablas de Retencién Documental seran de obligatoria observancia y aplicacion para
todas las dependencias de la Universidad del Magdalena y serén las que se anexan

ARTICULO SEGUNDO: La responsabilidad de la organizacién, conservacion,
transferencias y consulta de las series documentales que se relacionan en las Tablas
de Retencion Documental de las diferentes dependencias de la Institucion, se
encuentran en cabeza de cada uno de los jefes de las mismas.

ARTICULO TERCERO: La Oficina de Archivo y Correspondencia de la Universidad
del Magdalena, es la responsable de la elaboracién de instructivos para la adopcion,
difusién, normalizacion y organizacién de los archivos de gestion, asi como del
establecimiento del calendario para las transferencias documentales.
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ARTICULO CUARTO; La Oficina de Archivo y Correspondencia de la Universidad del
Magdalena establecera el Plan de Seguimiento para la verificacion de la aplicacién de
las Tablas de Retencién Documental.

ARTICULO QUINTO: Las modificaciones a las Tablas de Retencién Documental que
surjan de su aplicacion, seguimiento o de la solicitud de las dependencias deberan
radicarse para su evaluacién y aprobacion ante el Comité de Archivos de la Universidad
del Magdalena. Tales modificaciones deberan constar en Actas, de las cuales se
enviara copia al Consejo Departamental de Archivos del Magdalena, de conformidad
con los lineamientos dados por el Archivo General de la Nacién.

ARTICULO SEXTO: Control y Vigilancia. Los Vicerrectores, Directores de Institutos,
Decanos, Directores de Programa y Jefes de Unidades Administrativas velaran por el
cumplimiento de las Tablas de Retencién Documental.

Paragrafo I: Corresponde al Comité de Archivos de la Universidad del Magdalena,
adelantar las acciones preventivas a que hubiere lugar en la aplicacion de las Tablas de
Retencién Documental a que se refiere el Acuerde 007 de 1994 del Archivo General de
la Nacion.

Paragrafo Il: El Comité de Archivos y la Oficina de Control Interno, son responsables
de ejercer la vigilancia e inspeccién en la aplicacion de las Tablas de Retencion

Documental, asl como de la presentacién de informes ante el Consejo Departamental
de Archivos, el Sistema Nacional de Archivos y Organismos de Control del Estado.

ARTICULO SEPTIMO: La presente Resolucién rige a partir de de la fecha de
expedicién.

Dada en Santa Marta, a los 2 3 BI [: . 2008

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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RUTHBER BSCORCIA CABALLERO

Rector
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