
IHALIA CAUBAO

DESPACHO DEL RECTOR
resoluci6n n0 g Q 5

“For la cual se delegan algunas funciones a los servidores publicos del nivel directive y/o asesor”

El Rector de la Universidad del Magdalena, en uso de sus facultades legales y estatutarias, y en especial 
la que le confiere el Consejo Superior en el articulo 34 del acuerdo superior N° 022 de 2019, y

CONSIDERANDO:

Que la Constitucidn Politica de Colombia en su articulo 69, garantiza la autonomla a las universidades estatales 
u oficiales para darse sus directivas y regirse por sus propios estatutos.

Que el articulo 211 de la Constitucidn Politica establece que la ley determinar£ la forma en que las autoridades 
administrativas podr£n delegar en sus subalternos algunas funciones determinadas, senalando que la 
delegacidn exime de responsabilidad al delegante, la cual corresponded exclusivamente al delegatario.

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 9 de la ley 489 de 1998 las autoridades administrativas, en 
virtud de lo dispuesto en la Constitucidn Politica, poddn mediante acto de delegacidn, transferir el ejercicio de 
funciones a sus colaboradores o a otras autoridades, con funciones afines o complementarias.

Que el estatuto general de UNIMAGDALENA, acuerdo superior N° 022 de 2019, establece a la gestidn 
administrativa y a la descentralizacidn como principios rectores de la Universidad asl:

“Descentralizacidn.
descentralizacidn y desconcentracidn de funciones en las facultades, Escuelas y Programas, teniendo 
en cuenta los principios de colaboracidn e integracidn entre las mismas..."

La organizacidn acaddmico-administrativa se guia por criterios de

“Gestidn Administrativa. - Los procesos, procedimientos y actividades de apoyo serdn ejecutadas con 
base en los criterios de eficiencia, economia, celeridad, igualdad, imparcialidad, publicidad, 
contradiccidn, descentralizacidn y desconcentracidn de funciones."

Que el numeral 22 del articulo 34 del acuerdo superior N° 022 de 2019 establece que dentro de las funciones 
del Rector"... 22. Delegar las funciones de su competencia en los tdrminos legales y estatutarios..."

Que mediante resolucidn rectoral N° 398 de 2017 el rector delegd en los servidores publicos del nivel directive 
asuntos de car^cter contractual y administrativos con la fmalidad de garantizar la oportuna prestacion del 
servicio bajo los principios rectores de la funcidn administrativa como el de eficiencia y eficacia en la gestion 
publica.

Que con ocasidn a la expedicidn de nuevas normas regulatorias en el marco de los procesos administrativos y 
de contratacidn es pertinente delegar algunas de las funciones a los servidores publicos responsables de las 
actuaciones que demanda cada proceso.

En m6rito de lo anterior,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Delegar en el Vicerrector Administrative de la Universidad del Magdalena, las 
siguientes funciones.

Asuntos de caracter contractual

1. (*) Promover los procesos de contratacidn, ordenar el gasto y suscribir los contratos respectivos, con 
competencia hasta por la cuantla de 3.000 SMMLVcuando la universidad sea contratante, con cargo 
a los recursos de funcionamiento, de inversidn y los recursos administrados del presupuesto de gastos 
de la universidad.

2. Actuar en representacidn de la universidad en las etapas precontractual, contractual y postcontractual, 
asl como suscribir, modificar, terminar y liquidar los contratos o convenios que permita el 
ordenamiento jurldico colombiano en los cuales la universidad actue como contratista, conveniente, 
cooperante u operador de personas naturales o jurldicas, publicas o privadas, nacionales o 
internacionales, en el marco del cumplimiento de los objetivos, fines y funciones misionales.
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3. Suscribir y actuar en representacion de la universidad en los contratos de seguro que suscriba la 
institucion (como tomador de las pdlizas que se generen de los mismos), y en todo termite tendiente 
a hacer efectivos los respectivos amparos (declaraciones de siniestro, solicitudes y requerimientos 
ante las companias de seguro).

4. Suscribir y actuar en representacidn de la universidad en los contratos de arrendamiento en los cuales 
la institucion actiie como arrendadora o arrendataria.

Asuntos de ordenacion de qasto

Ordenar el gasto hasta por la cuantia de 3000 SMMLV sobre los recursos de funcionamiento, de inversion y 
los recursos administrados del presupuesto de gastos de la universidad, para el cumplimiento de la mision, 
objetivos y fines de la institucion y para el cumplimiento de las obligaciones legales y contractuales.

Asuntos administrativos

1. Expedir, modificar y eliminar procedimientos, gulas, instructivos y dem£s documentos relacionados 
con los procesos administrativos y financieros, en el marco del Sistema de Gestidn Integral de la 
Calidad "COGUI".

2. Presenter y suscribir propuestas y ofertas de servicios en el pais, asi como las respectivas polizas y 
demas documentos requeridos.

Actuar como representante legal de la universidad para realizar tramites ante entidades financieras, 
referentes a la prestacidn de servicios bancarios, la colocacidn de los recursos a cargo de la 
institucidn, la apertura de cuentas bancarias, y dem£s tramites necesarios para el manejo de los 
recursos en el sistema financiero.

3.

Actuar en representacion de la universidad en la solicitud y tramite del Registro Unico Tributario RUT 
y del Registro Unico de Proponentes RUP.

Suscribir los informes de ejecucidn presupuestal de ingresos y egresos y dem£s informes solicitados 
por los organismos y entidades de control.

Suscribir autorizaciones en el tramite de nacionalizacion de bienes importados por la Universidad.

Asuntos de personal

4.

5.

6.

Autorizar las comisiones de servicio a los servidores publicos de los niveles profesional, tecnico y asistencial 
que laboren en la Rectoria, la Vicerrectoria Administrative y en las dependencias adscritas a estas.

ARTICULO SEGUNDO: En el marco de las funciones delegadas, las actividades que a continuacibn se 
describen serbn responsabilidad directa del Vicerrector Administrative, tales como la informacion que debe 
rendirse y/o cargarse en cada una de las plataformas establecidas por la legislacion nacional, relacionadas con 
el cumplimiento del principio de transparencia para la publicidad de todos los procesos contractuales que 
adelanten, y en especial las relacionadas a continuacibn:

Plataforma CHIP:

El Consolidado de Hacienda e Informacion Financiera 
Publica - CHIP- es una plataforma del Ministerio de 
Hacienda y Credito Publico a traves de la cual se genera, 
transmite y difunde la informacion financiera producida por 
las entidades publicas con destine al gobierno central, las 
entidades de control y la ciudadania en general.

Descripcion funcion plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacibn del gasto

Plazos para cargar la informacion Debe enviarse a fecha 31 de marzo de cada afio

La informacion de la vigencia anterior (enero- diciembre) de 
las ordenes de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestibn.

Informacion que se debe consignar

El delegado de la ordenacion del gasto sera responsable de
remitir la informacibn relacionada dentro de los cinco (5) dias 
habiles anteriores a la fecha de cargue establecidos en la 
plataforma. 

Responsable de remitir la informacibn
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Grupo de contratacion.Responsable del cargue

Plataforma SIA OBSERVA AUDITORIA:

SIA Observa es una plataforma WEB de la Auditoria General de 
la Republica, cuya funcionalidad principal es ofrecer a las 
entidades de control fiscal y a los Sujetos Vigilados, una 
herramienta de captura de informacion contractual y 
presupuestal para la toma decisiones oportuna y con caracter 
preventive. Permite generar reportes de acceso publico para que 
toda la ciudadania pueda conocer la gestion y manejo de 
recursos publicos. Para ello se ban implementado los informes 
alfanumericos y geograficos que estan en el listado lateral.

Descripcibn funcion plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacion del gasto

Se debe rendir y marca los contratos que iniciaron en el mes 
correspondiente, dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de 
cada mes.

Plazos para marcar y rendir la informacibn 
contractual que inicie en cada periodo.

• Diariamente deberbn cargarse los documentos que se 
vayan generando en cada una de las etapas del 
proceso
postcontractuales) de contratacion de las brdenes o 
contratos en ejecucibn, con el fin de mantener 
actualizada la informacibn de la plataforma.

• En todo caso, previo a la fecha de marcar el contrato 
para rendir, deberan cargarse la totalidad de los 
documentos precontractuales del proceso, incluido 
ademas el contrato, compromiso presupuestal y acta 
de inicio, en caso que esta se haya establecido en el 
contrato.

(precontractual contractual y

Plazo para cargar documentos en la plataforma

Todos los contratos y documentos correspondientes de las 
diferentes etapas del proceso de contratacibn (Precontractual- 
Contractual y Postcontractual).

Informacibn que se debe consignar

Responsable del cargue Delegado de la ordenacion del gasto

Plataforma SIA CONTRALORIA

SIA Contraloria es una Plataforma de la Contralorla General del 
Magdalena utilizada para el proceso de rendicibn de cuentas, 
consolidando la informacibn de los sujetos de control.

Descripcibn funcibn plataforma:

Delegado de la ordenacibn del gastoResponsables

2 veces al ano: Primer corte consolidado de contratos de enero a 
junio que se debe cargar antes del 30 de julio de cada ano. 
Segundo corte de enero a diciembre del afio anterior que se debe 
cargar a mbs tardar en febrero del afio en curso.

Plazos para cargar la informacibn

Formato F-20 con la informacibn de todos los contratos suscritos 
por la Institucibn a corte en las fechas mencionadas arriba.Informacibn que se debe consignar

El delegado de la ordenacibn del gasto sera responsable de 
remitir la informacibn relacionada dentro de los diez (10) dias 
habiles anteriores a la fecha de cargue establecidos en la 
plataforma.

Responsable de remitir la informacibn

Grupo de contratacibn.Responsable del cargue

Plataforma SIGEP II

Sistema de Informacibn y Gestibn del Empleo Publico (SIGEP),
que pertenece a la Funcibn Publica, herramienta clave al servicio 
de la administracibn publica y de los ciudadanos que permite 
consolidar, administrar y procesar la informacibn de caracter 
institucional tanto nacional como territorial

Descripcibn funcibn plataforma:

Delegado de la ordenacibn del gastoResponsables

Antes de la suscripcibn de la orden o contrato se debe validar y 
aprobar la hoja de vida en el SIGEP. Posteriormente se debe 
diligenciar en la plataforma la informacibn contractual.

Plazos para cargar la informacibn

Informacibn de las ordenes de servicios profesionales y de apoyo 
a la gestibn.Informacibn que se debe consignar
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Responsable del cargue Delegado de la ordenacion del gasto

Plataforma SECOP-II

El Sistema Electronico para la Contratacidn Publica - SECOP- 
II es el medio de informacidn oficial de toda la contratacidn 
realizada con dineros publicos. El SECOP II es el punto unico 
de ingreso de informacion para las entidades que contratan 
con cargo a recursos publicos.

Funcion:

Responsables Delegado de la ordenacion del gasto.

La informacidn contractual debera cargarse en el Mddulo 
Regimen Especial - Sin Oferta diariamente los documentos 
que se vayan generando en cada una de las etapas del 
proceso de contratacidn de las drdenes o contratos en 
ejecucidn, con el fin de mantener actualizada la plataforma 
con informacidn al dia. Los documentos deben cargarse a mas 
tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su fecha 
de expedicibn.

Plazo para cargar la informacion

Todos los contratos y documentos correspondientes de las 
diferentes etapas del proceso de contratacidn (Precontractual- 
Contractual y Postcontractual).

Informacion que se debe publicar

Responsable Del Cargue Delegado de la ordenacibn del gasto

ARTICULO TERCERO: Delegar en el Vicerrector Academico de la Universidad del Magdalena, las siguientes 
funciones:

Asuntos de caracter contractual

1. (*) Promover los procesos de contratacidn, ordenar el gasto y suscribir los contratos respectivos, con 
competencia hasta por la cuantia de 250 SMMLV, cuando la universidad sea contratante, con cargo 
a los recursos y fondos que segun las funciones de la Vicerrectoria Acaddmica estdn a su cargo, y de 
los proyectos del plan de accidn que sea responsable para el cumplimiento de la misidn, objetivos y 
fines de la universidad, y sobre aquellos generados en convenios o contratos, para el cumplimiento 
de las obligaciones legales o contractuales. Esta especifica delegacidn no comprende la presentacidn 
de ofertas de servicios ni la celebracidn de convenios o contratos en los cuales la Universidad del 
Magdalena actue como contratista, o se obligue a efectuar aportes, o a la prestacidn de bienes y 
servicios con otras personas naturales o juridicas.

Suscribir, en nombre de la Universidad del Magdalena, los contratos de contraprestacidn de servicios 
con los docentes que sean beneficiarios de comision de estudios, suscribir los documentos 
relacionados con prdrrogas. suspensiones y demSs novedades relacionadas con la comisidn, aprobar 
garantias y dem&s formalidades exigidas por las normas legales y los reglamentos de la Universidad.

Suscribir, modificar, terminary liquidar en nombre de la Universidad del Magdalena convenios marco 
de colaboracion y cooperacion con entidades nacionales e internacionales.

Suscribir en nombre de la Universidad del Magdalena memorandos de entendimiento con entidades 
nacionales e internacionales que tengan relacidn directa con las actividades misionales propias de la 
vicerrectoria.

2.

3.

4.

Asuntos de ordenacion de gasto

Ordenar el gasto hasta por la cuantia de 250 SMMLV sobre los recursos y fondos que segun las funciones de 
la Vicerrectoria Acaddmica estdn a su cargo, y de los proyectos del plan de accidn que sea responsable para 
el cumplimiento de la misidn, objetivos y fines de la universidad, y sobre aquellos generados en convenios o 
contratos, para el cumplimiento de las obligaciones legales o contractuales.

Asuntos administrativos

1. Expedir, modificar y eliminar procedimientos, guias, instructivos y demas documentos relacionados 
con los procesos acaddmicos, en el marco del Sistema de Gestidn Integral de la Calidad "COGUI"

Pagina 4 de 23



«r

UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA - RECTORIA - Resoluci6n N° g g £

2. Expedir actos administrativos requeridos para el desarroilo de examenes de caracter acad6mico, 
como de admisidn, suficiencia en derecho e ingles, convocatorias de programas de desarroilo 
estudiantil y profesoral, y dem£s de similar naturaleza.

3. Suscribir los informes de caracter academico y los relacionados con los procesos academicos que 
solicite el Ministerio de Educacion Nacional u otras entidades.

Asuntos de personal

Autorizar las comisiones de servicio a los servidores piiblicos de los niveles profesional, tecnico y asistencial 
que laboren en la Vicerrectoria Acad6mica y en las dependencias adscritas a esta y a los docentes que 
participen en el desarroilo de actividades, proyectos o convenios relacionados con los procesos academicos 
y/o de docencia.

ARTICULO CUARTO: En el marco de las funciones delegadas las actividades que a continuacibn se describen 
seran responsabilidad directa del Vicerrector Acadbrnico, tales como la informacion que debe rendirse y/o 
cargarse en cada una de las plataformas establecidas por la legislacibn nacional, relacionadas con el 
cumplimiento del principio de transparencia para la publicidad de todos los procesos contractuales que adelanten, 
y en especial las relacionadas a continuacibn:

Plataforma CHIP:

El Consolidado de Hacienda e Informacion Financiera 
Publica - CHIP- es una plataforma del Ministerio de 
Hacienda y Credito Publico a traves de la cual se genera, 
transmite y difunde la informacion financiera producida por 
las entidades publicas con destine al gobierno central, las 
entidades de control y la ciudadania en general.

Descripcidn funcion plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacidn del gasto

Plazos para cargar la informacidn Debe enviarse a fecha 31 de marzo de cada ano

La informacidn de la vigencia anterior (enero- diciembre) de 
las ordenes de servicios profesionales y apoyo a la gestion.Informacidn que se debe consignar

El delegado de la ordenacidn del gasto sera responsable de 
remitir la informacidn relacionada dentro de los cinco (5) dias 
habiles anteriores a la fecha de cargue establecidos en la 
plataforma.

Responsable de remitir la informacidn

Grupo de contratacidn.Responsable del cargue

Plataforma SIA OBSERVA AUDITORIA:

SIA Observa es una plataforma WEB de la Auditoria General de 
la Republica, cuya funcionalidad principal es ofrecer a las 
entidades de control fiscal y a los Sujetos Vigilados, una 
herramienta de captura de informacidn contractual y 
presupuestal para la toma decisiones oportuna y con cardcter 
preventive, permits generar reportes de acceso publico para que 
toda la ciudadania pueda conocer la gestion y manejo de 
recursos publicos. Para ello se han implementado los informes 
alfanumericos y geograficos que estdn en el listado lateral.

Descripcidn funcion plataforma:

Delegado de la ordenacidn del gastoResponsables

Se debe rendir y marca los contratos que iniciaron en el mes 
correspondiente, dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de 
cada mes.

Plazos para marcar y rendir la informacidn 
contractual que inicie en cada periodo.

• Diariamente deberan cargarse los documentos que se 
vayan generando en cada una de las etapas del 

(precontractual, contractual yproceso
postcontractuales) de contratacidn de las ordenes o 
contratos en ejecucidn, con el fin de mantener 
actualizada la informacidn de la plataforma.
En todo caso, previo a la fecha de marcar el contrato 
para rendir, deberan cargarse la totalidad de los 
documentos precontractuales del proceso, incluido 
ademas el contrato, compromiso presupuestal y acta 
de inicio, en caso que esta se haya establecido en el 
contrato. 

Plazo para cargar documentos en la plataforma

Todos los contratos y documentos correspondientes de las 
diferentes etapas del proceso de contratacidn (Precontractual- 
Contractual y Postcontractual).___________________________

Informacidn que se debe consignar
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Delegado de la ordenacion del gastoResponsable del cargue

Plataforma SIA CONTRALORIA

SIA Contraloria es una Plataforma de la Contraloria General del 
Magdalena utilizada para el proceso de rendicidn de cuentas, 
consolidando la informacion de los sujetos de control.

Descripcion funcion plataforma:

Delegado de la ordenacion del gastoResponsables

2 veces al ano: Primer corte consolidado de contratos de enero a 
junio que se debe cargar antes del 30 de julio de cada aiio. 
Segundo corte de enero a diciembre del ano anterior que se debe 
cargar a mas tardar en febrero del aflo en curso.

Plazos para cargar la informacion

Formato F-20 con la informacion de todos los contratos suscritos 
por la Institucion a corte en las fechas mencionadas arriba.Informacibn que se debe consignar

El delegado de la ordenacidn del gasto sera responsable de 
remitir la informacidn relacionada dentro de los diez (10) dias 
habiles anteriores a la fecha de cargue establecidos en la 
plataforma.

Responsable de remitir la informacidn

Responsable del cargue Grupo de contratacion.

Plataforma SIGEP II

Sistema de Informacion y Gestidn del Empleo Publico (SIGEP), 
que pertenece a la Funcion Publica, herramienta clave al servicio 
de la administracibn publica y de los ciudadanos que permite 
consolidar, administrar y procesar la informacion de caracter 
institucional tanto nacional como territorial

Descripcion funcion plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacibn del gasto

Antes de la suscripcibn de la orden o contrato se debe validar y 
aprobar la hoja de vida en el SIGEP. Posteriormente se debe 
diligenciar en la plataforma la informacion contractual.

Plazos para cargar la informacion

Informacibn de las ordenes de servicios profesionales y de apoyo 
a la gestibn.Informacibn que se debe consignar

Responsable del cargue Delegado de la ordenacibn del gasto

Plataforma SECOP-II

El Sistema Electrbnico para la Contratacibn Publica - SECOP- 
II. es el medio de informacibn oficial de toda la contratacibn 
realizada con dineros publicos. El SECOP II es el punto iinico 
de ingreso de informacibn para las entidades que contratan 
con cargo a recursos publicos.

Funcion:

Responsables Delegado de la ordenacibn del gasto.

La informacibn contractual deberb cargarse en el Modulo 
Rbgimen Especial-Sin Oferta diariamente los documentos que 
se vayan generando en cada una de las etapas del proceso 
de contratacibn de las brdenes o contratos en ejecucibn, con 
el fin de mantener actualizada la plataforma con informacibn 
al dia. Los documentos deben cargarse a mas tardar dentro 
de los tres (3) dias hbbiles siguientes a su fecha de 
expedicibn.  . 

Plazo para cargar la informacibn

Todos los contratos y documentos correspondientes de las 
diferentes etapas del proceso de contratacibn (Precontractual- 
Contractual y Postcontractual).

Informacibn que se debe publicar

Responsable Del Cargue Delegado de la ordenacibn del gasto

ARTICULO QUINTO: Delegar en el Vicerrector de Investigacidn de la Universidad del Magdalena, las siguientes 
funciones:

Asuntos de caracter contractual

1. Promover los procesos de contratacidn, ordenar el gasto y suscribir los contratos respectivos 
competencia hasta por la cuantia de 1000 SMMLV, cuando la universidad sea contratante, con cargo

con
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a los recursos y fondos que segun las funciones de la Vicerrectoria de Investigacidn esten a su cargo, 
y de los proyectos del plan de accidn que sea responsable para el cumplimiento de la misidn, 
objetivos y fines de la universidad, y sobre aquellos generados en convenios o contratos, para el 
cumplimiento de las obligaciones legales o contractuales.

2. Actuar en representacibn de la universidad en las etapas precontractual, contractual y 
postcontractuales, asl como suscribir, modificar, terminar y liquidar los contratos o convenios que 
permita el ordenamiento jundico colombiano en los cuales la universidad actue como contratista, 
conveniente, cooperante u operador de personas naturales o juridicas, publicas o privadas, 
nacionales o internacionales, en el marco del cumplimiento de los objetivos, fines y funciones 
misionales relacionados con los procesos de investigacibn, innovacibn y/o emprendimiento, siempre 
que la cuantia contractual no supere los 3.000 SMMLV-

3. Suscribir y actuar en representacibn de la universidad en los contratos de seguro que suscriba la 
institucibn (como tomador de las pblizas que se generen de los mismos), y en todo trbmite tendiente 
a hacer efectivas los respectivos amparos (declaraciones de siniestro, solicitudes y requerimientos 
ante las compafiias de seguro).

4. Suscribir, en nombre de la Universidad del Magdalena, los contratos de cesibn de propiedad 
intelectual, cesibn y licencia de marca, cesibn y licencia de patente, cesibn y licencia de diseno 
industrial, de disposicibn de derechos patrimoniales de autor, edicibn y coedicibn de publicaciones, 
consignacibn, corretaje y dembs contratos que permita el ordenamiento jurldico colombiano 
relacionados con la propiedad intelectual, con el proceso editorial y con la colocacibn en el mercado 
de obras.

5. Suscribir, en nombre de la Universidad del Magdalena, contratos y convenios con entidades 
nacionales e internacionales en relacibn a la difusibn, divulgacibn y comercializacibn de publicaciones 
en diferentes formates.

6. Suscribir contratos de aprendizaje con instituciones o entidades indistintamente de su naturaleza 
juridica y regimen contractual para el cumplimiento de las funciones misionales de la Vicerrectoria.

7. Suscribir, modificar, terminar y liquidar en nombre de la Universidad del Magdalena convenios marco 
de colaboracibn y cooperacibn con entidades nacionales e internacionales.

8. Suscribir en nombre de la Universidad del Magdalena memorandos de entendimiento con entidades 
nacionales e internacionales que tengan relacibn directa con las actividades misionales propias de la 
vicerrectoria.

9. Suscribir, modificar, terminar y liquidar en nombre de la Universidad contratos, convenios y adelantar 
proyectos con ejecucibn de recursos provenientes de regalias hasta por 3.000 SMMLV, en el marco 
de dicha facultad deberb velar y supervisar por la correcta ejecucibn de los contratos, convenios y 
proyectos que se ejecuten con recursos provenientes de regalias.

Asuntos de ordenacion de qasto

Ordenar el gasto hasta por la cuantia de 1000 SMMLV sobre los recursos y fondos que segun las funciones de 
la Vicerrectoria de Investigacibn esten a su cargo, y de los proyectos del plan de accibn que sea responsable 
para el cumplimiento de la misibn, objetivos y fines de la Universidad del Magdalena, y sobre aquellos generados 
en convenios o contratos, para el cumplimiento de las obligaciones legales o contractuales.

Asuntos administrativos

1. Expedir, modificar y eliminar procedimientos, gulas, instructivos y dembs documentos relacionados 
con los procesos de investigacibn en el marco del Sistema de Gestibn Integral de la Calidad "COGUI"

2. Presenter y suscribir propuestas y ofertas de servicios en el pais que, de acuerdo con sus funciones 
sean de su competencia, asi como las respectivas pblizas y dembs documentos requeridos.

3. Presentar y suscribir los informes relacionados con los procesos de investigacibn que se soliciten a la 
Universidad

4. Presentar en nombre de la Universidad del Magdalena, las solicitudes de reconocimiento, registro o 
similar de marcas, signos distintivos, nuevas creaciones, propiedad industrial, patentes de invencibn, 
obras, musicales, audiovisuales, software, actos y contratos ante las Entidades u Organismos 
competentes.

Asuntos de personal
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Autorizar las comisiones de servicio a los servidores pubiicos de los niveles profesional, tecnico y asistencial 
que laboren en la Vicerrectorla de Investigacion y en las dependencias adscritas a esta y a los docentes que 
participen en el desarrollo de actividades, proyectos o convenios relacionados con los procesos de investigacion, 
innovacion y/o emprendimiento.

ARTICULO SEXTO: En el marco de las funciones delegadas, las actividades que a continuacion se describen 
seran responsabilidad directa del vicerrector de investigacibn, tales como la informacion que debe rendirse y/o 
cargarse en cada una de las plataformas establecidas por la legislacion nacional, relacionadas con el 
cumplimiento del principio de transparencia para la publicidad de todos los procesos contractuales que adelanten, 
y en especial las relacionadas a continuacidn:

Plataforma CHIP:

El Consolidado de Hacienda e Informacion Financiera 
Publica - CHIP- es una plataforma del Ministerio de 
Hacienda y Cr6dito Publico a traves de la cual se genera, 
transmite y difunde la informacidn financiera producida por 
las entidades piiblicas con destine al gobierno central, las 
entidades de control y la ciudadania en general.

Descripcidn funcion plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacion del gasto

Plazos para cargar la informacion Debe enviarse a fecha 31 de marzo de cada afio

La informacidn de la vigencia anterior (Enero- Diciembre) de 
las ordenes de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestidn.Informacion que se debe consignar

El delegado de la ordenacidn del gasto sera responsable de 
remitir la informacibn relacionada dentro de los cinco (5) dias 
habiles anteriores a la fecha de cargue establecidos en la 
plataforma.

Responsable de remitir la informacibn

Responsable del cargue Grupo de contratacibn.

Plataforma SIA OBSERVA AUDITORIA:

SIA Observa es una plataforma WEB de la Auditoria General de 
la Republica, cuya funcionalidad principal es ofrecer a las 
entidades de control fiscal y a los Sujetos Vigilados, una 
herramienta de captura de informacibn contractual y 
presupuestal para la toma decisiones oportuna y con caracter 
preventive. Permite generar reportes de acceso publico para que 
toda la ciudadania pueda conocer la gestibn y manejo de 
recursos pubiicos. Para ello se han implementado los informes 
alfanumbricos y geograficos que estan en el listado lateral.

Descripcibn funcion plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacibn del gasto

Se debe rendir y marca los contratos que iniciaron en el mes 
correspondiente, dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de 
cada mes.

Plazos para marcar y rendir la informacibn 
contractual que inicie en cada periodo.

• Diariamente deberbn cargarse los documentos que se 
vayan generando en cada una de las etapas del 
proceso
postcontractuales) de contratacibn de las ordenes o 
contratos en ejecucibn, con el fin de mantener 
actualizada la informacibn de la plataforma.

• En todo caso, previo a la fecha de marcar el contrato 
para rendir, deberbn cargarse la totalidad de los 
documentos precontractuales del proceso, incluido 
ademas el contrato, compromiso presupuestal y acta 
de inicio, en caso que esta se haya establecido en el 
contrato.

(precontractual, contractual y

Plazo para cargar documentos en la plataforma

Todos los contratos y documentos correspondientes de las 
diferentes etapas del proceso de contratacibn (Precontractual- 
Contractual y Postcontractual).

Informacibn que se debe consignar

Responsable del cargue Delegado de la ordenacibn del gasto

Plataforma SIA CONTRALORIA

Pbgina 8 de 23



r

UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA - RECTORIA - Resolucion N° 6 6 J

SIA Contraloria es una Plataforma de la Contraloria General del 
Magdalena utilizada para el proceso de rendicion de cuentas, 
consolidando la informacion de los sujetos de control.

Descripcidn funcion plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacidn del gasto

2 veces al afio: Primer corte consolidado de contratos de enero a 
junio que se debe cargar antes del 30 de julio de cada afio. 
Segundo corte de enero a diciembre del afio anterior que se debe 
cargar a mas tardar en febrero del afio en curso.

Plazos para cargar la infcrmacibn

Formato F-20 con la informacion de todos los contratos suscritos 
por la Institucion a corte en las fechas mencionadas arriba.Informacidn que se debe consignar

El delegado de la ordenacion del gasto sera responsable de 
remitir la informacion relacionada dentro de los diez (10) dfas 
habiles anteriores a la fecha de cargue establecidos en la 
plataforma.

Responsable de remitir la informacidn

Responsable del cargue Grupo de contratacion.

Plataforma SIGEP II

Sistema de Informacidn y Gestion del Empleo Publico (SIGEP), 
que pertenece a la Funcibn Publica, herramienta clave al servicio 
de la administracion publica y de los ciudadanos que permite 
consolidar, administrar y procesar la informacion de caracter 
institucional tanto nacional como territorial

Descripcion funcibn plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacibn del gasto

Antes de la suscripcibn de la orden o contrato se debe validar y 
aprobar la hoja de vida en el SIGEP. Posteriormente se debe 
diligenciar en la plataforma la informacion contractual.

Plazos para cargar la informacibn

Informacibn de las ordenes de servicios profesionales y de apoyo 
a la gestibn.Informacibn que se debe consignar

Responsable del cargue Delegado de la ordenacibn del gasto

Plataforma SECOP-II

El Sistema Electrbnico para la Contratacibn Publica - SECOP- 
II. es el medio de informacibn oficial de toda la contratacibn 
realizada con dineros publicos. El SECOP II es el punto unico 
de ingreso de informacibn para las entidades que contratan 
con cargo a recursos publicos.

Funcibn:

Responsables Delegado de la ordenacibn del gasto.

La informacibn contractual Debera cargarse en el Mbdulo 
Regimen Especial-Sin Oferta diariamente los documentos que 
se vayan generando en cada una de las etapas del proceso 
de contratacibn de las ordenes o contratos en ejecucibn, con 
el fin de mantener actualizada la plataforma con informacibn 
al dia. Los documentos deben cargarse a mas tardar dentro 
de los tres (3) dias habiles siguientes a su fecha de 
expedicibn.

Plazo para cargar la informacibn

Todos los contratos y documentos correspondientes de las 
diferentes etapas del proceso de contratacibn (Precontractual- 
Contractual y Postcontractual).

Informacibn que se debe publicar

Delegado de la ordenacibn del gastoResponsable Del Cargue

ARTICULO SEPTIMO: Delegar en el Vicerrector de Extensidn y Proyeccion Social de la Universidad del 
Magdalena, las siguientes funciones:

Asuntos de caracter contractual

1. (*) Promover los procesos de contratacibn, ordenar el gasto y suscribir los contratos respectivos, con 
competencia hasta por la cuantla de 1000 SMMLV, cuando la universidad sea contratante, con cargo a 
los recursos y fondos que segun las funciones de la Vicerrectorla de Extension y Proyeccidn Social esten 
a su cargo, y de los proyectos del plan de accibn que sea responsable para el cumplimiento de la misibn, 
objetivos y fines de la Universidad, y sobre aquellos generados en convenios o contratos, para el 
cumplimiento de las obligaciones legales o contractuales.
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2. Actuar en representacion de la Universidad en las etapas precontractual, contractual y postcontractuales, 
as! como suscribir, modificar, terminar y liquidar los contratos o convenios que permita el ordenamiento 
juridico colombiano en los cuales la universidad actue como contratista, conveniente, cooperante u 
operador de personas naturales o juridicas, publicas o privadas, nacionales o internacionales, en el 
marco del cumplimiento de los objetivos, fines y funciones misionales relacionados con los procesos de 
extension y proyeccion social, siempre que la cuantia contractual no supere los 3.000 SMMLV.

3. Suscribir y actuar en representation de la universidad en los contratos de seguro que suscriba la 
institution (como tomador de las polizas que se generen de los mismos), y en todo tramite tendiente a 
hacer efectivas los respectivos amparos (declaraciones de siniestro, solicitudes y requerimientos ante las 
companias de seguro).

4. Suscribir, modificar, terminar y liquidar en nombre de la Universidad del Magdalena convenios marco de 
colaboracion y cooperacion con entidades nacionales e internacionales.

5. Suscribir, modificar, terminar y liquidar en nombre de la Universidad contratos, convenios y adelantar 
proyectos con ejecucidn de recursos provenientes de regalias hasta por 3.000 SMMLV, en el marco de 
dicha facultad deber£ velar y supervisar por la correcta ejecucion de los contratos, convenios y proyectos 
que se ejecuten con recursos provenientes de regalias.

6. Suscribir en nombre de la Universidad del Magdalena memorandos de entendimiento con entidades 
nacionales e internacionales que tengan relation directa con las actividades misionales propias de la 
vicerrectoria.

Asuntos de ordenacion de qasto

Ordenar el gasto hasta por la cuantia de 1.000 SMMLV sobre los recursos y fondos que segiin las funciones 
de la Vicerrectoria de Extension y Proyeccidn Social estOn a su cargo, y de los proyectos del plan de accidn 
que sea responsable para el cumplimiento de la mision, objetivos y fines de la Universidad, y sobre aquellos 
generados en convenios o contratos, para el cumplimiento de las obligaciones legales o contractuales,

Asuntos administrativos

1. Expedir, modificar y eliminar procedimientos, guias, instructivos y dem&s documentos relacionados con 
los procesos de extension y proyeccion social, en el marco del Sistema de Gestidn Integral de la Calidad 
"COGUI"

2. Presentar y suscribir propuestas y ofertas de servicios en el pais que, de acuerdo con sus funciones, 
sean de su competencia, asi como las respectivas pdlizas y demas documentos requeridos.

3. Presentar y suscribir los informes relacionados con los procesos de extension y proyeccion social que se 
soliciten a la universidad.

Asuntos de personal

Autorizar las comisiones de servicio a los servidores publicos de los niveles profesional, tdcnico y asistencial 
que laboren en la Vicerrectoria de Extensidn y Proyeccidn Social y en las dependencias adscritas a esta y a los 
docentes que participen en el desarrollo de actividades, proyectos o convenios relacionados con los procesos 
de extensidn y proyeccidn social.

ARTICULO OCTAVO: En el marco de las funciones delegadas las actividades que a continuacidn se describen 
seran responsabilidad directa del Vicerrector de Extensidn y Proyeccidn Social, tales como la informacidn que 
debe rendirse y/o cargarse en cada una de las plataformas establecidas por la legislacidn nacional, relacionadas 
con el cumplimiento del principio de transparencia para la publicidad de todos los procesos contractuales que 
adelanten, y en especial las relacionadas a continuacidn:

Plataforma CHIP:

El Consolidado de Hacienda e Informacidn Financiera 
Publica - CHIP- es una plataforma del Ministerio de 
Hacienda y Credito Publico a traves de la cual se genera, 
transmite y difunde la informacidn financiera producida por 
las entidades publicas con destine al gobierno central, las 
entidades de control y la ciudadania en general.

Descripcidn funcidn plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacion del gasto
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Plazos para cargar la informaci6n Debe enviarse a fecha 31 de marzo de cada ano

La informacidn de la vigencia anterior (enero- diciembre) de 
las ordenes de servicios profesionales y apoyo a la gestibn.Informacibn que se debe consignar

El delegado de la ordenacion del gasto sera responsable de 
remitir la informacion relacionada dentro de los cinco (5) dlas 
hbbiles anteriores a la fecha de cargue establecidos en la 
plataforma.

Responsable de remitir la informacibn

Responsable del cargue Grupo de contratacidn.

Plataforma SIA OBSERVA AUDITORIA:

SIA Observa es una plataforma WEB de la Auditoria General de 
la Republica, cuya funcionalidad principal es ofrecer a las 
entidades de control fiscal y a los Sujetos Vigilados, una 
herramienta de captura de informacion contractual y 
presupuestal para la toma decisiones oportuna y con caracter 
preventive. Permite generar reportes de acceso publico para que 
toda la ciudadania pueda conocer la gestibn y manejo de 
recursos publicos. Para ello se han implementado los informes 
alfanumbricos y geograficos que estbn en el listado lateral.

Descripcibn funcibn plataforma:

Delegado de la ordenacibn del gastoResponsables

Se debe rendir y marca los contratos que iniciaron en el mes 
correspondiente, dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de 
cada mes.

Plazos para marcar y rendir la informacion 
contractual que inicie en cada periodo.

Diariamente deberbn cargarse los documentos que se 
vayan generando en cada una de las etapas del 
proceso
postcontractuales) de contratacibn de las ordenes o 
contratos en ejecucibn, con el fin de mantener 
actualizada la informacion de la plataforma.

(precontractual contractual y

Plazo para cargar documentos en la plataforma
• En todo caso, previo a la fecha de marcar el contrato 

para rendir, deberan cargarse la totalidad de los 
documentos precontractuales del proceso, incluido 
adembs el contrato, compromiso presupuestal y acta 
de inicio, en caso de que esta se haya establecido en 
el contrato.

Todos los contratos y documentos correspondientes de las 
diferentes etapas del proceso de contratacibn (Precontractual- 
Contractual y Postcontractual).

Informacibn que se debe consignar

Delegado de la ordenacibn del gastoResponsable del cargue

Plataforma SIA CONTRALORIA

SIA Contraloria es una Plataforma de la Contraloria General del 
Magdalena utilizada para el proceso de rendicibn de cuentas, 
consolidando la informacibn de los sujetos de control.

Descripcibn funcibn plataforma:

Delegado de la ordenacibn del gastoResponsables

2 veces al afio: Primer corte consolidado de contratos de enero a 
junio que se debe cargar antes del 30 de julio de cada afto. 
Segundo corte de enero a diciembre del aho anterior que se debe 
cargar a mas tardar en febrero del aho en curso.

Plazos para cargar la informacibn

Formato F-20 con la informacibn de todos los contratos suscritos 
por la Institucibn a corte en las fechas mencionadas arriba.Informacibn que se debe consignar

El delegado de la ordenacibn del gasto serb responsable de 
remitir la informacibn relacionada dentro de los diez (10) dias 
habiles anteriores a la fecha de cargue establecidos en la 
plataforma.

Responsable de remitir la informacibn

Grupo de contratacibn.Responsable del cargue

Plataforma SIGEP II
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Sistema de Informacidn y Gestidn del Empleo Publico (SIGEP), 
que pertenece a la Funcidn Publica, herramienta clave al servicio 
de la administracibn publica y de los ciudadanos que permite 
consolidar, administrar y procesar la informacibn de caracter 
institucional tanto nacional como territorial

Descripcibn funcibn plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacibn del gasto

Antes de la suscripcibn de la orden o contrato se debe validar y 
aprobar la Hoja de Vida en el SIGEP. Posteriormente se debe 
diligenciar en la plataforma la informacibn contractual.

Plazos para cargar la informacibn

Informacibn de las ordenes de servicios profesionales y de apoyo 
a la gestibn.Informacibn que se debe consignar

Responsable del cargue Delegado de la ordenacibn del gasto

Plataforma SECOP-II

El Sistema Electrbnico para la Contratacibn Publica - SECOP- 
II. es el medio de informacibn oficial de toda la contratacibn 
realizada con dineros publicos. El SECOP II es el punto unico 
de ingreso de informacibn para las entidades que contratan 
con cargo a recursos publicos.

Funcibn:

Responsables Delegado de la ordenacibn del gasto.

La informacibn contractual Debera cargarse en el Mbdulo 
Regimen Especial-Sin Oferta diariamente los documentos que 
se vayan generando en cada una de las etapas del proceso 
de contratacibn de las brdenes o contratos en ejecucibn, con 
el fin de mantener actualizada la plataforma con informacibn 
al dla. Los documentos deben cargarse a mas tardar dentro 
de los tres (3) dias habiles siguientes a su fecha de 
expedicibn.

Plazo para cargar la informacibn

Todos los contratos y documentos correspondientes de las 
diferentes etapas del proceso de contratacibn (Precontractual- 
Contractual y Postcontractual).

Informacibn que se debe publicar

Responsable Del Cargue Delegado de la ordenacibn del gasto

ARTICULO NOVENO: Delegar en el Director del Centro para la Regionalizacion de la Educacidn y las 
Oportunidades (CREO) de la Universidad del Magdalena, las siguientes funciones:

Asuntos de caracter contractual

1. (* ) Promover los procesos de contratacibn, ordenar el gasto y suscribir los contratos respectivos, con 
competencia hasta por la cuantia de 250 SMMLV, cuando la universidad sea contratante, con cargo a los 
recursos y fondos que segun las funciones del Centro para la Regionalizacibn de la Educacibn y las 
Oportunidades (CREO) esten a su cargo, y de los proyectos del plan de accibn que sea responsable para 
el cumplimiento de la misibn, objetivos y fines de la universidad, y sobre aquellos generados en convenios 
o contratos, para el cumplimiento de las obligaciones legales o contractuales. Esta especlfica delegacibn 
no comprende la presentacibn de ofertas de servicios ni la celebracibn de convenios o contratos en los 
cuales la Universidad del Magdalena actue como contratista, o se obligue a efectuar aportes, o a la 
prestacibn de bienes y servicios con otras personas naturales o juridicas.

Actuar en representacibn de la universidad en las etapas precontractual, contractual y postcontractuales, 
as! como suscribir, modificar, terminary liquidar convenios de cooperacibn institucional para la realizacibn 
de actividades cientificas, acadbmicas, de investigacibn y de extensibn de servicios, a fin de proseguir 
con la ampliacibn de cobertura en la oferta de los programas acadbmicos en la modalidad a distancia 
asuntos de ordenacibn de gasto.

Ordenar el gasto hasta por la cuantia de 250 SMMLV sobre los recursos y fondos que segun las funciones 
del Centro para la Regionalizacion de la Educacibn y las Oportunidades (CREO) esten a su cargo, y de 
los proyectos del plan de accibn que sea responsable para el cumplimiento de la misibn, objetivos y fines 
de la Universidad, y sobre aquellos generados en convenios o contratos, para el cumplimiento de las 
obligaciones legales o contractuales.

2.

3.
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Asuntos administrativos

1. Suscribir procedimientos, guias, instructivos y demas documentos relacionados con los 
procedimientos del proceso del Centro para la Regionalizacion de la Educacion y las Oportunidades 
(CREO), en el marco del Sistema de Gestion Integral de la Calidad “COGUI”

2. Autorizar con su firma los certificados de aptitud ocupacional para los Programas Tecnicos Laborales 
por Competencias.

Asuntos de personal

Autorizar las comisiones de servicio a los servidores publicos de los niveles profesional, tecnico y asistencial 
que laboren en el Centro para la Regionalizacibn de la Educacibn y las Oportunidades (CREO) y en las 
dependencias adscritas a esta y a los docentes que participen en el desarrollo de actividades, proyectos o 
convenios relacionados con los procesos de educacion a distancia y de formacibn para el trabajo.

ARTICULO DECIMO: En el marco de las funciones delegadas las actividades que a continuacibn se describen 
serbn responsabilidad directa del Director del Centro para la Regionalizacion de la Educacion y las 
Oportunidades (CREO), tales como la informacibn que debe rendirse y/o cargarse en cada una de las 
plataformas establecidas por la legislacibn nacional, relacionadas con el cumplimiento del principio de 
transparencia para la publicidad de todos los procesos contractuales que adelanten, y en especial las 
relacionadas a continuacibn:

Plataforma CHIP:

El Consolidado de Hacienda e Informacibn Financiera 
Publica - CHIP- es una plataforma del Ministerio de 
Hacienda y Credito Publico a travbs de la cual se genera, 
transmite y difunde la informacibn financiera producida por 
las entidades publicas con destine al gobierno central, las 
entidades de control y la ciudadania en general.

Descripcibn funcibn plataforma:

Delegado de la ordenacibn del gastoResponsables

Plazos para cargar la informacibn Debe enviarse a fecha 31 de marzo de cada afto

La informacibn de la vigencia anterior (enero- diciembre) de 
las ordenes de servicios profesionales y apoyo a la gestion.Informacibn que se debe consignar

El delegado de la ordenacibn del gasto serb responsable de 
remitir la informacibn relacionada dentro de los cinco (5) dias 
habiles anteriores a la fecha de cargue establecidos en la 
plataforma.

Responsable de remitir la informacibn

Responsable del cargue Grupo de contratacibn.

Plataforma SIA OBSERVA AUDITORIA:

SIA Observa es una plataforma WEB de la Auditoria General de 
la Republica, cuya funcionalidad principal es ofrecer a las 
entidades de control fiscal y a los Sujetos Vigilados, una 
herramienta de captura de informacibn contractual y 
presupuestal para la toma decisiones oportuna y con caracter 
preventive. Permite generar reportes de acceso publico para que 
toda la ciudadania pueda conocer la gestibn y manejo de 
recursos publicos. Para ello se ban implementado los informes 
alfanumericos y geograficos que estan en el listado lateral.

Descripcibn funcibn plataforma:

Delegado de la ordenacibn del gastoResponsables

Se debe rendir y marca los contratos que iniciaron en el mes 
correspondiente, dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de 
cada mes.

Plazos para marcar y rendir la informacibn 
contractual que inicie en cada periodo.
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Diariamente deber£n cargarse los documentos que se 
vayan generando en cada una de las etapas del 
proceso
postcontractuales) de contratacidn de las drdenes o 
contratos en ejecucibn, con el fin de mantener 
actualizada la informacidn de la plataforma.
En todo caso, previo a la fecha de marcar el contrato 
para rendir, deberan cargarse la totalidad de los 
documentos precontractuales del proceso, incluido 
ademas el contrato, compromiso presupuestal y acta 
de inicio, en caso que esta se haya establecido en el 
contrato.

(precontractual, contractual y

Plazo para cargar documentos en la plataforma

Todos los contratos y documentos correspondientes de las 
diferentes etapas del proceso de contratacibn (Precontractual- 
Contractual y Postcontractual),

Informacibn que se debe consignar

Responsable del cargue Delegado de la ordenacibn del gasto

Plataforma SIA CONTRALORIA

SIA Contraloria es una Plataforma de la Contraloria General del 
Magdalena utilizada para el proceso de rendicibn de cuentas, 
consolidando la informacibn de los sujetos de control,

Descripcion funcibn plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacibn del gasto

2 veces al ano: Primer code consolidado de contratos de enero a 
junio que se debe cargar antes del 30 de julio de cada ano. 
Segundo code de enero a diciembre del afio anterior que se debe 
cargar a mas tardar en febrero del ano en curso.

Plazos para cargar la informacibn

Formato F-20 con la informacibn de todos los contratos suscritos 
por la Institucibn a code en las fechas mencionadas arriba.Informacibn que se debe consignar

El delegado de la ordenacibn del gasto sera responsable de 
remitir la informacibn relacionada dentro de los diez (10) dias 
habiles anteriores a la fecha de cargue establecidos en la 
plataforma.

Responsable de remitir la informacibn

Responsable del cargue Grupo de contratacibn.

Plataforma SIGEP II

Sistema de Informacibn y Gestibn del Empleo Publico 
(SIGEP), que pedenece a la Funcibn Publica, herramienta clave 
al servicio de la administracibn publica y de los ciudadanos que 
permite consolidar, administrar y procesar la informacibn de 
carbcter institucional tanto nacional como territorial.

Descripcion funcibn plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacibn del gasto

Antes de la suscripcibn de la orden o contrato se debe validar y 
aprobar la hoja de vida en el SIGEP. Posteriormente se debe 
diligenciar en la plataforma la informacibn contractual.

Plazos para cargar la informacibn

Informacibn de las ordenes de servicios profesionales y de apoyo 
a la gestibn.Informacibn que se debe consignar

Responsable del cargue Delegado de la ordenacibn del gasto

Plataforma SECOP-II

El Sistema Electrbnico para la Contratacibn Publica - SECOP- 
II. es el medio de informacibn oficial de toda la contratacibn 
realizada con dineros publicos. El SECOP II es el punto unico 
de ingreso de informacibn para las entidades que contratan 
con cargo a recursos publicos.

Funcibn:

Responsables Delegado de la ordenacibn del gasto.
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La informaci6n contractual Deber£ cargarse en el Mbdulo 
Regimen Especial-Sin Oferta diariamente los documentos que 
se vayan generando en cada una de las etapas del proceso 
de contratacidn de las ordenes o contratos en ejecucidn, con 
el fin de mantener actualizada la plataforma con informacion 
al dia. Los documentos deben cargarse a m£s tardar dentro 
de los tres (3) dias hcibiles siguientes a su fecha de 
expedicidn.

Plazo para cargar la informacidn

Todos los contratos y documentos correspondientes de las 
diferentes etapas del proceso de contratacidn (Precontractual- 
Contractual y Postcontractual).

Informacidn que se debe publicar

Responsable Del Cargue Delegado de la ordenacidn del gasto

ARTICULO UNDECIMO: Delegar en los decanos de las distintas facultades, en el director del Centro de 
Posgrados y Formacidn Continua y en el jefe del Departamento de Estudios Generales e Idiomas, las siguientes 
funciones:

Asuntos de caracter contractual

(*) Promover los procesos de contratacidn, ordenar el gasto y suscribir los contratos respectivos, con 
competencia hasta por la cuantla de 42 SMMLV, cuando la universidad sea contratante, con cargo a los 
recursos y fondos que segun las funciones de su dependencia esten a su cargo, y de los proyectos del plan de 
accidn que sea responsable para el cumplimiento de la misibn, objetivos y fines de la universidad, y sobre 
aquellos generados en convenios o contratos, para el cumplimiento de las obligaciones legates o contractuales. 
Esta especlfica delegacion no comprende la presentacidn de ofertas de servicios ni la celebracion de convenios 
o contratos en los cuales la Universidad del Magdalena actue como contratista, o se obligue a efectuar aportes, 
o a la prestacidn de bienes y servicios con otras personas naturales o jun'dicas.

> Delegar en el decano de la facultad de ciencias de la salud las siguientes funciones:

1. Suscribir en nombre de la Universidad del Magdalena, pdlizas de responsabilidad civil medica 
extracontractual y riesgos bioldgicos.

2. Suscribir en nombre de la Universidad del Magdalena, convenios de relacidn docencia - servicio.

3. Suscribir en nombre de la Universidad del Magdalena los actos y/o contratos que ordenan la 
liquidacidn, modificacidn o adicidn de los servicios relacionados con docencia - servicio.

> Delegar en cada uno de los decanos de las diferentes facultades la suscripcion de contratos de 
aprendizaje con instituciones o entidades indistintamente de su naturaleza jurldica y rdgimen contractual 
para el cumplimiento de las funciones misionales.

Asuntos de ordenacion de gasto

Ordenar el gasto hasta por la cuantla de 42 SMMLV sobre los recursos y fondos que segun las funciones de su 
dependencia estdn a su cargo, y de los proyectos del plan de accidn que sea responsable para el cumplimiento 
de la misidn, objetivos y fines de la Universidad, y sobre aquellos generados en convenios o contratos, para el 
cumplimiento de las obligaciones legales o contractuales.

ARTICULO DUODECIMO: En el marco de las funciones delegadas, las actividades que a continuacidn se 
describen seran responsabilidad directa de los decanos de las distintas facultades, del director del Centro de 
Posgrados y Formacidn Continua y del jefe del Departamento de Estudios Generales e Idiomas, tales como la 
informacidn que debe rendirse y/o cargarse en cada una de las plataformas establecidas por la legislacion 
nacional, relacionadas con el cumplimiento del principio de transparencia para la publicidad de todos los 
procesos contractuales que adelanten, y en especial las relacionadas a continuacion:

Plataforma CHIP:

El Consolidado de Hacienda e Informacion Financiera
Publica - CHIP- es una plataforma del Ministerio de 
Hacienda y Cr6dito Publico a traves de la cual se genera, 
transmite y difunde la informacion financiera producida por 
las entidades publicas con destine al gobierno central, las 
entidades de control y la ciudadania en general.

Descripcion funcidn plataforma:

Delegado de la ordenacidn del gastoResponsables
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Plazos para cargar la informacion Debe enviarse a fecha 31 de marzo de cada ano

La informacidn de la vigencia anterior (enero- diciembre) de 
las ordenes de servicios profesionales y apoyo a la gestion.Informacion que se debe consignar

El delegado de la ordenacibn del gasto sera responsable de 
remitir la informacibn relacionada dentro de los cinco (5) dias 
hbbiles anteriores a la fecha de cargue establecidos en la 
plataforma..

Responsable de remitir la informacion

Responsable del cargue Grupo de contratacibn.

Plataforma SIA OBSERVA AUDITORIA:

SIA Observa es una plataforma WEB de la Auditoria General de 
la Republica, cuya funcionalidad principal es ofrecer a las 
entidades de control fiscal y a los Sujetos Vigilados, una 
herramienta de captura de informacion contractual y 
presupuestal para la toma decisiones oportuna y con caracter 
preventive, permite generar reportes de acceso publico para que 
toda la ciudadania pueda conocer la gestion y manejo de 
recursos piiblicos. Para ello se ban implementado los informes 
alfanumericos y geograficos que estan en el listado lateral.

Descripcibn funcibn plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacibn del gasto

Se debe rendir y marca los contratos que iniciaron en el mes 
correspondiente, dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de 
cada mes.

Plazos para marcar y rendir la informacion 
contractual que inicie en cada periodo.

Diariamente deberbn cargarse los documentos que se 
vayan generando en cada una de las etapas del 
proceso
postcontractuales) de contratacibn de las brdenes o 
contratos en ejecucibn, con el fin de mantener 
actualizada la informacion de la plataforma.
En todo caso, previo a la fecha de marcar el contrato 
para rendir, deberan cargarse la totalidad de los 
documentos precontractuales del proceso, incluido 
adembs el contrato, compromiso presupuestal y acta 
de inicio, en caso que esta se haya establecido en el 
contrato.

(precontractual contractual y

Plazo para cargar documentos en la plataforma

Todos los contratos y documentos correspondientes de las 
diferentes etapas del proceso de contratacibn (Precontractual- 
Contractual y Postcontractual),

Informacibn que se debe consignar

Responsable del cargue Delegado de la ordenacibn del gasto

Plataforma SIA CONTRALORIA

SIA Contraloria es una Plataforma de la Contraloria General del 
Magdalena utilizada para el proceso de rendicibn de cuentas, 
consolidando la informacibn de los sujetos de control.

Descripcibn funcibn plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacibn del gasto

2 veces al afio: Primer corte consolidado de contratos de enero a 
junio que se debe cargar antes del 30 de julio de cada aflo. 
Segundo corte de enero a diciembre del aho anterior que se debe 
cargar a mbs tardar en febrero del aflo en curso.

Plazos para cargar la informacibn

Formato F-20 con la informacibn de todos los contratos suscritos 
por la institucibn a corte en las fechas mencionadas arriba.Informacibn que se debe consignar

El delegado de la ordenacibn del gasto serb responsable de 
remitir la informacibn relacionada dentro de los diez (10) dias 
hbbiles anteriores a la fecha de cargue establecidos en la 
plataforma.

Responsable de remitir la informacibn

Responsable del cargue Grupo de contratacibn.

Plataforma SIGEP II

Sistema de Informacibn y Gestibn del Empleo Publico (SIGEP), 
que pertenece a la Funcibn Publica, herramienta clave al servicio 
de la administracibn publica y de los ciudadanos que permite

Descripcibn funcibn plataforma:
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consolidar, administrar y procesar la informacion de caracter 
institutional tanto national como territorial

Responsables Delegado de la ordenacidn del gasto

Antes de la suscripcion de la orden o contrato se debe validar y 
aprobar la hoja de vida en el SIGEP. Posteriormente se debe 
diligenciar en la plataforma la informacidn contractual.

Plazos para cargar la informacion

Informacidn de las ordenes de servicios profesionales y de apoyo 
a la gestidn.Informacidn que se debe consignor

Responsable del cargue Delegado de la ordenacidn del gasto

Plataforma SECOP-II

El Sistema Electrdnico para la Contratacidn Publica - SECOP- 
II. es el medio de informacidn oficial de toda la contratacidn 
realizada con dineros piiblicos. El SECOP II es el punto unico 
de ingreso de informacidn para las entidades que contratan 
con cargo a recursos publicos.

Funcidn:

Delegado de la ordenacidn del gasto.Responsables

La informacidn contractual deberd cargarse en el Modulo 
Regimen Especial-Sin Oferta diariamente los documentos que 
se vayan generando en cada una de las etapas del proceso 
de contratacidn de las ordenes o contratos en ejecucidn, con 
el fin de mantener actualizada la plataforma con informacidn 
al dia. Los documentos deben cargarse a mas tardar dentro 
de los tres (3) dias hdbiles siguientes a su fecha de 
expedicidn.

Plazo para cargar la informacidn

Todos los contratos y documentos correspondientes de las 
diferentes etapas del proceso de contratacidn (Precontractual- 
Contractual y Postcontractual).

Informacidn que se debe publicar

Delegado de la ordenacidn del gastoResponsable Del Cargue

ARTICULO DECIMO TERCERO. Delegar en el Director Administrative de la Universidad del Magdalena, las 
siguientes funciones:

Asuntos de caracter contractual

(*) Promover los procesos de contratacidn, ordenar el gasto y suscribir los contratos respectivos, con 
competencia hasta por la cuantla de 250 SMMLV, cuando la Universidad sea contratante, con cargo a 
los recursos de funcionamiento, de inversidn y los recursos administrados del presupuesto de Gastos de 
la Universidad.

1.

Suscribir y actuar en representacidn de la Universidad del Magdalena en los contratos de servicios 
publicos domiciliarios y no domiciliarios, para el cumplimiento de la misidn, objetivos y fines de la 
Universidad, as! como de las obligaciones legales o contractuales adquiridas por la Institucibn, segun 
solicitud del directive responsable del brea correspondiente.

Suscribir, en nombre de la Universidad del Magdalena, pdlizas de seguros para el amparo del patrimonio 
de la Universidad.

2.

3.

Asuntos de ordenacion de gasto

Ordenar el gasto hasta por la cuantia de 250 SMMLV sobre los recursos de funcionamiento, de inversidn y los 
recursos administrados del presupuesto de gastos de la Universidad del Magdalena, para el cumplimiento de 
la misidn, objetivos y fines de la institucidn y para el cumplimiento de las obligaciones legales y contractuales.

ARTICULO DECIMO CUARTO: En el marco de las funciones delegadas las actividades que a continuacidn se 
describen serbn responsabilidad directa del Director Administrative, tales como la informacidn que debe rendirse 
y/o cargarse en cada una de las plataformas establecidas por la legislacidn nacional, relacionadas con el 
cumplimiento del principio de transparencia para la publicidad de todos los procesos contractuales que 
adelanten, y en especial las relacionadas a continuacidn:

Plataforma CHIP:
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El Consolidado de Hacienda e Informacion Financiera 
Publica - CHIP- es una plataforma del Ministerio de 
Hacienda y Cr6dito Publico a traves de la cual se genera, 
transmite y difunde la informacidn financiera producida por 
las entidades publicas con destine al gobierno central, las 
entidades de control y la ciudadanla en general.

Descripcibn funcion plataforma:

Delegado de la ordenacidn del gastoResponsables

Plazos para cargar la informacibn Debe enviarse a fecha 31 de marzo de cada afio

La informacibn de la vigencia anterior (enero- diciembre) de 
las ordenes de servicios profesionales y apoyo a la gestibn.Informacibn que se debe consignar

El delegado de la ordenacibn del gasto serb responsable de 
remitir la informacibn relacionada dentro de los cinco (5) dias 
hbbiles anteriores a la fecha de cargue establecidos en la 
plataforma.

Responsable de remitir la informacibn

Grupo de contratacibn.Responsable del cargue

Plataforma SIA OBSERVA AUDITORIA:

SIA Observa es una plataforma WEB de la Auditoria General de 
la Republica, cuya funcionalidad principal es ofrecer a las 
entidades de control fiscal y a los Sujetos Vigilados, una 
herramienta de captura de informacibn contractual y 
presupuestal para la toma decisiones oportuna y con caracter 
preventive. Permite generar reportes de acceso publico para que 
toda la ciudadania pueda conocer la gestibn y manejo de 
recursos publicos. Para ello se han implementado los informes 
alfanumbricos y geogrbficos que estan en el listado lateral.

Descripcibn funcion plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacibn del gasto

Se debe rendir y marca los contratos que iniciaron en el mes 
correspondiente, dentro de los cinco (5) primeros dias hbbiles de 
cada mes.

Plazos para marcar y rendir la informacibn 
contractual que inicie en cada periodo.

• Diariamente deberbn cargarse los documentos que se 
vayan generando en cada una de las etapas del 
proceso
postcontractuales) de contratacibn de las brdenes o 
contratos en ejecucibn, con el fin de mantener 
actualizada la informacibn de la plataforma.

• En todo caso, previo a la fecha de marcar el contrato 
para rendir, deberbn cargarse la totalidad de los 
documentos precontractuales del proceso, incluido 
adembs el contrato, compromiso presupuestal y acta 
de inicio, en caso que esta se haya establecido en el 
contrato.

(precontractual, contractual y

Plazo para cargar documentos en la plataforma

Todos los contratos y documentos correspondientes de las 
diferentes etapas del proceso de contratacibn (Precontractual- 
Contractual y Postcontractual).

Informacibn que se debe consignar

Responsable del cargue Delegado de la ordenacibn del gasto

Plataforma SIA CONTRALORIA

SIA Contraloria es una Plataforma de la Contraloria General del 
Magdalena utilizada para el proceso de rendicibn de cuentas, 
consolidando la informacibn de los sujetos de control.

Descripcibn funcion plataforma:

Responsables Delegado de la ordenacibn del gasto

2 veces al aho: Primer corte consolidado de contratos de enero a 
junio que se debe cargar antes del 30 de julio de cada aho. 
Segundo corte de enero a diciembre del aho anterior que se debe 
cargar a mas tardar en febrero del aho en curso.

Plazos para cargar la informacibn

Formato F-20 con la informacibn de todos los contratos suscritos 
por la Institucibn a corte en las fechas mencionadas arriba.Informacibn que se debe consignar

El delegado de la ordenacibn del gasto sera responsable de 
remitir la informacibn relacionada dentro de los diez (10) dias 
hbbiles anteriores a la fecha de cargue establecidos en la 
plataforma. 

Responsable de remitir la informacibn
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Responsable del cargue Grupo de contratacidn.

Plataforma SIGEP II

Sistema de Informacidn y Gestion del Empleo Publico (SIGEP), 
que pertenece a la Funcidn Publica, herramienta clave al servicio 
de la administracidn publica y de los ciudadanos que permite 
consolidar, administrar y procesar la informacidn de cardcter 
institucional tanto nacional como territorial

Descripcidn funcidn plataforma:

Delegado de la ordenacion del gastoResponsables

Antes de la suscripcion de la orden o contrato se debe validar y 
aprobar la hoja de vida en el SIGEP. Posteriormente se debe 
diligenciar en la plataforma la informacidn contractual.

Plazos para cargar la informacion

Informacion de las ordenes de servicios profesionales y de apoyo 
a la gestidn.Informacion que se debe consignar

Responsable del cargue Delegado de la ordenacion del gasto

Plataforma SECOP-II

El Sistema Electrdnico para la Contratacidn Publica - SECOP- 
II. es el medio de informacion oficial de toda la contratacidn 
realizada con dineros publicos. El SECOP II es el punto unico 
de ingreso de informacion para las entidades que contratan 
con cargo a recursos publicos.

Funcidn:

Delegado de la ordenacion del gasto.Responsables

La informacion contractual Debera cargarse en el Modulo 
Rdgimen Especial-Sin Oferta diariamente los documentos que 
se vayan generando en cada una de las etapas del proceso 
de contratacidn de las drdenes o contratos en ejecucidn, con 
el fin de mantener actualizada la plataforma con informacion 
al dia. Los documentos deben cargarse a mas tardar dentro 
de los tres (3) dias hdbiles siguientes a su fecha de 
expedicidn.

Plazo para cargar la informacidn

Todos los contratos y documentos correspondientes de las 
diferentes etapas del proceso de contratacidn (Precontractual- 
Contractual y Postcontractual).

Informacidn que se debe publicar

Delegado de la ordenacidn del gastoResponsable Del Cargue

ARTICULO DECIMO QUINTO: Delegar en el director Financiero de la Universidad del Magdalena, las 
siguientes funciones:

Autorizar todos los pagos correspondientes al presupuesto de funcionamiento, inversidn y servicio de la 
deuda de la universidad, asi como aquellos relacionados con proyectos y convenios.

1.

2. Efectuar tr£mites, suscribir declaraciones y certificaciones tributarias y de parafiscales de acuerdo con 
las obligaciones fiscales de la institucion.

3. Realizar la presentacibn y cobro de las devoluciones del impuesto del valor agregado -IVA- y demas 
obligaciones tributarias.

4. Efectuar los trbmites correspondientes para la negociacibn del bono pensional.

5. Realizar los reintegros o devoluciones de dineros cualquiera que sea la causa o justificacibn.

ARTICULO DECIMO SEXTO: Delegar en el director de Talento Humano de la Universidad del Magdalena, las 
siguientes funciones:

1. Expedir los actos relacionados con situaciones administrativas, a excepcibn de las comisiones de estudio 
y de servicio, de los servidores publicos previa autorizacibn del Rector o el Vicerrector responsable del 
area correspondiente, no requerirbn autorizacibn previa, la expedicibn de los actos que provengan de 
situaciones administrativas relacionadas con el Sistema de Seguridad Social Integral y con el disfrute de 
las vacaciones.
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2. Expedir los actos relacionados con la reincorporacidn, suspensidn de periodo de prueba y dedicacidn 
exclusiva de los docentes previa autorizacion del Rector o del Consejo Academico.

3. Suscribir documentos exigidos por las autoridades del Sistema de Seguridad Social Integral para el cobro 
de deudas a favor de la universidad, y para el tramite derivado de la gestion ante las entidades 
correspondientes.

4. Expedir actos administrativos de reconocimiento de derechos de orden laboral, de seguridad social y los 
derivados del cumplimiento de providencias judiciales.

5. Ordenar el gasto hasta por la cuantia de 42 SMMLV, en relacibn con el ejercicio de las funciones 
delegadas en los numerales anteriores.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO: Delegar en el director de la Oficina de control interno de la Universidad del 
Magdalena, las siguientes funciones:

1. Realizar seguimiento y evaluacion a los planes de mejoramiento, conforme los resultados que arrojen las 
diferentes auditorias de los organismos de control.

2. Recibir y evaluar los informes de todos los delegatarios, adem£s, consolidarlos, y presentar un informe 
general de forma trimestral sobre la gestion contractual y de ordenacion del gasto de los delegatarios.

ARTICULO DECIMO OCTAVO: Delegar en el jefe de la Oficina Asesora Juridica de la Universidad del 
Magdalena, las siguientes funciones:

Asuntos de ordenacion de gasto

Ordenar el gasto hasta por la cuantia de 42 SMMLV, cuando la universidad sea contratante, sobre los recursos 
que segun las funciones de la Oficina Asesora Juridica esten a su cargo, y de los proyectos del plan de accibn 
que sea responsable para el cumplimiento de la misibn, objetivos y fines de la Universidad, para el cumplimiento 
de las obligaciones legales o contractuales.

Otros asuntos

Representar legalmente a la Universidad del Magdalena en los procesos y actuaciones administrativas y 
judiciales en los cuales la institucibn deba hacerse parte o intervenir en ellos: ademas la funcibn de recibir 
notificacibn personal de las demandas y/o acciones que se presenten en contra de la entidad y la de otorgar 
poderes a los abogados que deban representarla en los procesos judiciales, en las acciones de tutela, 
cumplimiento, populares o de grupo y en los tramites de conciliacibn judicial o extrajudicial en los cuales aquella 
deba actuar o participar, en calidad de parte o tercero interviniente.

ARTICULO DECIMO NOVENO: OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES EN LAS FUNCIONES 
CONTRACTUALES.- Todas las deleqaciones senaladas (*) en el presente acto administrative bajo el 
epigrafe "Asuntos de cardcter contractual", comprenden las actividades inherentes al proceso de seleccibn del 
contratista, la publicacibn y /o cargue de la informacibn de todo el proceso contractual en las diferentes 
plataformas del estado colombiano, la celebracibn, modificacibn, suspension, reinicio, cesibn, terminacibn y 
liquidacibn del contrato, la declaracibn de incumplimiento y/o siniestro para la aplicacibn de pblizas 
correspondientes, la imposicibn de multas, la aplicacibn de clbusulas excepcionales, la aprobacibn y efectividad 
de las garantias y demas actos que demande la actividad contractual, incluyendo las siguientes:

• Realizar todos los actos y tramites en el curso de la etapa precontractual de los procesos de contratacibn, 
incluyendo: a) Autorizacibn del gasto. b) Aprobacibn de los tbrminos de referencia y apertura del proceso. 
c) Invitacibn a los proponentes. d) Aceptacibn de la oferta. e) Designacibn del comitb evaluador. f) 
Adjudicacibn o declaratoria de desierta de la propuesta. g) Revocar el acto de apertura y dembs previos 
a la adjudicacibn del contrato. h) Suscripcibn del contrato.

• Realizar una verificacibn sobre los antecedentes de todos futures contratistas acerca de la comisibn de 
conductas relacionadas con violencia de genero, esto, ante las dependencias de Oficina de Control 
Interno, Grupo GAV y la Direccibn de Bienestar Universitario.

• Cuando el objeto del contrato tenga relacibn directa y habitual con menores de edad el delegado de 
ordenacibn del gasto deberb verificar la no existencia por parte del futuro contratista, condena por la 
comisibn de delitos contra la libertad, integridad y formacibn sexual de menores de 18 ahos.

• El delegado de ordenacibn del gasto deberb justificar de manera, tbcnica, especifica y de tallada con 
base en el impacto o alcance de la necesidad del servicio a contratar.
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• El delegado de la ordenacidn del gasto deber£ verificar que el future contratista no se encuentre incurso 
en inhabilidades por consanguinidad, afinidad o primero civil con el Rector, ello es, hasta el cuarto (4°) 
grado de consanguinidad (padres, abuelos, nietos, hijos, hermanos, tios y primes), segundo (2°) grado 
de afinidad (suegros, cufiados) primero civil (hijos adoptivos) ednyuge o compahera permanente.

• El delegado de la ordenacidn del gasto deberd verificar que el futuro contratista no se encuentre incurso 
en inhabilidades por consanguinidad, afinidad o primero civil, ello es, hasta el (2°) segundo grado de 
consanguinidad (padres, hijos, hermanos, nietos y abuelos), (2°) segundo de afinidad (suegros y 
cufiados) primero civil (hijos adoptivos) ednyuge o compahero permanente con relacidn a los 
vicerrectores, directores, jefe de oficina, jefe de control disciplinario interne y decanos.

• El delegado de la ordenacidn del gasto igualmente debera verificar que el futuro contratista no se 
encuentre incurso en inhabilidades e incompatibilidades generates establecidas en la constitucidn y en 
la ley que le impidan suscribir el contrato.

• Realizar todos los actos y trdmites en el curso de la etapa contractual y postcontractual incluyendo: a) 
Designar al supervisor y/o interventor de contrato o convenio. b) Ordenar la modificacidn, adicidn y 
prdrroga de contratos y/o convenios, incluyendo, la adicidn de recursos. c) Suscribir las actas de 
liquidacidn de comun acuerdo y expedir el acto administrative en caso de que no exista acuerdo de 
liquidacidn unilateral de los contratos y/o convenios en los que se haya acordado la liquidacidn y aquellos 
que lo requieran por reglamento.

• El delegado de ordenacidn del gasto a traves de los supervisores debera realizar evaluacidn y verificacidn 
del cumplimiento del objeto y las obligaciones de todos los contratos u ordenes que haya suscrito en el 
marco de esta delegacidn, esta obligacidn serd durante todo el tiempo de ejecucidn de los contratos.

• Representar legalmente a la Universidad del Magdalena en las actuaciones administrativas relacionadas 
con los procesos sancionatorios que se adelanten con ocasidn al incumplimiento de las obligaciones 
contractuales y en las demds, que sean necesarias para garantizar el cumplimiento del contrato.

• Suscribir los actos administrativos mediante los cuales se impongan multas, sanciones y/o declaratorias 
de incumplimiento en materia contractual.

• Adelantar las reclamaciones ante las compafiias aseguradoras.

• Realizar los requerimientos que sean necesarios para lograr la correcta ejecucidn de los contratos 
suscritos en uso de la competencia delegada.

• El delegado de la ordenacidn del gasto deberd verificar que el contratista allegue la pdliza unica de 
cumplimiento con los amparos asegurables de acuerdo con la naturaleza del contrato, como tambien, 
declarar segun corresponda la existencia de los siniestros con el fin de hacer efectivos los amparos de 
las pdlizas.

• Suscribir los demds actos de impulse o trdmite a que haya lugar dentro de la ejecucidn del contrato.

• Frente a la Etapa de Creacion del Proceso y Precontractual: El delegado de la ordenacidn del gasto 
sera el responsable de publicar todos los documentos de la etapa precontractual en la fase de creacion 
del proceso, en cumplimiento del principio de publicidad.

• Frente a los documentos contractuales: El delegado de la ordenacidn del gasto debera publicar los 
contratos, los certificados de registro presupuestal, las pdlizas y las actas de aprobacidn de estas segun 
la modalidad del contrato, en cumplimiento del principio de publicidad.

• Frente a los documentos postcontractuales y de ejecucidn: El delegado de la ordenacidn del gasto 
deberd publicar las actas de inicio, los planes individuates de trabajo y/o cronogramas, los documentos 
que den cuenta de la ejecucidn contractual, tales como informes de gestidn, cumplidos a satisfaccidn, 
actas de entrega, actas de recibo parcial, entre otros, segun la modalidad de contratacidn, asi como las 
actas de liquidacidn correspondientes, en cumplimiento del principio de publicidad.

ARTICULO VIGESIMO: OBLIGACION DE CUMPLIMIENTO DEL PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA PARA 
LA PUBLICACION DE LA INFORMACION CONTRACTUAL. - Los delegados de la ordenacidn del gasto 
deberdn en cumplimiento del principio de transparencia publicar la informacidn precontractual, contractual y 
postcontractual que se genere en los procesos de contratacidn que lleven a cabo, en las plataformas virtuales 
de los organismos de control nacional SIA OBSERVA, SECOP-II, SIGEP-II, SIA OBSERVA Contralorfa y CHIP.

As! las cosas, la informacidn que se debe publicar en cada una de estas es la siguiente:

1. SIA OBSERVA AUDITORIA:
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Precontractual: Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP), estudios de conveniencia y 
oportunidad (con sus anexos, en el caso que los tenga), formates de hoja de vida de la funcidn publica 
(SIGEP) del contratista (Prestacibn de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion) con los 
soportes que acrediten su formacion y experiencia, propuesta firmada (Con sus respectivos anexos 
para el caso de proveedores de bienes y servicios).

Contractual: Orden o contrato, compromiso presupuestal, acta de inicio (En el caso que se haya 
establecido en la orden o contrato), pbliza aprobada (En el caso que se haya establecido en la orden 
o contrato), pagos realizados, informe por parte del contratista, acta de informe de cumplimiento y 
recibido a satisfaccion del supervisor y/o interventor.

Postcontractual: Acta de terminacibn (En el caso que se haya realizado), acta de liquidacibn (En los 
casos establecidos en el articulo 24 del acuerdo superior N° 010 de 2013).

Novedades que solicita el sistema: Cesibn, suspension, adicibn, prbrroga, reinicio caducidad, otrosi 
y resciliacibn.

2.SECOP II:

Todos los documentos de los procesos contractuales para la adquisicibn o contratacibn de bienes y servicios, 
que adelante la Universidad del Magdalena, deberan publicarse en la plataforma SECOP II a traves del Mbdulo 
Regimen Especial - Sin Ofertas - Publicidad, dentro de los tres (3) dias hbbiles siguientes a la expedicibn de 
cada documento contractual, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 53 de la Ley 2195 de 2022 y el 
articulo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015.

Tales como:

Precontractual:

> En el caso de procesos a traves de Seleccion Directa: Certificado de disponibilidad 
presupuestal (CDP), estudios de conveniencia y oportunidad (con sus anexos, en caso de que 
los tenga), formates de hoja de vida de la funcibn publica (SIGEP) del contratista (Prestacibn 
de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestibn) con los soportes que acrediten su 
formacion y experiencia, propuesta firmada (Con sus respectivos anexos para el caso de 
proveedores de bienes y servicios).

> En el caso de Convocatoria Publica o Privada: Certificado de disponibilidad presupuestal 
(CDP), estudios de conveniencia y oportunidad (con sus anexos, en caso de que los tenga), 
terminos de referencia, resolucibn de aprobacibn de los tbrminos de referencia y apertura de 
la convocatoria, respuesta a las observaciones presentadas a los terminos de referencia, 
adendas, formato de recepcibn de propuestas, actas de verificacibn de requisites habilitantes 
y de evaluacibn de las propuestas, la propuesta ganadora (Con sus respectivos anexos), 
resolucibn de adjudicacibn o de declaratoria de desierto del proceso.

• Contractual: Orden o contrato, compromiso presupuestal, acta de inicio (En el caso que se haya 
establecido en la orden o contrato), pbliza aprobada (En el caso que se haya establecido en la orden 
o contrato), pagos realizados, Informe por parte del contratista, acta de informe de cumplimiento y 
recibido a satisfaccion del supervisor y/o interventor.

• Postcontractual: Actas de terminacibn (En el caso que se haya realizado), acta final de obra civil, acta 
de liquidacibn (En los casos establecidos en el articulo 24 del acuerdo superior N° 010 de 2013).

• Novedades que solicita el sistema: Cesibn, suspensibn, adicibn prbrroga, reinicio caducidad, otrosi 
y resciliacibn.

3. SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION PUBLICA (SIGEP II):

El delegado de la ordenacibn del gasto deberb verificar que el futuro contratista actualice la hoja de vida y sus 
anexos, cuando se trate de brdenes o contratos de prestacibn de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestibn.

Igualmente, el delegado deberb ingresar en la plataforma, la informacibn adicional de la orden de servicio, 
como, otrosi o modificaciones que se realicen a las mismas, conforme a los requerimientos del sistema.

4. CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO (SIA CONTRALORIA):
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El delegado de la ordenacion del gasto debera enviar dentro de los tiempos establecidos la informacion 
correspondiente al Formato F-20 de la Contraloria General del Departamento, el cual se rinde por semestre y 
anualidad, el primero contiene la informacion de los contratos a corte 31 de junio, y el segundo con la 
informacibn generada del 1 de enero hasta 31 de diciembre de la anualidad correspondiente.

Paragrafo: Las obligaciones contenidas dentro del presente articulo tambibn seran extensivas a las demas 
plataformas de control que se dispongan por parte del ordenamiento juridico.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO: Las delegaciones establecidas en el presente acto administrative, implican 
que los delegatarios asumen el compromise de hacer seguimiento a los actos administrativos expedidos y a los 
contratos suscritos y responderbn por ellos conforme a las disposiciones legales e institucionales.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO: Los delegatarios en ejercicio de las funciones delegadas deberan acatar la 
Constitucibn y las leyes, y respetar y obedecer a las autoridades, por tal razbn, las competencias contractuales 
y de ordenacibn de gasto deben ser llevadas a cabo en completa armonia con la normatividad que rige la funcibn 
administrativa, el regimen de presupuesto y gasto publico y el rbgimen de la contratacibn estatal.

Los delegatarios deberbn ejercer las competencias delegadas teniendo en cuenta criterios de racionalidad, 
necesidad, austeridad del gasto, y en materia contractual especialmente, con arreglo a los principios de 
transparencia, economfa y responsabilidad y de conformidad con los postulados que rigen la funcibn 
administrativa.

Los delegatarios, en ejercicio de las competencias delegadas, se regiran adembs de las demas normas 
imperativas, por los estatutos y normas interna de la universidad, en particular por el acuerdo superior N° 016 
de 2015 "Estatuto Presupuestal", acuerdo superior N° 010 de 2013 "Estatuto de Contratacidn" y demas 
disposiciones que los modifiquen, complementen, reglamenten o sustituyan.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO: Informes- Los delegatarios deberan presenter un informe trimestral dirigido 
a la Oficina de Control Interno, sobre su gestibn contractual y de ordenacibn de gasto, cuyo plazo mbximo de 
entrega serb el ultimo dia hbbil de los meses de marzo, junio, septiembre y diciembre.

Conforme lo estipulado en el numeral segundo del Articulo decimo sbptimo de la presente Resolucibn, la Oficina 
de Control Interno deberb recibir los informes de todos los delegatarios, los consolidarb y presentarb al Rector 
un informe general trimestral sobre la gestibn contractual y de ordenacibn de gasto de los delegatarios, dentro 
de los diez (10) dias hbbiles siguientes a los plazos mbximos establecidos en el inciso anterior.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO: Unidad de interpretacibn y gestibn normativa- Los delegatarios en el 
ejercicio de las funciones delegadas actuarbn siempre teniendo en cuenta las interpretaciones, criterios y 
conceptos juridicos emitidos por el jefe de la Oficina Asesora Juridica y, le solicitarbn su apoyo en la exegesis y 
aplicacibn de las normas, con el fin de garantizar la unidad de materia normativa en la gestibn de los asuntos a 
su cargo.

ARTICULO VIGESIMO QUINTO: La presente resolucibn rige a partir de la fecha de su expedicibn y deroga las 
normas que le sean contrarias, en especial la resolucibn rectoral N° 398 de 2017.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Santa Marta, D.T.C.H., a los 2 8 OCT 2022

/n

PAB 'ERA S-
Rector-

:ar

Proyectd: RGamezD - Asesor externo OAJ 
Revisd: OCastillo - Jefe OAJ
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