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SO CENTRO DE CONCILIACION DEL CONSULTORIO
S JURIDICO

Cédigo: CCJ-P-003
PROCEDIMIENTO PARA LA FORMACION EN

CONCILIACION EN DERECHO A ESTUDIANTES | Version: 01

1. OBJETIVO

Establecer los pasos que se deben seguir para la formacion de los estudiantes como
Conciliadores en derecho.

2. ALCANCE

El presente documento aplica para el Director y estudiantes inscritos en las listas de
conciliadores del Centro de Conciliacion.

3. RESPONSABLE.

Decano(a) de la Facultad de Humanidades: Responsable de garantizar la adecuada
aplicacion de este procedimiento.

Director(a) del Centro de Conciliacién: Responsable de la adecuada ejecuciéon de este
procedimiento.

4. GENERALIDADES

Los estudiantes adscritos al consultorio juridico del programa de derecho, para actuar
como conciliadores en derecho deben previamente ser capacitados en los Mecanismos
Alternativos de Solucién de Conflictos.

Para lo anterior, se toma como referencia el Decreto Unico Reglamentario 1069 de 2015
que en su articulo 49 estipula que: El Ministerio de Justicia y del Derecho fijard mediante
resolucion los contenidos minimos que debe comprender el Programa de Formacion. Este
se dividird en tres médulos: basico, entrenamiento y pasantia. La aprobacién de cada
modulo sera requisito para continuar la capacitacion. Tanto el modulo basico como el
modulo de entrenamiento, tendran una duracién minima de sesenta (60) horas. La
pasantia comprenderd un minimo de dos (2) audiencias acompafiadas por un docente
conciliador.

5. DESCRIPCION:

No. Responsable/ Actividad
dependencia

Verificacién Estudiantes gue deben realizar la
capacitacion

Recibido los listados por parte del Consultorio
01 | Director / Consultorio Juridico | Juridico, de los estudiantes que se encuentren
matriculados en la asignatura Consultorio Juridico I,
se procedera a realizar la convocatoria a los
estudiantes para su inscripcion.
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No.

Responsable/
dependencia

Actividad

02

Director / Centro de
Conciliacion

Informar a los estudiantes de los horarios

Una vez se realice la convocatoria se le informara a
los estudiantes de los horarios que se ofrecen para
realizar la capacitacion.

03

Secretaria/ Centro de
Conciliacion

Elaboracion de las listas

Culminado el proceso de inscripcion de los
estudiantes se procedera a conformar los listados de
acuerdo al horario escogido y la conformacién de la
base de datos.

04

Director / Centro de
Conciliacion

Informacién __al Consultorio  Juridico vy al
Programa de Derecho

Una vez elaborados los listados definitivos de los
estudiantes inscritos, se procedera a informar al
Consultorio Juridico y al Programa de Derecho el

nimero total de estudiantes inscritos.

05

Coordinador/ Centro de
Conciliacion

Planeacién de la formacion

Con la lista de conciliadores se procede a organizar
los grupos y a programar las clases con los
contenidos tematicos establecidos por el Ministerio
de Justicia y del Derecho mediante resolucion.
Ademds, determinar los docentes e integrar las
fechas y los salones en que se impartiran las
formaciones.

Se remite reporte de la programacion a direccién de
programa.

06

Coordinador/ Centro de
Conciliacion

Notificacién a docentes

Una vez consolidada la lista de docentes que
dictaran los modulos, se procede a notificarlos via
correo electréonico o telefénico de la carga
académica que se le ha asignado.

07

Docentes

Ejecucion de la formacién

Los docentes ejecutan la formacion correspondiente
y pasan lista de asistencia de los estudiantes,
posterior reporte a la coordinadora del Centro de
Conciliacion.

08

Coordinadora/ Centro de
Conciliacion

Evaluacién de la formacién

Se verifica la asistencia de los estudiantes a la
formacion y que hayan cumplido el 80% minimo
para la aprobacion de acuerdo a los lineamientos
establecidos por el Ministerio de Justicia y del
Derecho.
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No. Responsable/ Actividad
dependencia
Notificacion a estudiantes
A los estudiantes que no aprueben la formacion, se
i les comunica que tienen un término de tres (3) dias
Coordinadora/ Centro de R ) R .(.) .
09 o contados a partir del dia siguiente a la notificacion
Conciliacion .
para presentar el recurso de reposicion y en
subsidio de apelacioén, y aporte en las pruebas que
tengan por presentar.
Revision de recursos
) El centro de conciliacion revisa el recurso
Coordinadora/ Centro de . o L .
10 Conciliacion correspondiente, notifica la decision y remite al
programa de derecho para que resuelva el recurso
de apelacion.

6. MARCO LEGAL

. . Fecha de
ngr:a? Ero'[ld:rc]jec?:e N° Identificacion Expedicién Descripcién
9 (DD/MM/AAAA)
Ley general que rige las
actividades del Centro de
Congreso de Conciliacion, por la cual se
Ley la Republica 640 05/01/2001 modifican normas relativas a la
conciliacion y se dictan otras
disposiciones.
Reglamento Universidad N/A 08/2016 Reglamg.nto_,lnterno del centro
del Magdalena de conciliacion.
Contenido minimo del
Resolucign | Vinisterio de 0221 05/05/2014 programa de formacion en
Justicia conciliacion extrajudicial en
derecho.
Por el cual se reglamentan
algunas disposiciones de las
Ministerio de Leyes 23 de 1991, 446 de
Decreto Justicia y del 1829 27/08/2013 1998, 640de 2001 y 1563 de
Derecho 2012. Para este documento
aplica Articulo 17. Educacion
continuada.
Conareso de Decreto Unico reglamentario
Decreto 9 P 1069 2015 del sector justicia y del
la Republica
derecho.
7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
No aplica para este procedimiento.
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http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/ley_0023_1991.htm#Inicio
http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/ley_0446_1998.htm#Inicio
http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/ley_0640_2001.htm#Inicio
http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/ley_1563_2012.htm#Inicio

8. REGISTROS:

Identificacion AIEESEE Proteccion ; DIEfHESIE
(Archivo de gesti6n) Recuperacion | n (Accién
oy . clasificacion i
Cédigo . Tiempo de Responsable ( T8
Nombre Lugar y Medio . . ) para consulta) tiempo de
Formato Retencion de Archivarlo >
retencion)
Lista de estudiantes )
. Centro de 5 Secretaria centro o
N/A matriculados en L 5 afios S Por fecha Digitalizar
. o Conciliacién/ fisico de Conciliacion
Consultorio Juridico |
) » Centro de . Secretaria centro L
N/A Lista de conciliadores L 5 afios S Por fecha Digitalizar
Conciliacién/ fisico de Conciliacion
Centro de .
Reporte de L N Secretaria centro L
N/A o Conciliacion/ fisico 5 afios S Por fecha Digitalizar
programacion o de Conciliacion
y digital
. Centro de . Secretaria centro L
N/A Lista de docentes . 5 afios e Por fecha Digitalizar
Conciliacion/ fisico de Conciliaciéon
Centro de )
. . . PR - Secretaria centro L
N/A Lista de asistencia Conciliacién/ fisico 5 afios de Coniliaci Por fecha Digitalizar
e Conciliacién
y digital
Evaluacion de la Centro de . Secretaria centro L
N/A y o 5 afios L Por fecha Digitalizar
formacion Conciliacion/ fisico de Conciliaciéon

9. REGISTRO DE MODIFICACIONES

Version Fecha

{tem modificado

Descripcion

No aplica para este procedimimento por ser la primera version.

Elaboro

Margarita Machado Del Valle

Reviso

Eira Madera Reyes

Aprobo

Christian Rodriguez Martinez

Directora Asesora de Calidad Director
Centro de Conciliacion Grupo Gestion de la Calidad Consultorio Juridico
21/07/2017 28/07/2017 01/08/2017
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10. ANEXO
10.1 Flujograma
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