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PROCEDIMIENTO PARA LA SUPERVISION /o | 209199 CO-PO3
INTERVENTORIA EN ORDENES O CONTRATOS _ | Version: 06

1. OBJETIVO

Establecer las actividades que debe llevar a cabo el supervisor y/o interventor en todos los
contratos de bienes y servicios que celebre UNIMAGDALENA de conformidad con lo
establecido en la Resolucion Rectoral N° 998 de 30 de diciembre de 2015.

2. ALCANCE

Aplica para todas supervisiones y/o interventorias que se realiza a las contrataciones de
bienes y/o servicio requeridos por UNIMAGDALENA de conformidad con el Acuerdo
Superior N° 010 de 2013 “Estatuto de Contratacién”, adicionado mediante Acuerdo
Superior N° 003 de 2015 y Acuerdo Superior 13 de 2017. Este procedimiento inicia con la
designacion o contratacion del supervisor y/o interventor y finaliza con la suscripcién del
acta final de recibo a satisfaccion por parte de estos y/o el acta de liquidacion cuando
corresponda. En los casos donde se deba evaluar al contratista finaliza con la realizacion
de dicha evaluacion.

3. RESPONSABLE

El Responsable del seguimiento y control de la adecuada ejecucion de este procedimiento
es el Profesional Especializado Responsable del Grupo de Contratacion.

Los responsables (Cargos o Rol) de la ejecucion de actividades estan identificadas en el
item 5 “Descripcion” de este procedimiento.

4. GENERALIDADES

Conforme a lo establecido en la Resolucion Rectoral N° 998 de 2015 “Por medio de la cual se
reglamenta el Manual de Supervision y/o Interventoria de la universidad del Magdalena
UNIMAGDALENA”, la supervision y/o interventoria es el conjunto de actividades que en
representacion de UNIMAGDALENA realiza una persona natural o juridica, consorcio o
union temporal para vigilar, controlar, verificar y realizar el seguimiento al cumplimiento de
los contratos.

Igualmente de acuerdo a lo estipulado en la Resolucibn mencionada, la Supervision
consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que se
realice sobre el cumplimiento del objeto del contrato; ésta podra ser ejercida por parte de
UNIMAGDALENA cuando para ello no se requieran conocimientos especializados. Para la
supervision, la Universidad podra contratar personal de apoyo, a través de los contratos de
prestacion de servicios que sean requeridos.

Por otro lado la interventoria consistira en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento
del contrato realice una persona natural o juridica contratada para tal fin por parte de
UNIMAGDALENA, cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado
en la materia, o cuando la complejidad o la extension del mismo lo justifiquen. No obstante lo
anterior, cuando UNIMAGDALENA lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza del
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contrato principal, podra contratar el seguimiento administrativo, técnico, financiero,
contable, juridico del objeto o contrato dentro de la interventoria.

La idoneidad del supervisor y/o interventor sera determinada de acuerdo con el objeto del
contrato, por lo tanto, para el desarrollo de esta funcién se designara un funcionario o un
Contratista, en aquellos casos en que no exista personal de planta para que pueda llevar a
cabo esta funcién, o cuando existiendo personal, UNIMAGDALENA considere que su
vinculacion resulte pertinente.

4.1 Competencias y Perfil del Supervisor y/o Interventor

La designacion o contratacion del supervisor y/o interventor estara sujeta al Régimen de
Inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Ley, igualmente deber& recaer sobre
una persona natural o juridica idonea, con conocimientos, experiencia y perfil apropiado
segun el objeto del contrato que requiere la coordinacién, control y verificacion. Para tal
efecto, el funcionario responsable de designar o contratar al supervisor y/o interventor,
debera tener en cuenta que el perfil profesional de la persona seleccionada, cuente con la
disponibilidad y logistica necesaria para desarrollar las funciones, actividades y labores
propias de la supervision y/o interventoria, asi como la naturaleza del objeto contractual, la
cuantia y el numero de supervisores y/o interventorias asignadas, entre otros.

La interventoria y/o supervision implica una posicidn imparcial, por lo tanto, en la
interpretacion del contrato y en la toma de decisiones el interventor y/o supervisor debe
poseer las siguientes competencias:

e Capacidad para controlar: Es necesario que el Interventor y/o Supervisor efectué una
labor de inspeccion, asesoria, comprobacion y evaluacion, con el fin de establecer si
la ejecucion se ajusta a lo pactado. El control se orienta basicamente a verificar que
el contratista cumpla con el objeto del contrato de acuerdo a las especificaciones
técnicas, las actividades administrativas, legales y presupuestales o financieras
establecidas en los contratos celebrados y dentro del plazo de ejecucion.

e Exigencia: En la medida que la funcién de la interventoria y/o supervisiébn encuentre
gue en el desarrollo de la relacion contractual no se esta cumpliendo estrictamente
con las clausulas establecidas en la minuta contractual y/o en términos de referencia,
el interventor y/o supervisor adquiere la obligacion de informar y exigir a las partes el
debido cumplimiento de los términos y condiciones contractuales y las garantias
constituidas para dicho fin.

e Capacidad de Orientacién y Prevencion: El mayor aporte de esta habilidad consiste
en establecer que el control no estd destinado exclusivamente a sancionar el
incumplimiento de las obligaciones, sino a corregir los conceptos erroneos,
impidiendo que se desvie el objeto del contrato.

e Verificacion: El supervisor y/o interventor, aplicara correctivos de acuerdo con la
exigencia del cumplimiento de lo contratado, la solucién de los problemas y la
absolucion de dudas, teniendo en cuenta las buenas relaciones en el trabajo. Para
ello, la interventoria y/o supervision no deberd desconocer los limites de sus
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atribuciones, incursionando en campos donde los contratistas sean autonomos y
ademas se apersonara con diligencia de las solicitudes que deba atender.

4.2 Funciones y/o actividades del Supervisor y/o Interventor conforme a lo establecido
en la Resolucién Rectoral N° 998 de 2015

El Supervisor y/o interventor debera cumplir con las siguientes funciones y/o actividades:

Funciones y/o actividades administrativas

1. Llevar copia de los documentos que se generen en toda la relacion contractual
(precontractual, contractual y postcontractual). Los documentos originales deberan
reposar en la carpeta principal del contrato, de la cual serad responsable el
ordenador de gasto o el Grupo de Contratacién en caso de que el ordenador del
gasto sea el Rector.

2. El supervisor yl/o interventor debera allegar a la carpeta original toda la
documentacion que se genere en el seguimiento que realiza, dentro de los tres (3)
dias siguientes a la fecha del documento. La no observancia de ésta funcion y/o
actividad constituird causal de mala conducta por parte del funcionario o de
incumplimiento en la realizacion de las actividades.

3. Proyectar y suscribir las actas (inicio, reinicio, suspensién, parcial o final y de
liquidacion en los casos que se requiera) y demas que se generen en la relacion
contractual.

4. Solicitar de forma oportuna al contratista la ampliacién de la garantia contractual
en caso de ser necesario.

5. Llevar el registro de las comunicaciones que se generen entre él y el contratista,
con relacion a la relacion contractual.

6. Vigilar que la garantia contractual no se venza antes del cumplimiento del contrato.

7. Informar oportunamente a UNIMAGDALENA los inconvenientes o incumplimientos
por parte del contratista, con el fin de que ésta adelante las acciones pertinentes.

8. Evitar que se presenten situaciones que pongan en riesgo la ejecucion del
contrato.

9. Velar por que los recursos entregados al contratista sean ejecutados de
conformidad con lo solicitado por UNIMAGDALENA para la adquisicion del bien o
servicio u obra.

10. Emitir concepto y aprobar la viabilidad de la adicion en plazo o valor que se
llegaren a presentar durante la ejecucién del contrato.

11. Emitir concepto y aprobar la viabilidad de la suscripcion de otrosi modificatorio del
contrato.

12.Velar por que el plazo de ejecucion del contrato se cumpla segun lo pactado.

13.Impartir de manera clara y oportuna las instrucciones al contratista para el correcto
cumplimiento del contrato.

14.Revisar que los documentos presentados por el Contratista para pago estén
conforme a la normatividad vigente.

15.Presentar los informes que UNIMAGDALENA le requiera como desarrollo del
contrato.

16. Cumplir con las normas internas en materia administrativa y de calidad inherentes
a la ejecucion del contrato.
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17.Informar a mas tardar dentro de los cinco (05) dias siguientes a la ocurrencia de
alguna irregularidad o hecho que eventualmente pueda constituirse en un
incumplimiento de las obligaciones del contratista o del objeto del contrato, al
Grupo de Contratacion, a fin que estas tramiten las acciones o actuaciones legales
pertinentes a favor de UNIMAGDALENA.

18. Asistir y apoyar a UNIMAGDALENA en la audiencia de incumplimiento que se
decrete en relacion con la no ejecucion del contrato.

e Funciones Técnicas

1. Verificar el cumplimiento del contrato en relacion con las cantidades contratadas

versus las entregadas.

Verificar el cumplimiento de la calidad de los bienes o servicios u obra contratados.

Ordenar al Contratista la correccion, en el menor tiempo posible, de los desajustes

técnicos que pudieren presentarse, y determinar los mecanismos y procedimientos

pertinentes para prever o solucionar rapida y eficazmente las diferencias que
llegaren a surgir durante la ejecucién del contrato.

4. Cumplir y hacer cumplir durante el desarrollo del contrato lo establecido en las reglas
de participacion, referente a los requisitos exigidos de los perfiles profesionales del
recurso humano y el tiempo dedicacion de los mismos al contrato, asi como el
equipo exigido para la ejecucion de los trabajos. Ademas de ser necesario, puede
exigir el cambio de personal o equipo siempre y cuando esté de acuerdo con lo
establecido por UNIMAGDALENA.

5. Verificar si la maquinaria y equipo utilizado cumple con las exigencias
establecidas.

6. Revisa las solicitudes de adicion en valor y/o plazo, modificaciones, suspensiones,
etc., del plazo de ejecucién del contrato, requeridas por el contratista y emitir
concepto técnico respecto a UNIMAGDALENA. Asi mismo, verificar y adelantar las
acciones pertinentes para que éstas se realicen oportunamente antes del
vencimiento del contrato.

7. Programar y coordinar al contratista y con UNIMAGDALENA las reuniones de
seguimiento a la ejecucion del contrato. En estas reuniones se presenta el estado
de avance del contrato, asi como se tratan y analizan temas y problemas
relacionados con el desarrollo del contrato, acordando con las partes soluciones
practicas y oportunas.

8. Verificar los estandares de calibracion que deben poseer los equipos 0 maguinas
adquiridas por UNIMAGDALENA y que se encuentren bajo su responsabilidad. Asi
mismo la trazabilidad de los patrones utilizados en los dispositivos de medicion y
calibracion.

9. Verificar el uso correcto de los elementos de proteccion personal en el sitio de
trabajo durante la ejecucion de las actividades.

10. Velar por que el contratista dé estricto cumplimiento a la sefializacién de las obra en
sitios indicados por el supervisor o interventor, las cuales mantendran, modificaran y
adecuaran segun la evolucién de los trabajos y riesgos emergentes.

wn

e Funciones y/o actividades financieras y contable

1. Aprobar el Plan de Inversién del anticipo, si se estableci6 en el contrato.
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2. Constatar la correcta inversion del anticipo, para este efecto debera exigir segun
corresponda la programacion de las entregas y/o trabajos, el flujo de inversion del
contrato.

3. Autorizar los pagos frente a lo ejecutado versus lo entregado.

4. Conceptuar sobre las reclamaciones financieras del contratista.

5. Conceptuar sobre las adiciones y ampliaciones del contrato con respecto a los
recursos economicos.

6. Recibir, revisar y dar visto bueno para pago, a la factura o cuenta de cobro
presentada por el contratista.

7. Presentar toda la documentacion necesaria para cualquier modalidad de pago que
se le realice al contratista.

8. Velar por la correcta ejecucion presupuestal.

Funciones y/o actividades juridicas

1. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de las partes.

2. Remitir el acta de liquidacion y todas las demas actas debidamente suscrita al Grupo
de Contratacion o al ordenador del gasto correspondiente.

3. Verificar, revisar y aprobar el cumplimiento de los requisitos y documentos de orden

técnico exigidos por UNIMAGDALENA en los términos, como requisito

indispensable para suscribir el acta de iniciacion del contrato.

Levantar y firmar las actas respectivas.

Informar a UNIMAGDALENA sobre el desarrollo del contrato.

Elaborar oportunamente el acta de liquidacion del contrato.

Informar a la compafiia de seguros o entidad bancaria, garante del contrato, sobre

los incumplimientos del Contratista.

Aplicar en forma estricta las medidas de control para que el Contratista cumpla con

los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las

cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, en los términos establecidos en la

Ley vigente. Verificar la informacion suministrada por el Contratista en el FOSYGA

y/o en la base de datos que corresponda.

9. Exigir al contratista el cumplimiento de las normas vigentes sobre la seguridad
industrial, salud ocupacional y medio ambiente. Asi mismo verificar periodicamente
gue el trabajo sea desarrollado en relacidén con estos requerimientos.

10. Verificar que el contratista realice el analisis de riesgos de la labor contratada,
identificando los peligros asociados a cada una de las actividades a realizar,
priorizando los riesgos criticos y formulando los controles correspondientes.

11. Verificar que el contratista y/o UNIMAGDALENA, segun el caso, solicite los
permisos, autorizaciones o licencias a que haya lugar para la ejecucion del contrato.

12. Exigir cuando no se estad cumpliendo estrictamente con las clausulas pactadas, la
exacta satisfaccion de lo prometido, utilizando como armas el contenido del acuerdo
de voluntades y las garantias ofrecidas para asegurar el cumplimiento.

13.Velar por que el contratista realice todas y cada una de las pruebas de la
supervision técnicas contenidas en las normas de disefio y construccién sismo
resistente segun la Norma Sismo Resistentes Colombiana vigente. Asi mismo, debe
garantizar que los equipos utilizados en las pruebas estén debidamente calibrados y
la trazabilidad de los patrones utilizados

No ok

o
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14. Verificar el cumplimiento de la normatividad legal ambiental y de seguridad y salud
ocupacional, al igual que las politicas ambientales definidas por UNIMAGDALENA,
para estos componentes.

15.Evaluar al contratista del bien o servicio u obra en caso de ser necesario y de
acuerdo al procedimiento CO-P04 Procedimiento de Seleccion, Evaluacion y
Reevaluacion de Proveedores.

4.3 Obligaciones de la Supervisiéon y/o Interventoria de Obra de acuerdo a lo
estipulado en la Resolucién Rectoral N° 998 de 2015

Ademas de las funciones y/o actividades establecidas y teniendo en cuenta las
obligaciones contenidas en los términos de referencia o requerimientos técnicos, el
supervisor y/o interventor de obra tendré las siguientes:

1. Verificar que los estudios, disefios y planos cumplan con las condiciones actuales del
proyecto, las normas y especificaciones vigentes y aprobadas de ser el caso, los
estudios, disefios y planos requeridos en la vigencia de la ejecucion de la obra.

2. Disponer, administrar y mantener, en sitios cercanos a la obra, durante el tiempo de
ejecucion del contrato, personal profesional, técnico y administrativo, instalaciones,
equipos de laboratorio y control y una organizacion logistica adecuada para el
ejercicio de las obligaciones de supervision y/o interventoria.

3. Llevar junto al contratista un diario de la obra que debera permanecer disponible en la
oficina de campo de la supervision y/o interventoria, en el cual se consignaran todas
las instrucciones, observaciones, ejecuciones y determinaciones relacionadas con el
desarrollo de la obra. Este debera iniciarse el dia en que se realice la reunion técnica
inicial.

4. Durante todo el desarrollo del contrato verificard que el equipo ofrecido por el
contratista en su propuesta se encuentre completo y en perfecto estado de
funcionamiento. El supervisor y/o interventor exigira el cambio o adicién del equipo
necesario dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a su requerimiento; de no
darse cumplimiento a lo anterior, deberd iniciar las acciones que conlleven al
cumplimiento de estas obligaciones, mediante requerimiento escrito.

5. Durante todo el desarrollo del proyecto debera mantener actualizada una relacién
diaria de los profesionales, trabajadores y equipo del contratista empleados en la
ejecucion de las obras y en las oficinas o campamentos.

6. Efectuar ensayos de campo, de laboratorio para el control de calidad de materiales y
productos terminados con el objeto de verificar el cumplimiento de las normas y
especificaciones de construccion de UNIMAGDALENA. En caso de incumplimiento
de éstas, se abstendra de recibir la obra requiriendo al contratista para que efectie
las acciones correctivas a que haya lugar.

7. Realizar las mediciones y calcular las cantidades de obra ejecutadas, las cuales
deben ser consignadas en una pre-acta detallada. Elaborar acta de recibo parcial de
las obras ejecutadas en el mes o periodo a reconocer al contratista de acuerdo con
las normas y especificaciones técnicas, dichas actas seran suscritas conjuntamente
con el contratista y constituyen el soporte para el recibo definitivo de la obra.

8. Elaborar informe y presentarlo al Grupo de Contratacion, en caso de que el ordenador
del gasto sea el Rector, dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes o periodo
de ejecucion. En dicho informe debe aparecer el estado de la obra teniendo en cuenta
aspectos técnicos, econémicos, financieros, legales, contractuales, estado del equipo,
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personal, materiales, programa de trabajo, avance en la ejecucién de la obra,
problemas pendientes de solucion que afecten la realizacion del proyecto y en
general todo aquello que de una u otra forma esté relacionado con el desarrollo de la
obra.

Las comunicaciones oficiales generadas por este procedimiento se tramitan y administran de
acuerdo con el procedimiento GD-PO1 Procedimiento para el Control de Comunicaciones
Oficiales.

5. DESCRIPCION:

Responsable/

N°. Dependencia Descripcion de la Actividad

Designar la Supervisién y/o Interventoria:

Designara a la persona natural o juridica que debe realizar
la supervisibn yl/o interventoria de cada contrato. Esta
designacién se realizara mediante inclusién en la minuta
Ordenador del Gasto . .
01 contractual del cargo de la persona que ejercera las
funciones en caso que sea un funcionario de la Universidad,
para los de supervisidn y/o interventoria externa ademas de
su inclusion en la minuta contractual, debera suscribirse
previamente con la persona designada el respectivo
contrato.

Ordenador de Gasto/ | Comunicar al Supervisor y/o Interventor:
Delegado del Ordenador
02 | del Gasto /Responsable | Comunicard por el medio mas expedito al Supervisor y/o
del Grupo de Interventor designado y esté deberd asumir las obligaciones
Contratacién establecidas para la supervision y/o interventoria de
conformidad con la norma vigente.

Cumplimiento de Funciones y/o Actividades:

Debera ejercer sus funciones y/o actividades a partir del
momento en que haya sido informado de su designacién o
suscripcién del contrato respectivo. El Supervisor y/o
Interventor debera cumplir con las funciones administrativas,
técnicas, financieras y contables y juridicas fijadas en el
alcance de este procedimiento y en la Resolucion Rectoral
N° 998 de 2015.

Supervisor y/o

03 Interventor
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N°.

Responsable/
Dependencia

Descripcion de la Actividad

04

Supervisor y/o
Interventor

Suscribir Formato de Cumplimiento vy Recibido a
Satisfaccion:

Formalizaran la finalizacion del contrato convenio u orden
mediante el diligenciamiento del formato CO-F08 Formato
de cumplimiento y recibo a satisfaccién.

Nota: En caso de ser solicitado por el ordenador del gasto y
de conformidad con la naturaleza juridica del objeto del
contrato, el supervisor y/o interventor debera presentar
informe final de ejecucion del contrato.

05

Supervisor y/o
Interventor

Elaborar y Suscribir el Acta de Liquidacion:

Proyecta el acta de liquidacién si a ello hubiera lugar segln
lo establecido en el Articulo 24 del Acuerdo Superior 010 de
2013 “Estatuto de Contratacidon” para la posterior firma de
las partes.

Para los casos de contratos cuya cuantia sea mayor a 250
SMMLYV debera contar con el visto bueno del Responsable
del Grupo de Contratacion.

06

Supervisor y/o
Interventor

Realizar la Evaluacion al Proveedor:

Realiza la evaluacion, una vez finalizado la ejecucion
contractual, de conformidad con el CO-P04 Procedimiento
de seleccion, evaluacién y reevaluacion de Proveedores
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http://cogui.unimagdalena.edu.co/index.php?option=com_samco&Itemid=473&id=1536&task=descargar&no_html=1
http://cogui.unimagdalena.edu.co/index.php?option=com_samco&Itemid=473&id=1536&task=descargar&no_html=1
http://cogui.unimagdalena.edu.co/index.php?option=com_samco&Itemid=473&id=1802&task=descargar&no_html=1
http://cogui.unimagdalena.edu.co/index.php?option=com_samco&Itemid=473&id=1802&task=descargar&no_html=1

6. MARCO LEGAL

Fecha de Descripcion de articulos,
Tipo de Entidad que Ne capitulos o partes de la
Norma Emite Identificacién Zqpeallsen Norma que aplican al
(DD/MM/AAAA) d
ocumento
o Asamblea Art. 69 Autonomia
Constitucion Constituyente Universitaria
Politica de Y |y N/A 20/07/1991 L |
Colombia Congre;o_de a Art. _?09 P_rlnmpl(_)s de la
' Republica Funcién Administrativa.
Congreso de la Ley de Educacion Superior,
Ley Repablica 30 28/12/1992 Art 93
“Por la cual se dictan normas
orientadas a fortalecer los
Conareso de la mecanismos de prevencion,
Ley greso 1474 12/07/2011 investigaciébn y sancion de
Republica L
actos de corrupcion y la
efectividad del control de la
gestion publica”
Ley Congreso de la 734 05/02/2002 Por la cual se expide el
Republica cédigo disciplinario Unico
Acuerdo ggngﬁ]oor “Por medio del cual se adopta
. SUPE 010 14/06/2013 el estatuto de contratacion de
Superior Universidad del X : ,
la Universidad del Magdalena
Magdalena
Acuerdo ggggfi]oor “P(_)r_ medio del cual se
Superior Universidad del 003 09/03/2015 acollcmna el ACl,:IeI’dO Superior
N° 010 de 2013
Magdalena
Consejo “Por el cual se incorpora al
Acuerdo Superior Estatuto de Contratacion de la
) Universidad del 013 07/04/2017 Universidad el leasing o
Superior : )
Magdalena arrendamiento operativo y el
renting”
Consejo “p | | del
Acuerdo Superior or €l cual se delegan unas
) . ) 022 15/12/2016 funciones administrativas del
Superior Universidad del »
Rector
Magdalena
‘Por medio de la cual se
reglamenta el Manual de
Resolucién Supervision y/o Interventoria
Rectoral Rector 998 30/12/2015 de la  Universidad del
Magdalena-
UNIMAGDALENA”
Resolucion “‘Por la cual se delega
Rector 398 10/07/2017 funciones y se dictan otras
Rectoral . o ”
disposiciones

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

No aplican para este documento.

Codigo: CO-P03 Version: 06

Pagina 9 de 13



8. REGISTROS

Identificacién Almacenamiento Proteccidn L Disposicién
(Archivo de gestion) Recuperacion (Accién
o . (clasificacién cumplido el
e/t Nombre Lugar y Medio SO Eje Respon_sable para consulta) tiempo de
Formato Retencién de Archivarlo >
retencion)
Acta de Informe de
Ordenes de
CO-F06 prestaqqn de Dependgn'majMedlo 2 afios Funcionario Por contrato Microfilmacién
servicios Fisico
profesionales y de
apoyo a la gestion
Formato de
CO-Fo7 cumpllmlento y Depende,n.C|a/Med|0 2 afios Funcionario Por contrato Microfilmacién
recibo a Fisico
satisfaccion
COF14 Acta de Inicio Depencli:?;ilngedlo 2 afios Funcionario Por contrato Microfilmacién
CO-F15 Acta d(_e liquidacion Dependgn_ma/Medm 2 afios Funcionario Por contrato Microfilmacién
bilateral Fisico
CO-F17 Acta de F_ieubo Depende,n.C|a/Med|0 2 afios Funcionario Por contrato Microfilmacién
Parcial Fisico
CO-F18 Acta de Reinicio Depen?:?;ilg/Medlo 2 afios Funcionario Por contrato Microfilmacién
CO-F19 Acta de, Dependgn_0|a/Med|0 2 afios Funcionario Por contrato Microfilmacién
Suspension Fisico
CO-F20 A(_:ta de ‘er”?"?ac'on Depende’n_ma/Medlo 2 afios Funcionario Por contrato Microfilmacion
bilateral anticipada Fisico
NA Actas de Acuerdo Depen?:?;?g/Medm 2 afios Funcionario Por contrato Microfilmacion
NA Informe Final Depencli:?;li(::lngedlo 2 afios Funcionario Por contrato Microfilmacién

El diligenciamiento de este item, se

Procedimiento para el control de registros.

ejecuta de acuerdo al procedimiento MC-P02
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9. REGISTRO DE MODIFICACIONES

Version Fecha item modificado Descripcién
01 Numeral 3 Se_hage aclaracion _so_bre los responsables de la
15/08/2006 aplicacion del procedimiento
Numeral 5 Se complementa el marco legal
Numeral 2 Se modifico el alcance
Numeral 4.2 Paso 1y 2 | Se agregaron al procedimiento
l;lugn(;ral 4.2 Paso 3, 4, Se modificé la descripcién
02 04/05/2007 —— - —
Numeral 4.2 Paso 8 Se agreg0 al procedimiento
Numeral 4.2 Paso 9 Se modificé la descripcion
Plantilla Se ajusta de acuerdo a los requerimientos del
Sistema de Gestion Integral de la Calidad.
Pie de péagina Se actualiza el responsable en el campo elaboré
Se actualiza el responsable del proceso de acuerdo a
3. Responsable la nueva estructura de la Universidad. (Acuerdo
Superior 017 de 2011)
. Se ampliaron las generalidades se agrego las
03 31/08/2009 4. Generalidades competzncias de Iosginterventores ’ o
o En el paso 1 se elimina al rector como responsable
5. Descripcion L
de la actividad.
Se ajusta el marco legal conforme a la observacion
6. Marco legal de incluir el decreto 734 de 2012 y la Ley 1437 de
2011
Se cambié el nombre de “Procedimiento para la
Titulo interventoria de contratos” por “Procedimiento para la
supervision y/o interventoria en ordenes o contratos”
Se ampliaron para detallar las funciones
4. Generalidades administrativas, técnicas, juridicas, financiera y
contables de los supervisores y/o interventores
En el paso 02, se cambio la actividad de notificar al
04 04/02/2013 ?nterventor por comunicar al supervisor yl/o
Interventor
5. Descripcion Se elimina el paso 03. Revisar documentacion
Se elimina el paso 04. Suscribir acta de inicio
Se elimina el paso 08. Proyectar acta de liquidacién
Se elimina el paso 09. Firmar acta de liquidacion
Se agregd la resolucién rectoral 425 del 2013 y el
6. Marco legal Estatuto de Contratacion (Acuerdo Superior 010 de
2013). Se eliminan normas derogadas.
Se actualiza la conformidad del objetivo de acuerdo a
05 25/11/2014 | 1. Objetivo la Resolucion Rectoral N° 998 de 30 de diciembre de
2015.
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Version Fecha item modificado Descripcién

Se ajusta la redaccion del alcance para indicar que
todas las contrataciones de bienes y/o servicio son
requeridos por UNIMAGDALENA supervisiones y/o
interventorias de contratos. Se ajusta el alcance del
2. Alcance procedimiento agregando que finaliza con suscripcion
del acta de recibo a y/o el acta de liquidacién cuando
corresponda. Se anexa el “Estatuto de contratacion”,
adicionado mediante Acuerdo Superior No. 003 de
2015 y Acuerdo Superior 13 de 2017.

Se actualiza en las generalidades que la Supervision
ylo interventoria en representacion de
UNIMAGDALENA también lo puede realizar un
consorcio 0 unién temporal.

Se ampliaron las competencias y perfil del supervisor
y/lo interventor en el cual la designacibn o
4, Generalidades contratacidon del mismo debe recaer en una persona
natural o juridica idénea.

Se ampliaron para detallar las funciones
administrativas, técnicas, juridicas, financiera y
contables de los supervisores y/o interventores.

Se agregaron las obligaciones de la supervision y/o
interventoria de obra.

En el paso 1 se modifica que la supervision y/o
interventoria externa ademas de su inclusion en la
minuta contractual, deberd suscribirse previamente
con la persona designada el respectivo contrato.

En el paso 2 se modifica los responsables de la

5. Descripcion actividad
En el paso 3 se modifica el titulo de la descripcion a
Cumplimiento de Funciones y/o Actividades y el
contenido de la actividad.
En el paso 5 se modifica el contenido de la actividad.
Se agreg6 la Ley 1474 del 2011.
Se agregaron los Acuerdos Superiores 003 del 2015,
6. Marco Legal 022 del 2016, 013 del 2017 y las Resoluciones
Rectorales, 998 del 2015, 398 del 2017.
En los registros se agrega los coddigos de los
formatos para su identificacion.
: Se actualizan los registros agregando los formatos
8. Registros CO-F06 y CO-FO7.
Se agregaron dos registros, Acta de Reinicio y Acta
de terminacion bilateral anticipada.
Elaboro Reviso Aprobo
Eira Rosario Madera Reyes
Docente Asesora Sistemas de Gestion | José Julidn Rios Botache
Equipo Grupo de Contratacion Oficina Asesora de Planeacion Responsable del Proceso de Gestion
Grupo de Contratacion Grupo de Gestion de la Calidad de Contratacion
02/05/2018 04/05/2018 07/05/2018
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10. ANEXOS: Flujograma

PROCEDIMIEMTO PARA LA SUPERYISION Y0 INTERYEMTORIA EM ORDEMES O COMTRTATOS

ORDENADOR DEL GASTO

Designar la

SUpenisian o
Interventoria

ORDENADOR DEL GASTO/DELEGADO DEL ORDENADOR DEL
GASTO! RESPOMSABLE DEL GRUPOQ DE CONTRATACION

Comunicar al
Superizoryo
Interventaor

SUPERYISORY fO INTERYEMTOR

Cumplimiento de

Funciones y/o
Actividades

Suscribir Farmato de

Cumplimientoy

Recibido a Satisfaccidn

CO-FO8
Faormata de
curnplimiemnt
oyreciboa
satisfaccidn

Elaborar y Suscribir
el &cta de
Liquidacian

Realizar la
Evaluacion al
Proveedor
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