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INSTRUCTIVO PARA PRESTAMO DE Versién: 01
IMPLEMENTOS DEPORTIVOS

1. OBJETIVO

Describir cuales son los pasos que debe seguir el auxiliar administrativo
adscrito a Bienestar Universitario, para procesar el préstamo de los
implementos deportivos adscritos a Bienestar Universitario.

2. GENERALIDADES

El préstamo de implementos deportivos, lo realiza la Direccion de Bienestar
Universitario, a través del Area de Deportes. Para ello se cuenta con un auxiliar
administrativo, que es la persona encargada de atender a los usuarios y registrar
el préstamo en el sistema de informacion desarrollado para tal fin.

El usuario al momento de hacer la solicitud de préstamo ante el auxiliar,
presenta el carné institucional vigente que lo acredita como miembro de la
comunidad universitaria, y debera dejarlo hasta realizar la devolucién del
implemento prestado, el cual debe estar en las mismas condiciones iniciales en
que le fue entregado.

3. DESCRIPCION

A continuacién se describen los pasos que debe seguir el auxiliar administrativo
para realizar el préstamo de los implementos deportivos.

Paso 1: El auxiliar administrativo de Bienestar universitario, atiende la solicitud de
préstamo que hace el usuario solicitando el carné que lo acredita como miembro
de la comunidad universitaria.

Paso 2: Para ingresar al médulo de préstamos de implementos, el encargado de
esta Actividad (Auxiliar Administrativo) debera ingresar con su usuario y
contrasefia a través del link: http://bienestar.unimagdalena.edu.co:85/ (Ver Figura
1).
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Figura 1.

Paso 3:Una vez ingrese al sistema, encontrara un menu principal como el que se
muestra en la figura 2, en el que debera dar clic en la opcién de nuevo préstamo.
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Paso 4: Diligenciar el formulario que se muestra en pantalla (ver figura 3) y da clic
en el boton “Enviar”

| @ hitpu/Abienestar..molmplemento.aspx * | @ Gestién de Bienestar Universitario = |+ | oo
s | |8~ Google Pl A B-

B st a r Rectoria T

Sls!ema de Informacion
de Bienestar Universitaric

tion de Implemento Reports

INICIO»Gestion de Implemento»Gestion de Prestamos martes, 29 de enero de 2013

Reservar Implementos
E—— [Selsccions__[7] Codiaocellemento: | ~Seleceione~ %]
Too Responate Selocdone-[2]  caden:

Nombre v Apelid : Telefono:

m

Correo Direction:

Observadones :

[ Enviar ® cancelar

ContentPlaceHolderl SLBN:

Figura 3.

Luego aparecera en pantalla si fue satisfactorio o no el prestamo asi:
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Paso 5: Verificar que el implemento que devuelve el usuario este en la
condiciones iniciales en las que lo recibié y hace click en el icono azul de la
columna acciones como se muestra en la figura 5 y se devuelve el carné al
usuario.
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Figura 5

En caso de que el implemento no esté en las condiciones iniciales o no sea
devuelto, se retendra el carné al usuario hasta que se aclare la situacion.

4. REGISTRO DE MODIFICACIONES:

VERSION FECHA ITEM MODIFICADO DESCRIPCION

No Aplica para este instructivo por ser la primera version del documento.
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