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Proceso Gestion de Extension y Proyeccion Social

Cddigo: EX-P-003
PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR ESTUDIOS DE

DIAGNOSTICO DEL ENTORNO version: 02

1. OBJETIVO

Identificar las actividades a desarrollar y los responsables que intervienen en la
realizacion de estudios de diagndstico del entorno dentro de los ejes de accion de
la Vicerrectoria de Extension.

2. ALCANCE

Este procedimiento esta dirigido a todos los contratistas y funcionarios adscritos a
la Vicerrectoria de Extension y grupos de investigacion.

Inicia con la solicitud de identificacién de necesidades del entorno y finaliza con
revision del estudio de diagndstico.

3. RESPONSABLE
El responsable de la adecuada aplicacion de este procedimiento es el Vicerrector
de Extension.

4. GENERALIDADES

La realizacion de estudios diagndésticos permite a la Vicerrectoria de Extension
obtener informacion primaria acerca de la problematica de las comunidades que le
rodean, y a partir de la cual se puede formular una respuesta a través de los
diferentes ejes de accion que conforman a la Vicerrectoria.

Las comunicaciones oficiales generadas por este procedimiento, se tramitan y

administran siguiendo el Procedimiento GD-P0O1 Procedimiento para el control de
comunicaciones oficiales.
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5. DESCRIPCION:

Responsable/

AL Dependencia

Descripcién de la Actividad

Identificar necesidades :

01 Vlcerrector/V|ce.r,rector|a Solicita la identificaciobn de necesidades del
de Extension entormno

Realizar identificacion de agentes externos:

Coordinadores/ Proceden a la deteccién de necesidades del
02 Vicerrectoria de entorno mediante documentacién de estudios
Extension desarrollados por terceros 0 noticias

publicadas en los medios.

Indagar por resultados internos:

Coordinadores/ Revisa resultados de grupos de investigacion

03 Vlcerrecto_r,la de de la Universidad y consulta proyectos de
Extension
grado.
Solicitar diagngstico:
Vicerrector

. . Solicita al grupo coordinador de Extension o a
/Vicerrectoria de ) S ) )
04 . los grupos de investigacion de la Universidad la
Extension > : P
elaboracion del diagnostico sobre la
problematica identificada.

Solicitar apoyo logistico:

Coordinadores de
Extension/Vicerrectoria | Solicita papeleria, transporte y demas

05 . .
de Extension elementos necesarios para  desarrollar
actividades de diagndstico del entorno.
Desarrollar actividades de campo:
Coordinadores de
06 Extension/Vicerrectoria | Se recopila informacion del entorno mediante

de Extension aplicacién de encuestas, estudios de mercado,
visitas a la comunidad.
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Responsable/

No. . Descripcién de la Actividad
Dependencia
Generar documento:
Coordinadores de
D .| Se prepara documento en el que se establecen
Extension/Vicerrectoria . )
o7 ., los resultados de las actividades orientadas a
de Extension > . .
la recoleccion de informacion y se presenta al
Vicerrector de Extension.
. Revisar estudio técnico:
Vicerrector/ . — :
. . Revisa el estudio técnico y a partir de sus
08 Vicerrectoria de ) . -
., resultados define los frentes de intervencion.
Extension

MARCO LEGAL

Tipo de Entidad que N° Fecha de Descrincion
Norma lo genera Identificacion Expedicién P
Universidad Articulo 3: Adopcién del
Acuerdo del 005 24/11/2006 | Plan Sectorial de
Superior Magdalena Extensién 2007- 2010.
7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
No aplica.
8. REGISTROS
L Almacenamiento s Recupera- Disposi-
Identificacion (Archivo de Gestién) Proteccion cic!JOn cion
PPy (Accion
Caodigo Nombre Lugary Tiempo de Responsable (CIaS";?:C'On cumplido el
Formato Medio Retencion de Archivarlo P It tiempo de
consulta) retencion)
Auxiliar Microfilma-
Vicerrec- Administrativo / cion,
No Estudio de toria de Permanen- Cronoléaico digitaliza-
aplica diagndstico Extensién/ te Vicerrectoria de 9 ciény
Fisico Extension eliminacion

El diligenciamiento de este item, se ejecuta de acuerdo al Procedimiento GC-P02
Procedimiento para el Control de Registros
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9. REGISTRO DE MODIFICACIONES

Version Fecha

tem modificado

Descripcion

01 24/08/2009

Se modificaron en los responsables
5. Descripcién de las actividades 05,06 y 07 los
grupos de investigacion.

registros.

Se eliminaron las comunicaciones
8. Registros internas y externas de la tabla de

Elabor6:

Roberto Luis Aguas Nufiez
Responsable del Proceso
Extension y Proyeccion social
03/03/2011

Reviso:

Eira Rosario Madera Reyes
Asesora de Calidad

Grupo de Gestion de la Calidad
11/04/2011

Aprobd:

Ruthber Escorcia Caballero
Rector

Universidad del Magdalena
15/04/2011

10. ANEXOS

10.1. Flujograma
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