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REGLAMENTACION DEL
PROCESO DE PUBLICACIONES
EDITORIAL UNIMAGDALENA

Articulo 1: La Editorial de la Universidad del Magdalena publicard obras resultados de
trabajos de caracter cientifico, técnico, humanistico, artistico o pedagdgico, las cualespueden
ser publicadas bajo diferentes tipologias: libros, revistas, contenido audiovisual ocualquier otro
medio de divulgacion aprobado en esta reglamentacion.

A) Libro:

Se entiende como una obra cientifica, académica, literaria o de cualquier otra indole con
extension suficiente para formar un volumen, que puede aparecer impreso o en otro
soporte. Corresponde a una obra no periddica que cuenta con registro ISBN, cuyapresentacion
puede ser en medio digital, virtual, audiovisual o impreso en papel y cuya extensién, una vez
diagramado, es mayor a 51 péaginas!. El libro puede tener materialcomplementario o integral
de tipo multimedia tales como videos y audios.

Puede definirse también como toda publicacion unitaria, no periddica, de caracter literario,
artistico, cientifico, técnico, educativo, informativo o recreativo, impresa en cualquiersoporte,
cuya edicién se haga en su totalidad de una sola vez en un volumen o a intervalosen varios tomos
o fasciculos. Comprende también los materiales complementarios encualquier tipo de soporte,
incluido el electrénico, que conformen, conjuntamente con el libro, un todo unitario que no pueda
comercializarse separadamente.

1. Centro Regional para el Fomento del Libro en América Latina y el Caribe. Glosario de términos. Disponible en https://
silo.tips/download/glosario-de-terminos-6
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En ese sentido, Unimagdalena publicara las siguientes categorias de libros: producto de
investigacion, recopilaciéon de capitulos resultados de investigacion (compendios), ensayo,
formacién o apoyo pedagdgico, divulgaciéon cultural, divulgacién de investigacion y/o
compilacion de divulgacion, obras artisticas y culturales y manuales y guias especializadas. A
continuacion, se describe cada una de las categorias:

Libro producto de investigacion: Es una publicacion original e inédita, cuyo contenido es el
resultado de un proceso de investigacidon que, previo a su publicacion, ha sido evaluadopor parte
de dos pares académicos; que ha sido seleccionada por sus cualidades cientificascomo una obra
que hace aportes significativos al conocimiento en su area y da cuenta deuna investigacion
completamente desarrollada y concluida. Ademas, esta publicacibn ha pasado por
procedimientos editoriales que garantizan su normalizacién bibliografica y su disponibilidad?.
Sumado a esto, segun lo especificado en el Capitulo V del Decreto 1279 de 2002 (o las normas
que lo sustituyan y/o modifiquen), este tipo de libro debe contar ademas con los siguientes
factores:

¢ Desarrollo completo de una tematica, capaz de garantizar la unidad de la obra.

* Adecuada fundamentacién tedrica con respecto al tema tratado.

* Tratamiento metodoldgico del tema propio de las producciones académicas y
cientificas.

* Aportes y reflexion personal de los investigadores.

* Pertinencia y calidad de las fuentes y de la bibliografia empleada.

e Caracter inédito de la obra.

* Grado de divulgacion regional, nacional o internacional.

En este sentido, los informes presentados como procesos derivados de investigacion porsi solos
o los resultados de trabajados académicos de maestrias o tesis doctorales, tal como se
presentan para optar grados, no pueden ser considerados como libros productode investigacion
a menos que sean adaptados y cumplan con los anteriores parametros.

Libro recopilacion de capitulos resultados de investigacion (compendios): Hace referenciaa la
publicacién de un libro de investigacion realizado en colaboracidon conjunta, donde los capitulos
en suma deben pasar por la revision de minimo dos evaluadores externos, quienes deben
aprobar y conceptuar que la obra es un aporte significativo a un darea especifica del
conocimiento. El libro debe pasar por un proceso de edicidn que garantiza su normalizacion
bibliografica y disponibilidad. Ademas, tiene autores identificables que aparecen bien sea en el
indice, en el inicio o en el fin del capitulo.

2. Instituto Colombiano para el Desarrollo de la Ciencia y Tecnologia Francisco José de Caldas. 2013/II. Modelo de
medicion de Grupos de Investigacion, Desarrollo Tecnoldgico o de Innovacion y de reconocimiento de investigadores
del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, afio 2017. Recuperado el 12 de junio de 2017.
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Adicionalmente, los libros compendios resultados de investigacion solo deberan publicarse
cuando en el campo de la actividad académica o investigativa del docente aporten nuevo
conocimiento y cumplan con los siguientes criterios:

* Desarrollo completo de una tematica.

* Adecuada fundamentacién tedrica con respecto al tema tratado.

» Tratamiento metodoldgico del tema propio de los libros de esta naturaleza.
* Aportes y reflexién personal de los autores.

* Pertinencia y calidad de las fuentes y de la bibliografia empleada.
 Caracter inédito de la obra.

* Grado de divulgacién regional, nacional o internacional

Es importante tener presente que las memorias de un evento académico o cualquier otra
publicacion interna universitaria que compile trabajos que no fueron resultados deinvestigacion
puede ser asimilada a libro compendio de recopilacion de capitulos de libros resultados de
investigacion.

Libro de ensayo: Hace referencia a la publicacion de un libro resultado de reflexiones delautor o
de revision de la literatura que debe pasar por la revision de minimo dos evaluadores externos,
quienes deben aprobar y conceptuar que la obra es un aporte significativo a unarea especifica del
conocimiento. El libro debe pasar por un proceso de edicion que garantiza su normalizacion
bibliografica y disponibilidad. Adicionalmente, seguin lo especificado enel Capitulo V del Decreto
1279 de 2002 (o la norma vigente), los libros de ensayos solodeberan publicarse cuando en el
campo de la actividad académica o investigativa del docente aporten nuevo conocimiento y
cumplan con los siguientes criterios:

¢ Desarrollo completo de una tematica.

¢ Adecuada fundamentacion tedrica con respecto al tema tratado.

* Tratamiento metodoldgico del tema propio de los libros de esta naturaleza.
* Aportes y reflexion personal de los autores.

¢ Pertinencia y calidad de las fuentes y de la bibliografia empleada.

e Caracter inédito de la obra.

* Grado de divulgacién regional, nacional o internacional

Libro de formacion o apoyo pedagdgico: Publicacion orientada a la formacién pedagdgicaque
compila informacion relacionada con adquisicion de conocimientos, procesos y habilidades
de aprendizaje. Los contenidos tematicos de estas publicaciones tienen unpropdsito formativo
gue puede desarrollarse en el ambito técnico, académico o laboral, yademas estan dirigidos a la

pedagogia de determinada disciplina o drea del saber3.

3 Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion. Convocatoria nacional para el reconocimiento y medicion de grupos
de investigacion, desarrollo tecnoldgico o de innovacion y para el reconocimiento de investigadores del Sistema
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El libro debe tener como objetivo complementar y apoyar el plan de estudio de los cursosde
programas de pregrado y posgrado de la institucion, asi como también otros campos formativos
que promuevan procesos de ensefianza y aprendizaje. Los contenidos de laobra deben ser
originales, inéditos, actuales y con caracter pedagdgico y didactico. Ellibro debe tener
aportes del autor a la tematica tratada. Asi mismo, de acuerdo con lo especificado en el
Capitulo V del Decreto 1279 de 2002 (o la norma vigente), los libros detexto son los realizados
con una finalidad pedagdgica y para su publicacion se tendran encuenta los siguientes factores:

* Su orientacién hacia el proceso ensefianza-aprendizaije.

* Desarrollo completo del tema en el nivel correspondiente.
¢ Grado de actualidad del contenido.

* Caracter didactico de la obra.

¢ Aportes del autor.

e Caracter inédito de la obra.

* Grado de difusidn regional, nacional o internacional.

Es importante tener presente que ni las notas de clases, los manuales, las cartillas, los
impresos o cualquier otra publicacién interna universitaria puede ser asimilada a librode
texto, salvo que cumpla las condiciones y tenga las caracteristicas de publicacion y edicién
contempladas para tal modalidad.

En esta definicidon se incluyen las siguientes tipologias: libros de texto, manuales y guias de
aprendizaje, libros de produccién o introduccién de una disciplina o asuntos especificos,
materiales educativos para escuelas o universidades, libros de compilacionde una disciplina,
libros sobre metodologias, etc., que sean orientados hacia la formacion.

Obras artisticas y culturales: Hace referencia a obras en los campos de la musica, lasartes
plasticas, artes visuales, artes representativas, el disefio y la literatura. Estas obras se pueden
presentar en las siguientes modalidades:

e La creacion original artistica (composicion musical, pintura, dramaturgia, novela,
cuentos, poemario, obra dramatica, novela grafica, traduccién literaria, ensayos,
guiones teatrales o cinematograficos, y toda otra forma artistica considerada como
perteneciente al campo de la creacion).

e La creacion complementaria o de apoyo a una obra original (arreglos, transcripciones,
orquestaciones, adaptaciones y versiones, escenografia, luminotecnia y otras
modalidades analogas).

Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion - 2021. Recuperado el 5 agosto de 2021.
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* La interpretacion (directores, solistas, actores y otros de papeles protagonistas
relevantes).

En el momento de la evaluacion, la obra debe tener un caracter inédito, trascendencia e
impacto internacional o nacional. La obra artistica debe valorarse por su complejidad, naturaleza
y calidad de la obra en el campo especifico de las artes o la cultura y cuando sea pertinente por
el nUmero de elementos implicados o la duracién.

Libro de divulgacion cultural: Es un producto cuya escritura y lectura aportan conocimiento y
pensamiento critico al conjunto de la poblacién (local/global) sobre diversos contextos y hechos
histoéricos, estéticos, éticos, socioculturales, politicos y artisticos.

El libro forma parte de la produccién de nuevo conocimiento social y humanistico, diferente
a la produccion bibliografica, y a otros productos de investigacion cientificaen el campo de
las ciencias. Dichas publicaciones tienden a la apropiacién social del conocimiento por parte
de la comunidad en general.

Libro de divulgacion de investigacion y/o compilacion de divulgacion: Publicacion cuyo
objetivo es difundir, promover y dar a conocer al publico general no especializado avances en un
area del conocimiento utilizando un lenguaje sencillo y accesible. Incluye compendios del estado
del arte de una disciplina o area del saber, o los resultados y principales contribuciones de un
proceso investigativo®. Dichas publicaciones tienden ala apropiacion social del conocimiento por
parte de la comunidad en general.

Manuales y guias especializadas: Publicacion especializada derivada de proyectos de
investigacion, donde se recogen los aspectos basicos o esenciales sobre los procedimientos,
procesos, protocolos y técnicas que permiten comprender mejor el funcionamiento dealgo o
acceder de manera ordenada y concisa a su conocimiento. En esta definicidén se incluyen
aquellos manuales o guias dirigidos a un publico con conocimientos técnicossobre algun area
y cuyo propésito es implementar un procedimiento y/o metodologia otransferir conocimiento
técnico.

B) Cartillas y boletines:

Cartillas: Publicacién que tiene como finalidad la divulgacién cientifica, cultural o artistica,
cuya extensidn, una vez diagramada, no supera las 50 paginas. Asi mismo, setrata de obras no
periddicas, que cuentan con registro ISBN y que pueden ser publicadasen medios digitales o
impresos.

5. Ibid.
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Boletines divulgativos de resultado de investigacion: Publicacion cuyo propodsito es
compilar y presentar trabajos sobre asuntos cientificos y académicos con fines divulgativos y,
que usualmente es de tipo institucional®.

C) Revistas. Las revistas se presentan en dos categorias:

* Revista cientifica: Se consideran revistas cientificas aquellas publicaciones periddicas
seriadas que publican articulos cientificos, inéditos y originales, producto de procesos de la
investigacion y desarrollo de un campo cientifico especifico. Estaspublicaciones deberan
contar con un equipo editorial que garantice la calidad del proceso de edicién. Los
articulos requeriran de evaluacion y aprobacion por partede minimo dos arbitros expertos
del tema.

* Revistas de divulgacion cultural, artistica o académica: Son las revistas que circulan
con regularidad y reflejan en gran medida la vida politica, econdmica y sociocultural de
una nacidén o localidad. Son publicaciones periddicas en las que se divulgan temas
diversos, que aparecen 0 se proponen aparecer a intervalos fijos o irregulares. La
frecuencia de su publicacién varia (semanal quincenal, mensual, bimensual, semestral).
Constituyen una fuente valiosa para estudiar la historia yla cultura de una comunidad
porque en ellas se encuentran informaciones, tantode noticias y anuncios, como de
informacién procesada o mas elaborada como articulos, reportajes editoriales, etc.
Incluyen en sus paginas informacidon que noaparece en ninguna otra fuente documental.
Suelen estar ilustradas.

Articulo 2: Las obras que cumplan con los procesos editoriales se podran publicar en los
siguientes formatos:

* Publicaciones impresas: Publicaciéon de caracter literario, artistico, cientifico, técnico,
educativo, informativo o recreativo editada y distribuida en papel.

¢ Libro digital (e-book): Publicacién de una obra en formato digital. Asi las cosas, un e-
book es toda publicaciéon unitaria no periddica de caracter literario, artistico, cientifico,
técnico, educativo, informativo o recreativo cuya lectura requiere de unacomputadora o de
un dispositivo de lectura digital. Este tipo de publicaciones puede contener material
audiovisual, interactivo, galerias fotograficas, entre otros.

¢ Video: Obra que muestra mediante audiovisuales ambientaciones pedagdgicas quesirven
para mostrar el contexto de las cosas, pero, a la vez, para facilitar el procesoensefianza-
aprendizaje.

5. Ibid.
UNIMAGDALENA incluyente | periono -
ACREDITADA EN ALTA CALIDAD e innovadora |20.24 liag'na 6de 20

Codigo: IDI-GO3 Version: 04 — 30/01/2024



VICERRECTORIA DE INVESTIGACION EDITORIAL UNIMAGDALENA

Reglamentacion del proceso de publicaciones

eglamentacién del proceso de
publicacionesEditorial Universidad

del Magdalena

e Contenido audiovisual: Cualquier pieza o formato basado en el disefio, creacion,
produccién, distribucién y comercializacion de imagen y sonido para televisidn, cine,
radiodifusién sonora, o video bajo demanda transmitido sobre Internet, clasificable
mediante un género y formato®. Dicho contenido se pude clasificar en:

- Contenido audiovisual cronica: Producto audiovisual destinado a Ia
reconstruccion de un hecho, suceso, personaje o situacion reales, marcado por el
enfoque o punto de vista del director que guia a la audiencia durante laproduccion
de la serie y responde a los interrogantes de cémo sucedieron los hechos o
acontecimientos relatados. En la presentacion de la propuesta creativa,se deben sefalar
los hechos o acontecimientos que se abordaran, su importanciay su aporte audiovisual
en el area de influencia del operador.

- Contenido audiovisual de ficcion: Contenido cuya historia corresponde a un guion
basado, en mas del 30%, en hechos imaginarios distantes de la realidad y que hacen
parte de la propuesta creativa de la historia, independientemente deque incluya hechos
reales o no.

- Contenido audiovisual documental: Contenido cuya historia esta basada en hechos
reales, demostrables y documentados, que evidencian un aspecto de la realidad
mediante una secuencia légica, soportada en una investigacion y, mediante una
representacion creativa, el director toma una postura frente a ella.

- Contenido multiplataforma: Produccion audiovisual que incluye contenidos para ser
vistos en dos o mas dispositivos, como televisor, computador, tabletas, teléfonos
inteligentes y consolas de videos, entre otros. Idealmente, cada contenido debe ser
pensado en funcion del dispositivo, de modo que el formato, narrativa y distribucién se
modifican respecto a las condiciones de visualizacion: movilidad, tempos de espera,
tamafio de pantalla, conectividad.

- Contenidos transmediales: Produccidn audiovisual que incluye un universo narrativo,
el cual estd integrado por distintos contenidos complementarios entre si, que se
divulgan en dos o mas dispositivos y/o plataformas de distribucion.Idealmente, cada
contenido debe ser pensado en funcion del dispositivo y mensajeque se quiere transmitir
a través de los distintos canales, plataformas y redes, de modo que las historias
contadas a través de los diversos contenidos se articulene integren dentro del mismo
universo creativo.

6. Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion. Condiciones de participacion en las convocatorias audiovisualesMICTIC num.
01 de 202. Recuperado 5 de agosto de 2021.
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Articulo 3. Registro: El autor registrara los siguientes documentos ante la Editorial parainiciar el
proceso de publicacion:

* Formato solicitud publicacién obras.

* Formato de cesidn y transferencia de derechos patrimoniales de autor para publicacion
de obras.

» Autorizacion de uso de imagen o retrato, cesidon y transferencia de derechos
patrimoniales de autor para publicacion de fotografias, cesidon y transferencia de
derechos patrimoniales de autor para publicacién de ilustraciones (si la obra contiene
este tipo de material).

* Toda obra debe ser presentaba bajo los parametros establecidos en la guia de autores de
la Editorial Unimagdalena.

* Si la obra es resultado de investigacion y en el contenido del producto a publicar sehace
evidente la intervencion o manipulacion de seres humanos y organismos vivos, como
también de factores relacionados con el patrimonio, deben anexar el acta del Comité de
Etica de la institucién que financié y aprobé el proyecto de investigacion.

Articulo 4. Verificacion de originalidad y cumplimiento de la guia de autores: La obra
entregada para ser publicada con el sello editorial debe ser una creacion inédita y original, asi
mismo, debe tener una citacidon correcta de la informacién tomada de otras fuentes. Para
verificar estos requisitos, la obra sera sometida a un software especializadoque determinara su
originalidad. El reporte del software deberd ser maximo de 20% de similitud. La obra que
presente problemas de originalidad o citacién sera enviada alautor para realizar los ajustes
necesarios, quien tiene maximo un (1) mes para realizar losajustes solicitados segun el informe
enviado. Transcurrido este tiempo, si la obra no es entregada, se dara por terminado el proceso
editorial.

Articulo 5. Seleccion: El Coordinador de Publicaciones y Fomento Editorial presentara alComité
Editorial un informe de la obra, el cual debe incluir: Verificacion de los requisitos de registro,
informe de originalidad, cumplimiento de la guia de autores, situacion de propiedad
intelectualy concepto inicial sobre la calidad de la obray su pertinencia para serpublicada teniendo
en cuenta las tendencias editoriales que permitan su comercializaciénen canales de distribucién.
El Comité Editorial decidira, teniendo en cuenta el informe presentado, si la obra inicia el
proceso de evaluacion.

Paragrafo: El Comité Editorial revisara si la obra registrada por el autor cumple las
caracteristicas de su categoria. En los casos que sean necesarios, si la obra no cumple, elComité
puede cambiar la clasificacion.

Articulo 6. Evaluacion: El proceso de evaluacion se rige teniendo en cuenta lo establecidoen el
Acuerdo Superior 24 de 2018. La evaluacion se hara por pares doble ciego. La Editorial no
proporcionara copia de la evaluacion original a los autores.
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Las obras aceptadas por el Comité Editorial iniciaran el proceso de evaluacion. Las obras: libros
producto de investigacion, recopilacién de capitulos resultados de investigacidon(compendios),
ensayo, formacién o apoyo pedagdgico, divulgacion de investigacion y/o compilacion de
divulgacién, contenido audiovisual, y manuales y guias especializadasseran enviadas a dos
(2) evaluadores seleccionados por el Coordinador de Publicaciones y Fomento Editorial. Los
evaluadores deben ser externos y estar en la base de datos de Colciencias. Segun el articulo 5
del Acuerdo Superior 24 de 2018, dependiendo de lascaracteristicas y exigencias del proceso
de evaluacién a realizar, es posible seleccionarpares que no estén registrados en dicho sistema.
Podrian ser de la Red de las Institucionesde Investigacion de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Latinoamericana (CONACYT, CONYCET, entre otras) en el area de publicacién del libro. Para
realizar esta tarea, laEditorial enviara a los pares un formato de evaluacién, previamente
autorizado por elComité Editorial.

Paragrafo 1: Los libros de divulgacion cultural y las obras artisticas y culturales tambiénseran
evaluadas por dos (2) expertos del género o area en la que se presente la obra. Los evaluadores
se escogeran por su experiencia, conocimiento y trayectoria. Estos no necesitaran estar en la
base de datos de MinCiencias-Colciencias.

Articulo 7. Resultados de la evaluacion: Para continuar el proceso de publicacién de las obras,
las dos (2) evaluaciones deberan tener un promedio igual o superior a 70 puntos yser aprobado
para su publicacion. En estos casos, las evaluaciones seran enviadas a los autores para realizar
los cambios solicitados por los pares.

Las obras que cumplan el promedio de los 70 puntos, pero una o ambas evaluaciones se
encuentren por debajo de 75 puntos, deberan regresar a evaluacidon de los mismos paresuna vez
se realicen los ajustes solicitados. Para las obras con calificacion mayor a 76puntos, pero que
el evaluador solicite cambios, estos seran revisados por el Coordinador de Publicaciones y
Fomento Editorial una vez sean entregados por el autor y no regresarala obra a evaluacion.

Las obras se enviaran a una tercera evaluacion en los siguientes casos:

¢ Si existe una diferencia de puntaje en las evaluaciones igual o superior de 40 puntos.

* Si alguno de los dos evaluadores recomienda la no publicacién de la obra, asi el
promedio de ambas sea igual o superior a 70 puntos.

* Una de las evaluaciones tiene un puntaje igual o superior a 70, pero el evaluador
recomienda la no publicacién de la obra.

La evaluaciéon de un tercer par se promediara con el resultado de las dos evaluacionescon
mayor calificacion anteriormente obtenidas. Si el resultado final de este promedio
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es por debajo de 70 puntos, no se publicard el libro y se da por terminado el proceso de
evaluacién en la convocatoria que participo.

Las obras que hayan sido rechazadas en las evaluaciones de los pares podran volver a
presentarse en la Editorial para su publicacidon en las proximas convocatorias cuandohayan
realizado todos los ajustes requeridos en el proceso de evaluacién. La obra deberd iniciar su
proceso desde el comienzo.

Paragrafo 1: Para las re-ediciones, el Coordinador de Publicaciones y Fomento Editorial decidira
si se envian a evaluacion académica, pues la obra debe actualizarse en términosde contenidos y
bibliografia utilizada, pero también hacer cambios a las nuevas ideas porla cual se reedita el
mismo.

Paragrafo 2. Teniendo en cuenta los resultados de las evaluaciones, la obra podra continuar su
proceso de publicacidn. La decision sera comunicada al autor y se le enviard, si fuera elcaso, las
evaluaciones para realizar los ajustes necesarios. El autor tiene un plazo de tres

(3) meses para realizar los ajustes. Si la obra no es entregada, se dara por terminado el proceso
editorial. El plazo se puede ampliar por parte de los miembros del Comité Editorial, previa
justificacién de los autores, hasta por treinta (30) dias mas. En ningun caso la entrega de las
correcciones de los autores de acuerdo con las observaciones realizadas por lospares en las
evaluaciones puede superar ciento veinte (120) dias desde la notificacién de las mismas.
Superado este tiempo, se dara por finalizado el proceso editorial.

Los autores que hayan dejado vencer el tiempo para hacer las correcciones de las
observaciones deberan esperar una nueva convocatoria que lleve a cabo la Editorial con el
objeto de reiniciar el proceso que dejaron vencer, debido a que la obra debera ser mejorada y
actualizada para ese entonces.

Articulo 8. Proceso de edicion: Las obras impresas y digitales aprobadas iniciaran el siguiente
proceso:

Revision de estilo y ortotipografica de la obra: Esta labor la realizara un corrector deestilo
gue tendra en cuenta la guia de autores de la Editorial y las normas internacionalesde edicion.
Una vez la obra esté revisada, sera enviada al autor para que realice los ajustesrequeridos por el
corrector, en un periodo que no puede ser mas de treinta (30) dias.

Una vez el autor haya realizado los ajustes de estilo y presentacidon sugeridos por el
corrector de estilo, debera enviar la obra de nuevo a la Editorial para que sea revisadapor el
Coordinador de Publicaciones y Fomento Editorial, con el objeto de corroborar quese ajusté a
las orientaciones recomendadas. Verificado que este proceso cumplid con todas las
recomendaciones del corrector, la obra pasa a bocetacién, disefo de artes ydiagramacién del

contenido.
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Diseio y diagramacion: Esta labor la realizara un profesional de disefio grafico, quien tendra
en cuenta las observaciones y orientaciones del autor, asi como la imagen delsello editorial.
El disefio incluye las caracteristicas formales de la obra: tamafo, portada, contraportada,
tipografia, nimero de tintas, disefio de material grafico, tipo de papel,pagina legal, etcétera,
las cuales el Comité Editorial Institucional debe especificar. La versidon final de la
diagramacion debe ser aprobada por el autor y el Coordinador de Publicaciones y Fomento
Editorial.

Una vez se apruebe el disefio de las artes y la diagramacion, se solicitara el ISBN ante laCamara
Colombiana del Libro (impreso y digital) y la catalogacién ante la Biblioteca de laUniversidad del
Magdalena o, en su defecto, la Biblioteca Nacional de Colombia.

Correccion de pruebas: Antes del proceso de impresién o de divulgacion digital, el libro
diagramado pasard a correccion de pruebas (machote impreso). La revisién estard a cargo,
preferentemente, del corrector de estilo al que le fue asignada la obra y el Coordinador de
Publicaciones y Fomento Editorial. Este proceso verificara que el libro no tenga errores ycumpla
con las especificaciones de la Editorial.

Impresion de la obra: Una vez se dé el visto bueno a la prueba impresa o digital, se enviarda
impresion final.

Proceso de estandarizacion para publicacion digital: El Comité Editorial decidira, teniendo
en cuenta parametros de comercializacion y distribucidn, cuales obras se requieren adaptar a
libros electrénicos (con formatos como EPUB) para ser distribuidasen plataformas digitales y
virtuales. No toda obra digital o virtual sera impresa.

Deposito legal: La Editorial sera la responsable de realizar el tramite del depdsito legal ante las
instituciones establecidas en la ley.

Paragrafo: Para garantizar la calidad y transparencia del proceso de edicidon y publicaciénde una
obra, el tiempo minimo requerido de todos los pasos y procedimientos editorialessera de seis (6)
meses como minimo. Se exceptuan los procesos de las revistas cientificas.

Articulo 9. Tipos de contratos o convenios. Los contratos o convenios que el Comité
Editorial Institucional puede aprobar para que el Vicerrector de Investigacion suscriba, previo
concepto favorable de la Oficina Juridica, son:

* Acuerdo de autorizacion para publicacion

¢ Acuerdo de pago de regalias

* Convenios de colaboracién interinstitucional
* Contrato de cesion de derechos

UNIMAGDALENA incluyente
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* Contrato de coediciéon

* Contrato de colaboraciéon remunerada

* Contrato de distribucién de publicaciones

* Contrato de edicién con autor

¢ Contrato de edicién con editor

» Contrato de edicion digital o electrénica

* Contrato de prestacidn de servicios de impresion

¢ Contrato de publicidad

* Contrato de traduccién por encargo

* Convenio general de coedicién

» Convenios de asociacion con entidades publicas o privadas con fines editoriales ode
publicacién de obras

Paragrafo 1. Las disposiciones relacionadas con derechos patrimoniales de autor estan
establecidas en el Acuerdo Superior 16 de 2017, “Por el cual se reglamenta el Programa Editorial
de la Universidad el Magdalena y se dictan otras disposiciones”.

Articulo 10. Tiraje: El tiraje maximo que se realizard por publicacién de libros, cartillas,
manuales, guias y revistas de divulgacion académica y cultural en su primera impresion es de
doscientos (200) ejemplares. Si se requiere realizar un tiraje mayor por cuestiones dedistribucion
y comercializacion, el Comité Editorial sera el encargado de revisar la solicitud y autorizar su
reimpresién. Con relacidn a las revistas cientificas, el tiraje maximo sera de cincuenta (50)
ejemplares. Esta cantidad se ira disminuyendo de forma progresiva, dadoque la visibilidad de
este tipo de publicaciones se realiza en bases de datos, lo que hagenerado que la lectura en
linea se incremente y no se requiera de su impresion.

Paragrafo 1: Todas las publicaciones en formato fisico deben tener un formato digital para
garantizar su divulgacion en el ambito internacional; para esto, se realizara la solicitud delISBN o
ISSN ante los organismos responsables.

Paragrafo 2: El Comité Editorial podra decidir el formato en que la obra se publicara, seafisico o
digital, considerando la tematica de la obra y el publico al cual esta dirigida.

Articulo 11. Reimpresiones: Para las reimpresiones de las obras no se requiere que estas sean
evaluadas nuevamente. Solo se podra reimprimir una publicacion cuando quede menos del 10%
del tiraje anterior en el inventario de la Editorial.

Articulo 12. Fijacion de costos de las obras: El costo de cada publicacion, ya sea enformato
fisico o digital, debera incluir los costos directos como son: cuando haya elaboracion (obra por
encargo), edicién (pago de evaluaciones de la obra, revision de estilo y ortotipografica,
diagramacién y diseiio de piezas graficas en algunas ediciones,

UNIMAGDALENA incluyente

{ LAy
ACREDITADA EN ALTA CALIDAD e innovadora | 20.24
Cddigo: IDI-GO3 Version: 04 — 30/01/2024

Pagina 12 de 20



VICERRECTORIA DE INVESTIGACION EDITORIAL UNIMAGDALENA

Reglamentacion del proceso de publicaciones

conversion externa a otros formatos digitales, obtencién de ISBN), impresion y 10% de costos
administrativos. Para calcular el costo unitario de un ejemplar, se debe aplicar la siguiente
formula: [(costo de elaboracidon + costos de edicion + costo de impresion del tiraje total
proyectado)*1,1] / tiraje total proyectado.

Articulo 13. Fijacion de precios de venta al publico de las obras (PVP): Para la fijacion deprecios
de las obras, formato impreso y obras que solo se publiquen en formato digital, se establece la
multiplicacién por 2,5 del costo unitario del ejemplar.

a. El precio de venta a los distribuidores sera igual al PVP establecido. Los distribuidoresgiraran
a la Editorial el porcentaje de las ventas, de conformidad con los contratos dedistribucién
preexistentes.

b. El precio de venta a la comunidad externa a la universitaria serd el 90% del PVP
establecido, siempre y cuando la compra sea través de los canales de comercializaciéndirectos
y propios de la Editorial Unimagdalena.

c. El precio de venta interno, esto es, para estudiantes, docentes, graduados, pensionados,
contratistas y personal administrativo de Unimagdalena, sera el 50% del PVP, siemprey
cuando la compra se realice a través de los canales de comercializacion directos ypropios
de la Editorial Unimagdalena.

d. El precio de venta en ferias nacionales e internacionales donde la Editorial
Unimagdalena tenga un espacio propio o compartido, sin que medie ningun distribuidor,sera el
85% del PVP. Este mismo caso aplica como promocién en las presentaciones olanzamientos
de las obras.

e. Para las obras en formato impreso, que también seran publicadas en formato digital, el precio
de venta digital sera el 40% del PVP.

f. El precio de venta de los libros que se realicen en coedicion serd establecido porlas
entidades involucradas en el proceso editorial de acuerdo con los términos del convenio
suscrito entre las partes.

g. El precio de venta para libros en reimpresion se mantendra igual con arreglo a lasetapas
de distribucién comercial establecidas en el articulo 14 del presente reglamento.

Paragrafo 1: Para dar cumplimiento al articulo 6 del Acuerdo Superior 7 de 2018, el
Vicerrector de Investigacidon definira el valor de las obras académicas, cientificas, literarias,
artisticas y culturales, tanto en formato impreso como digital, teniendo en cuenta las
politicas establecidas por el Consejo Editorial, en el articulo 12 y 13 delreglamento editorial.

Articulo 14: Distribucion comercial: Para la Editorial de la Universidad del Magdalena, la
distribucién comercial de sus publicaciones, tanto fisicas como electrdnicas, tendra tresfases, a

saber:
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* Fase comercial: Se establecen cinco (5) afios a partir de la anualidad de su
publicacién. En esta etapa el valor de venta al publico sera el establecido en el primer
ano de edicion.

* Fase promocional: Esta etapa sera de tres (3) anos. En el primer afio de esta fase,una vez
pasada la etapa comercial, el precio de venta de las publicaciones tendra undescuento del
20%. Para la segunda anualidad de esta fase, el descuento sera del40%. Para el ultimo
ano, la promocion sera del 60%.

¢ Fase institucional: Una vez haya finalizado la fase anterior, después de nueve (9)anos de
haberse publicado la obra por primera vez, la Editorial Unimagdalena acogelo establecido
en el articulo relacionado con canjes y donaciones. Sin embargo, la Editorial podra vender
los libros en promocién hasta un valor maximo de 40%.

Paragrafo 1. Para el caso de los libros electrénicos, los precios de venta solo aplican para las
fases comercial y promocional, ya que, una vez iniciada la etapa institucional, las publicaciones
seran de acceso abierto en los canales propios de la Editorial.

Articulo 15. Canjes y donaciones:

1. Para el caso de canjes, se establecen las siguientes directrices:

a. Para el caso de los canjes interbibliotecarios a nivel nacional e internacional, el proceso
de las obras a canjear se hard por intermedio de la Direccién de la Biblioteca de la
Universidad del Magdalena. Cuando la publicacion no sea gratuita o de accesoabierto, solo
se podra canjear hasta el 5% de su primer tiraje o de las reediciones.

2. Para las donaciones, se establece lo siguiente:

a. Toda solicitud de donacién de las publicaciones de la Editorial que se encuentre en las
fases comerciales y promocionales de la distribucién debera efectuarse pormedio escrito
donde se justifique el porqué de este beneficio. En ningln caso lasdonaciones que no
estén en la fase institucional podran superar el 5% del primertiraje o las reediciones.
Este porcentaje puede ser mayor si la unidad académica solicitante aportd recursos
para la publicacion o si es una solicitud directa de la Rectoria o las Vicerrectorias para la
representacion institucional.

b. Para el caso de las presentaciones o lanzamientos de las obras, las donaciones seharan
conforme a lo establecido en el literal anterior.

€. Si las publicaciones se encuentran en la fase institucional del proceso de distribucidon
comercial, se donaran a través de canjes interbibliotecarios. Se realizaran donaciones a
instituciones gubernamentales, entidades con las cuales Unimagdalena tenga convenio
a nivel nacional o internacional y a las unidades académicas para que estaslas entreguen al
publico que tenga interés por las obras.

Paragrafo 1. Toda publicacion que sea de canje o donacidn debera exhibir una leyenda que
establezca que es un ejemplar de obsequio de forma impresa y visible en la pagina de
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cortesia de la obra, asi: “escudo de Unimagdalena, Editorial Unimagdalena. OBSEQUIO.
Prohibida su venta”.

Articulo 16. Lineamientos editoriales para la creacion y edicion de revistas cientificas y de
divulgacion académica y cultural: Para la creacién de una nueva revista institucional, ya sea
cientifica, de divulgacién académica o cultural, se hace necesario la solicitud de una o varias
unidades académicas en la que se justifique la pertinencia y necesidad de suedicion.

Las revistas cientificas se autorizardan por areas del conocimiento de acuerdo con lo
establecido en la OCDE. Por ningin motivo habra dos o mas revistas cientificas de lamisma
area del conocimiento en la Universidad del Magdalena. En lo concerniente a revistas de
divulgaciéon académica o cultural, se podran crear publicaciones que recojan las experiencias
significativas del quehacer institucional en actividades de docencia, investigaciéon y extensién
0 proyeccion social de manera integral en las distintas dependencias o unidades académicas
de la universidad. No se podra crear revistas de divulgacidon por programas académicos ni
unidades administrativas especificas, sino por areas generales de interés académicas o culturales.

Las revistas institucionales podran también constituirse en coedicidon con otras entidades del
ambito nacional e internacional cuando medie el interés de varias instituciones que deseen
publicar de manera conjunta este tipo de obras.

Al momento de solicitar su creacion, toda revista institucional debe estar integrada porun
Comité Editorial que garantice conocimiento, experiencia e idoneidad en los procesos editoriales.
El perfil de los integrantes sera acorde con el area de interés y desempefio dela publicacion. Los
miembros del Comité deben ser internos y externos a la universidad oa las instituciones que la
conformen, con el fin de garantizar la divulgacion a nivel nacionale internacional de la revista.

Toda revista cientifica que se formalice y edite en la Universidad del Magdalena deberabasar
sus procedimientos en los criterios establecidos en el Sistema de Ciencia, Tecnologiae Innovacion
en Colombia implementados por Colciencias.

Debido a que toda revista es una obra seriada que debe contar con ISSN, las unidades
académicas o administrativas responsables de su publicacion garantizaran la periodicidad
establecida en su creacion.

Articulo 17. Editores de revistas institucionales: Para el caso de las revistas cientificas, el perfil
es el establecido en el articulo 18 del Acuerdo Superior 16 de 2017.
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Para el caso de revistas de divulgacion académica o cultural, los editores seran designadospor las
unidades académicas o administrativas de la universidad o instituciones a las quepertenezcan,
las cuales determinaran la asignacién del tiempo para dicha labor. El editor debe demostrar
experiencia en procesos editoriales y en el perfil de la revista.

Articulo 18. Procesos editoriales de las revistas institucionales: Toda publicacion seriada propia
de la universidad o en coedicidon con otras instituciones debera regirse por los parametros
editoriales que la institucion o entidades coeditoras han establecido en laGuia de Procesos
Editoriales para Revistas Institucionales.

Articulo 19. Glosario: Para la comprensidn de estas disposiciones generales, se entenderancomo
conceptos editoriales los términos que aparecen en el siguiente glosario, los cuales
corresponden a procesos y procedimientos que hacen parte de las tendencias dela industria
editorial.

ANEXO 1
GLOSARIO

Para dar cumplimiento al articulo 19 del Reglamento Editorial de la Universidaddel
Magdalena, se referencian los conceptos que corresponden a los procesos y procedimientos
gue hacen parte de las tendencias de la industria editorial a continuacion:

Autor: Persona fisica que realiza la creacién intelectual.

Cartilla: Publicacion que tiene como finalidad la divulgacién cientifica, cultural o artistica, cuya
extensidon, una vez diagramada, no supera las 50 paginas. Asi mismo, se trata deobras no
periddicas, que cuentan con registro ISBN y que pueden ser publicadas en medio digital o
impreso.

Coedicion: Cuando dos o mas empresas o entidades participan en la edicion de un libro.Puede
tratarse de una coedicion nacional o extranjera®.

Coleccidn: Conjunto de obras independientes (con numeracién o sin ella) cuya relacién, que
puede ser tematica, con mas frecuencia se limita a igualdad de caracteristicas y aun titulo
colectivo que se repite en cada una de ellas ademas del suyo propio, pueden editarse sin
orden y en espacios de tiempo distintos®.

7.Adaptado del documento Validacidon de libros resultado de investigacion y registro de editoriales nacionales 2012 de
la Direccién de Fomento a la Investigacion de Colciencias, 1 de junio de 2012.

8. Ibid.
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Comercializacion: Conjunto de actividades y estrategias que tienen como objeto obtener un
beneficio econdmico por la distribucion y venta de las publicaciones universitarias.

Comiité editorial: Organo colegiado de una entidad académica o dependencia universitariaeditora
que supervisa y controla los procedimientos para dictaminacion, seleccion, edicidn,
impresion, difusidn, promocién, almacenamiento, preservacion, distribuciéon ycomercializacion
de sus publicaciones.

Consejo editorial: Organo colegiado establecido en este Acuerdo que regula y normatiza las
actividades de creacion, impresion y comercializacién de las publicaciones en la Universidad
del Magdalena.

Derecho de autor: Forma de proteccién juridica, en virtud de la cual se le otorga alcreador
de una obra literaria, académica o artistica un conjunto de prerrogativas de orden moral y
patrimonial que le permiten autorizar o prohibir su utilizacion de cualquier manera o por
cualquier medio conocido o por conocer®. Es el reconocimiento que hace la Unimagdalena en
favor de todo creador de obras literarias y artisticas, en virtud del cual otorga su protecciéon para
que el autor goce de prerrogativas y privilegios exclusivos decaracter personal y patrimonial.

Distribucion: Conjunto de procedimientos y mecanismos que tienen como fin poner a
disposicion de la comunidad universitaria y del publico las publicaciones universitarias.

Edicion: Este término se asimila con el conjunto de ejemplares impresos de una obra enun
primer, segundo o consecutivo tiraje de imprental?.

Edicion electrdnica o digital: Publicacion cuyo mecanismo primario de distribucién y su“soporte
primario de lectura” esta basado en la tecnologia digital. Puede ser un e-book,un PDF, un sitio
online (en linea), etcéterall.

Editor: Persona natural o juridica responsable econdmica y legalmente de la edicidon de unaobra
que, por su cuenta o por contrato celebrado con el autor o autores de dicha obra, secompromete
a reproducirla por la imprenta o por cualquier otro medio de reproducciény a propagarlal?. Asi
las cosas, un editor es la persona fisica o0 moral que selecciona oconcibe, realiza y distribuye o
vende una edicién por si o a través de terceros.

9. Decreto 4540 de 2006. Capitulo 1, articulo 1.

10. Adaptado del documento Validacién de libros resultado de investigacion y registro de editoriales nacionales 2012
de la Direccion de Fomento a la Investigacion de Colciencias, junio 1 de 2012.

11.Centro Regional para el Fomento del Libro en América Latinay el Caribe. Glosario de términos. Disponible en https://
silo.tips/download/glosario-de-terminos-6

12. Ley 23 de 1982, articulo 8.
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Entidades académicas y dependencias universitarias editoras: Las facultades, escuelas, institutos
y centros de investigacion, coordinaciones y los drganos y dependencias dela administracion
central de la Unimagdalena que editen o reediten publicaciones por si mismas o en
colaboracién con otras entidades académicas o dependencias, tanto universitarias como
externas.

Folleto: Obraimpresayencuadernada no periddica con una extension de cinco a48 paginas.

Librerias institucionales de la Unimagdalena: Unidades de negocios administradas por la
Coordinacion General de Publicaciones y Fomento Editorial donde se comercializara la produccion
editorial de Unimagdalena y de instituciones con las cuales se tiene convenio.

Libro: Obra cientifica, literaria o de cualquier otra indole con extensién suficiente paraformar
volumen, que puede aparecer impresa o en otro soportel3. Corresponde a una obrano periédica
gue cuenta con registro ISBN, cuya presentacion puede ser en medio digitalo impreso en papel y
cuya extension, una vez diagramado, es mayor a 51 paginas. Puede definirse también como
toda publicacién unitaria, no periddica, de caracter literario, artistico, cientifico, técnico,
educativo, informativo o recreativo, impresa en cualquiersoporte, cuya edicion se haga en su
totalidad de una sola vez en un volumen o a intervalosen varios tomos o fasciculos. Comprende
también los materiales complementarios en cualquier tipo de soporte, incluido el electrdnico,
que conformen, conjuntamente con el libro, un todo unitario que no pueda comercializarse
separadamente.

Libro electronico (e-book): Publicacion de una obra en formato digital. Asi las cosas, un e-book
es toda publicacién unitaria no periddica de caracter literario, artistico, cientifico, técnico,
educativo, informativo o recreativo, cuya lectura requiere de una computadora o de un
dispositivo de lectura digital. Este tipo de publicaciones puede contener material audiovisual,
interactivo, galerias fotograficas, entre otros.

Metadatos: Conjunto de datos (tales como titulo, autor, formato, tamano del archivo, entre
otros) que describen a un documento electrénico y sirven para su identificacion yrecuperacion
dentro de sistemas de busqueda.

Obra. Creacidn intelectual original de naturaleza artistica, cientifica o literaria, susceptiblede ser
divulgada o reproducida en cualquier formal4. En conclusién, una obra intelectual es una
creacion literaria, artistica, cultural o de investigacion.

13. Centro Regional para el Fomento del Libro en América Latinay el Caribe. Glosario de términos. Disponible en https://
silo.tips/download/glosario-de-terminos-6
14. Decision 351 de 1993, articulo 3.
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Obra colectiva: La que sea producida por un grupo de autores, por iniciativa y bajo la
orientacién de una persona natural o juridica que la coordine, divulgue y publique bajo su
nombrel>,

Obra de dominio publico: Obras que pueden ser explotadas sin necesidad de obtener
autorizacion de derechos patrimoniales de autor. Para que la obra esté enmarcada enesta
categoria, el autor debe tener 80 afios de fallecido; si es de una entidad, haberlapublicado 50
anos antes.

Obra derivada: Aquella que resulte de la adaptacién, traduccién u otra transformacion de una
originaria, siempre que constituya una creacién autébnoma?®.

Obra en colaboracion: La que sea producida conjuntamente por dos o mas personas
naturales, cuyos aportes no puedan ser separados?’.

Proceso editorial: Conjunto de actividades y procedimientos que tienen como finalidad la
produccién de publicaciones.

Publicacién: La comunicacion al publico por cualquier forma o sistema?8.

Publicacion gratuita: Publicaciones impresas o digitales cuya edicidon no esta destinada a
exposicion comercial o venta.

Publicaciones impresas: Publicacién editada y distribuida en papel.

Publicaciones periodicas: Publicaciones impresas o digitales de aparicion sucesiva,
generalmente regular. Algunos ejemplos de este tipo de publicaciones son: revistas,
anuarios, periddicos y gacetas.

Publicaciones universitarias: Cualquier tipo de obra intelectual, periddica o no, de caracter
literario, artistico, cientifico, técnico, educativo, informativo o recreativo queostente el sello
editorial universitario, independientemente de su soporte y de la entidad académica o
dependencia universitaria editora que la genere.

Reedicidon: Reproduccion de una publicacion en una nueva versibn o una version
modificada por ampliacidn, correccidn, supresidén o revision; o bien que esté editada bajo otro
concepto editorial, como puede ser el presentarla con otra formacion tipografica

15. Ley 23 de 1982, articulo 8.
16. Ibid.
17.1bid.
18. Ley 23 de 1982, articulo 8.
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Reglamentacion del proceso de publicaciones

o anadirle ilustraciones. Una nueva edicién debe llevar la numeracién consecutiva, y enel caso
de las publicaciones universitarias impresas, cada edicion puede tener varias reimpresiones
que se comienzan a numerar con ella.

Regalias: Porcentaje de recursos que recibe el autor por las obras vendidas, o sea, es la
remuneracion a los autores generada por el uso o explotacion de sus obras intelectuales.

Reimpresion: Reproduccién de una publicacién impresa que ha agotado su tiraje. Una
reimpresidon guarda la misma forma de caracteres, el mismo formato y las mismas
disposiciones tipograficas. En ellas solo se pueden corregir erratas menores que no implican
un cambio en la formacidn; pero siempre se deben actualizar los datos en lapagina legal y el
colofén.

Serie: Subdivisidn dentro de una coleccionl®.

Traduccion: Transformacidon de una obra escrita y editada en una lengua determinada enuna
forma distinta expresada en otra lengua, generalmente la del editor?°.

19.1bid.

20. Ibid.
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