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NO

NO

SI

SI

Presentación de la
solicitud  y Registro
del proyecto en la
Vicerrectoría de
Investigación.

1. Registro del

proyecto 

a
¿Requiere trámite de permiso 

de recolección de 
especímenes de especies 
silvestres de la diversidad 

biológica?

¿El 
investigador 
se encuentra 
incluido en el 

permiso 
marco?

Hoja de vida  

Antes de iniciar

cualquier actividad, el

investigador debe

determinar si sus

proyectos o actividades

de recolección requieren

cumplir con la consulta

a los grupos étnicos.

 Gestión del
conocimiento  

elabora la solicitud

formal anexa hoja de vida

del investigador y el

Formato de Modificación

del Permiso Marco.

 Se determina si el proyecto
requiere permisos adicionales
y se da Inicio de Actividades de
recolección (item c) 

El investigador envía
una comunicación a

Gestión del
conocimiento
solicitando la adición al

permiso.  

anexos: hoja de vida.

El investigador al
presentar la propuesta,

deberá anexar el

Formato de solicitud

de recolección de

especímenes de

especies silvestres.

NOSI

NO

SI

NO

SI

2. Certificación

MinInterior y

Otros permisos 

Solicitar ante la
Dirección de
Consulta Previa del
Ministerio del
Interior el
TRAMITE DE
CERTIFICACIÓN

El investigador debe diligenciar el

Formato de solicitud de certificación

de presencia o no de grupos étnicos

en la área de influencia de un

proyecto, obra o actividad. anexando

mapa del área con las coordenadas, 

CD archivo digital dwg o shape del

área del proyecto  y respectiva

comunicación a la oficina de

Dirección  Gestión del conocimiento.  

La certificación

se tramita por

intermedio de la

oficina de

Gestión del
Conocimiento 

b

 +

¿Existen 
grupos étnicos 

en  Área de 
Interés del 

POA 
(Proyecto, Obra o 

actividad)?

CERTIFICACIÓN 
MININTERIOR ¿La comunidad 

da aval para 
continuar?

El certificado es
enviado al

investigador

i
Desarrollo del
proceso de
consulta
previa con las
comunidades  

Se determina si se 
realiza la consulta 

previa O cambiar el 
punto de muestro del 

proyecto.

Este procedimiento está sujeto

a la determinación que se emita

desde el ministerio teniendo en

cuenta  cada una de las etapas

de la consulta y requerimientos

de la comunidad. 

¿El proyecto 
requiere  
permisos 

adicionales?

El investigador realiza una

comunicación a gestión del
conocimiento para remitir y

solicitar el/los permisos

especiales para el desarrollo del

proyecto.   

El investigador diligencia la respectiva

documentación que requiera cada

autoridad (FORMATOS), recolecta los

anexos necesarios y adjunta una copia del

Certificado del MinInterior. Los anterior es

enviado a Gestión del Conocimiento. 
1. Corporación Autónoma 
Regional (Corpamag). 
2. Unidad De Parques 
Nacionales. 
3. Autoridad Nacional de 
Acuicultura y Pesca (AUNAP). 
4. Permisos NO CITES y CITES. 
5. Centro de Colecciones. 

Autoridades Ambientales y 
tramites

Gestión del conocimiento  remite la solicitud y 

realiza el respectivo seguimiento.  El permiso lo

notifica la Autoridad Ambiental a la Dirección
de gestión del conocimiento / al contacto que

se relacione en la comunicación. 

AUTORIZACIONES
Inicio de
Actividades
de
recolección 
 

c

FIN

Continuación en la 
pagina siguiente

Dirección de Gestión del Conocimiento 
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Los Grupos de
investigación e
investigadores, que hayan

iniciado actividades de

recolección, deben hacer

entrega de Informes 

semestrales a Gestión del
Conocimiento.  

Gestión del conocimiento envía

la documentación para ser

revisada y firmada por el Rector.

Luego, el informe se remite

formalmente a la ANLA.

+

Los Investigadores deben reportar a

Gestión del conocimiento el material

recolectado según lo establecido en el

Formato Único nacional para la
Relación de Material Recolectado del
Medio Silvestre.  Y en adjunto las

respectivas Autorizaciones (si aplica) 

Todos los soportes deben 
ser entregados en Físico y 

en Digital 

FIN

El investigador informa sobre el inicio

de sus actividades de recolección a

través de un email dirigido a la

Dirección de Gestión del
Conocimiento 

Gestión del conocimiento  informa a

la ANLA del inicio de las actividades de

recolección, enviando un correo

anexando la comunicación del

Investigador junto al concepto

emitido por el Ministerio del Interior. 

 licencias@anla.gov.co 

gestionconocimiento@unimagdalena.edu.co 

El investigador, durante el

desarrollo de las actividades, 

debe portar en campo una

copia del permiso marco de
recolección, copia de la

comunicación donde le
informa a la ANLA,  y copia de
la certificación MinInterior.  

Documentos  requeridos  para la gestión de Permisos Adicionales

1. Corporación Autónoma Regional - CORPAMAG

Cuando las actividades de recolección se desarrollen exclusivamente en sus respectivas jurisdicciones, y además la
investigación tenga como objetivo de estudio una especie en categoría de amenazadas, endémicas o vedadas. 

Anexos:

Resumen del proyecto
Formato diligenciado:  Investigación científica en diversidad Biológica
En caso de personas Jurídicas: 

Poder debidamente otorgado en caso de que no actúe directamente la persona natural o el representante legal de la
persona jurídica. 
Certificación del Ministerio del Interior sobre la presencia de comunidades indígenas, negras, pueblo al que pertenecen,
representación y ubicación.

Solicitud para que la autoridad ambiental competente proceda a la protocolización de la consulta
previa pertinente. 

En caso que haya comunidades: 

 
Anexo CVLAC de investigadores relacionados en la ejecución del proyecto
Copia de permisos, autorizaciones o concesiones otorgadas por las Autoridades Ambientales de que disponga el solicitante.
(si los especímenes fueron adquiridos bajo figura  diferente a la caza científica) 
Copia de convenios o acuerdos de cooperación suscritos para el desarrollo del estudio con entidades nacionales y/o
extranjeras, debidamente traducidos al castellano. 
La persona natural o jurídica extranjera deberá presentar a consideración de la autoridad ambiental competente el nombre
y hoja de vida de uno o más coinvestigadores colombianos que participen en la respectiva investigación o contribuyan al
seguimiento y evaluación de la misma. 

Nacionales: Certificado de existencia y representación legal. 
Extranjeras: Documentos que acrediten su existencia y representación legal, autenticados por el funcionario consular
colombiano o quien haga sus veces y en idioma castellano 

Notas:  
a. En caso de que un proyecto no tenga la documentación completa,  la Autoridad Ambiental realizara la       
 solicitud al contacto que se relaciona en la comunicación .  
b. El tiempo del trámite de solicitud del o los permiso(s) es determinado por la Autoridad Ambiental. 

Grupos de muestras
previstas a recolectar 
Coordenadas del área del
proyecto  
Fechas de inicio y finalización 
 Acompañantes del
investigador principal  

3. Informes

semestrales

ante el ANLA
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Certificación del Ministerio del Interior sobre la presencia o no de grupos étnicos en el territorio en las localidades
propuestas para la recolección de especímenes. 
Acta de protocolización de la consulta previa (si aplica).

Documento de identidad del solicitante del permiso. (certificado de existencia y representación legal para personas
jurídicas o cédula de ciudadanía para personas naturales) En los casos que el trámite se adelante por medio de
apoderado, se deberá anexar el poder debidamente conferido, que lo acredita como apoderado. 
Documento de identidad del responsable del proyecto. 
Curriculum vitae del responsable del proyecto y su equipo de trabajo. 

3. Permisos CITES y NO CITES

Autorización para exportación y/o importación de especímenes de la diversidad biológica: 

Para la gestión de este tramite el investigador debe crear un usuario en la plataforma VITAL.

1. Diligenciar el formato
solicitud de liquidación
por servicio de
evaluación para
permisos                         
(CITES O NO CITES) 

radicado en la ventanilla única de
correspondencia de la ANLA o por correo
electrónico a licencias@anla.gov.co 

CITES  Convención sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres  
NO CITES  No listado en los apéndices de la convención CITES con fines de investigación 

2. El grupo de cobros de la
entidad envía el valor a
cancelar por los servicios
de evaluación con la
referencia del pago. 

El investigador realiza el pago,
organiza la documentación
requerida por la autoridad para
realizar el tramite, anexa el
desprendible de pago  y remite
la documentación  a Gestión
del conocimiento. 

PERMISO 

Formato de Solicitud
de autorización de
recolección de
especies amenazadas,
endémicas o vedadas. 

Formato de Solicitud de recolección de especímenes
dentro del sistema de parques nacionales naturales. 

Se debe diligenciar el Formato de acuerdo a la naturaleza de la investigación y la documentacion requrida (anexos): 

Anexos:

Realizar tramite ante
CORPAMAG

Iniciar tramite ante
la PNN

OBTENER PERMISO 
CORPAMAG

2. Parques Nacionales Naturales de Colombia (PNN)

Cuando las actividades de recolección se desarrollen dentro de las áreas del Sistema de Parques Nacionales
Naturales . 

¿Se trabaja con especies
amenazadas, vedadas o

endémicas? 

1 2

Notas:  
a. En caso de que un proyecto no tenga la documentación completa,  la Autoridad Ambiental realizara la       
 solicitud al contacto que se relaciona en la comunicación .  
b. El tiempo del trámite de solicitud del o los permiso(s) es determinado por la Autoridad Ambiental. 

Firmas adicionales: 
Aduana  

La cual se obtiene en el momento del embarque, al realizar el envío de
las muestras,  

DADSA  (en caso de salir de la ciudad de santa marta). 
 El investigador debe llevar el formato de permiso que emite
la ANLA a la oficina del DADSA y solicitar la firma.  

SI

NO
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Formato de la solicitud  
Fotocopia de la cédula del solicitante (si es persona natural) 
Copia del permiso de Recolección (individual o marco),
emitido por la autoridad ambiental competente. 
Acceso a Recurso genético o Producto derivado, en el caso
que el usuario ya lo haya tramitado, de lo contrario
actualmente no se requiere tramitar un contrato de acceso
a recurso genético, en los casos tratados en el Artículo 2
del Decreto 1376 de 2013. 
Copia del Registro de colecciones (si aplica). 
Copia de convenios interinstitucionales con la universidad o
institución que será receptora de las muestras.
Adicionalmente, éste debe de estar vigente a la fecha de la
solicitud. 
Aviso de Remesas, en caso de préstamo entre las dos
entidades o instituciones a cargo de la investigación,
aclarando en qué plazo estimado de tiempo se hará la
devolución. 
Especificar detalladamente la forma de transporte hasta el
lugar de destino. 
Descripción general del proyecto. 
Comprobante de pago permiso tramite de evaluación no
CITES. 

*Documentación requerida No cites 

Formato de la solicitud  
Prueba de adquisición legal 
Fotocopia de la cedula del solicitante si es persona natural o
Certificado de Existencia y representación legal del
establecimiento  
Copia del Convenio de donación o intercambio 
Permiso CITES del país de origen 
Copia del permiso de Estudio con Fines de Investigación
Científica en Diversidad Biológica expedido por la Autoridad
Ambiental competente vigente 
Copia del registro del espécimen en la base de datos del
Sistema Internacional de Información de Especies ISIS 
Copia del Registro de colecciones aprobado por la
Autoridad Ambiental Competente 
Certificación de la institución en la que se evidencie que el
investigador solicitante hace parte de su grupo de trabajo
de investigación.
Descripción del proyecto donde se mencione la
metodología y actividades a realizar 
Contrato de acceso a recursos genéticos y/o sus productos
derivados vigente, así mismo en el formato de solicitud
deberá relacionar el número de contrato, fecha y número de
expediente.  

*Documentación requerida Cites

Certificado del ICA   (en caso de requerirlo). 

NOTA:

CLICK AQUÍ PARA MAS INFORMACIÓN

La persona que requiera este certificado, deben enviar una
solicitud a Gestión del Conocimiento con los siguientes
anexos:

Si el país de destino exige el
Certificado Zoosanitario para
Exportación (CeZa), la persona
interesada debe iniciar el
proceso de solicitud.

Notificación enviada al
correo del Investigador

Certificación ICA

• Nombre y apellidos completos del exportador. 
• Número del NIT o de la Cédula de Ciudadanía del
exportador. 
• Dirección, teléfono y ciudad de residencia del exportador. 
• Nombre y apellidos completos del importador. 
• Dirección, teléfono y ciudad de residencia del importador. 
• País de destino. 
• Sitio de salida de Colombia (Aeropuerto, puerto marítimo o
puesto fronterizo) autorizado por Resoluciones No. 570 de
2003, 2021 de 2002, 1381 de julio/1999 y 1008 de Junio/1999. 
• Medio de transporte. 
• Cantidad y descripción de la exportación. 

Notas:  
a. En caso de que un proyecto no tenga la documentación completa,  la Autoridad Ambiental realizara la       
 solicitud al contacto que se relaciona en la comunicación .  
b. El tiempo del trámite de solicitud del o los permiso(s) es determinado por la Autoridad Ambiental. 

4. Autoridad Nacional de Acuicultura y Pesca (AUNAP),

Cuando las actividades de recolección sean de recursos pesqueros y de las competencias asignadas por el Decreto
644 de 1990 en lo que concierne a la investigación científica. 
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5. Acuerdo de investigación para prestamos internacionales (centro de colecciones) 
Para préstamos de ejemplares a instituciones en el exterior, es necesario tener un Acuerdo de Investigación con el
Instituto Humboldt. Dicho acuerdo es un documento firmado entre una institución académica y/o de Investigación y   
el Instituto Humboldt,   en el cual se establece la reglamentación para el préstamo y/o de intercambio de ejemplares
entre ambas instituciones.  

Si la institución no cuenta con el acuerdo Humboldt: 

Diligenciar el
formulario en línea

¿Se desea importar especímenes
vivos de colecciones biológicas en
calidad de préstamo, intercambio o
donación? 

En caso de no tener el permiso,
realizar la respectiva solicitud.

1.Presentar 
  solicitud 

 2.Presentar Permiso
CITES o NO CITES 

ACUERDONO

SI
CLICK AQUÍ 

en las oficinas a nivel
nacional de la AUNAP con
los siguientes datos: 

¿Que clase de
permiso se
solicita?

¿Se realizara exportación de
especímenes o productos?

1.Presentar     
solicitud escrita 

Autorización ante la AUNAP  
Certificado CITES O NO
CITES (si aplica)  
 Y lo que requiera los
especímenes o productos
para su exportación (normas,
acuerdos, protocolos) 

2.Presentar a la
AUNAP informes
parciales, finales /
productos una
vez termine el
proyecto. 

1. Ciudad y fecha de presentación. 
2. Nombre, identificación del solicitante, de su representante legal
apoderado, si fuere el caso. 
3. Dirección, teléfono y domicilio del solicitante.  
4. Nacionalidad del solicitante. 
5. Indicar clase de permiso solicitado, especificando si es un permiso
nuevo, modificación, prórroga, cancelación o si se solicita patente de
pesca. 
6. Firma del solicitante, representante legal o apoderado. 

Presentar requisitos
y anexos*

Presentar requisitos
y anexos*

Permiso de Pesca de
Investigación 

Permiso de Cultivo  

Requisitos y anexos*
PERMISOS NO

SIPersona natural: acreditar títulos académicos en áreas fines a la
actividad pesquera, reconocido por el Ministerio de Educación o
comprobar su experiencia o reconocida capacidad en la investigación.
(si es extranjera deberá acreditar su idoneidad)
Persona jurídica: demostrar cualquiera de las calidades exigidas por el
artículo 22 del Decreto Reglamentario 2256/1991. (si es
extranjera constituir un apoderado que la represente ante el Instituto
e identificar las personas naturales que constituyen el equipo
investigador)  
Describir el objeto de la investigación (metodología, área de
operaciones resultados esperados).  
Nombre y características generales de la embarcación, que utilizará en
la investigación. (Nombre, bandera, eslora, manga, tonelaje de registro
bruto-TRB, tonelaje de registro neto -TRN.)  
Artes y métodos de pesca a utilizar (describir)  
Plan de investigación con los requisitos que para cada caso determine
la Dirección General del Instituto 

Notas:  
a. En caso de que un proyecto no tenga la documentación completa,  la Autoridad Ambiental realizara la       
 solicitud al contacto que se relaciona en la comunicación .  
b. El tiempo del trámite de solicitud del o los permiso(s) es determinado por la Autoridad Ambiental. 
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