	Auditoría Interna 

Lista de Chequeo para auditar Proyectos de Extensión 

	 

	PROYECTO (CONTRATO) : 

	

	Fecha Inicio (día/mes/año): 
	Fecha finalización (día/mes/año): 

	Entidad a la que se presta el servicio :  

	Responsable ejecución del proyecto: 
	  

	Auditado: 

	Norma de Referencia:
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 

	1. PLANIFICACIÓN GENERAL
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	General
	SI
	PARCIAL
	NO
	N.A.
	OBSERVACIONES

	¿Se están cumpliendo con los objetivos del proyecto,  referente al cliente y beneficiarios? (indicadores?)
	
	 
	 
	 
	 

 

	¿Existe un  cronograma de trabajo y se está cumpliendo con él?
	
	 
	 
	 
	 

	¿Se presentaron y comunicaron modificaciones del plan o cronograma de trabajo?
	
	 
	 
	 
	 

	Recursos Humanos
	SI
	PARCIAL
	NO
	N.A.
	OBSERVACIONES

	¿Se cumple con la cantidad de recurso humano que requiere la ejecución del proyecto? (evidencias)
	
	 
	 
	 
	 

	¿El recurso humano cumple con la competencia requerida para el proyecto? 
	
	 
	 
	 
	 

	Infraestructura
	SI
	PARCIAL
	NO
	N.A.
	OBSERVACIONES

	¿Se está cumpliendo con los recursos de espacio físico, de trabajo y servicios asociados para la ejecución del proyecto?
	 
	
	 
	 
	 

	¿Se está cumpliendo con los equipos comprometidos o necesarios para ejecutar actividades del proyecto?
	 
	
	 
	 
	 

	 

	2. CONTROL DE LA PRODUCCIÓN Y LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Planear la Interventoría
	SI
	PARCIAL
	NO
	N.A.
	OBSERVACIONES

	¿Se presentó un plan detallado de interventoría?
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ejecutar Actividades Previas
	SI
	PARCIAL
	NO
	N.A.
	OBSERVACIONES

	¿Elaboró acta de inicio del proyecto?
	
	 
	 
	 
	

	¿Coordinó con el gestor social asignado las reuniones con la comunidad beneficiaria del proyecto?
	
	 
	 
	 
	

	¿Se aprobó el plan o y/o cronograma de trabajo?
	
	 
	 
	 
	 

	¿Realizó oportunamente el trámite de permisos que se requieren? (en casos que aplique)
	
	 
	 
	 
	 

	ETAPA DE EJECUCIÓN
	SI
	PARCIAL
	NO
	N.A.
	OBSERVACIONES

	Seguimiento y Control
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	¿Se han elaborado y entregado los informes sobre el seguimiento con la periodicidad establecida?
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	¿Se tomaron acciones o se hicieron ajustes para lograr  cumplir con lo planeado?
	
	 
	 
	 
	 

	Control de Impacto Comunitario
	SI
	PARCIAL
	NO
	N.A.
	OBSERVACIONES

	¿Se recibió informe de estado del entorno (actas de vecindad, registros fotográficos y/o fílmicos) antes del inicio de los proyectos?
	
	 
	 
	 
	

	¿Realizó la evaluación final del cumplimiento del impacto comunitario?
	
	 
	 
	 
	

	  Actividades administrativas
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Legalización de actas de modificación
	SI
	PARCIAL
	NO
	N.A.
	OBSERVACIONES

	¿Se presentó oportunamente la solicitud adicional o ampliación de plazos?
	
	 
	 
	 
	

	¿Envió proyecto de acta de modificación, anexos e informe de modificación?
	
	 
	 
	 
	

	Atender reclamaciones
	SI
	PARCIAL
	NO
	N.A.
	OBSERVACIONES

	¿Solicitó análisis y respuestas sobre los aspectos de  reclamaciones?
	
	 
	 
	 
	

	¿Envió comunicación informando que la reclamación se encuentra en estudio?
	
	 
	 
	 
	

	¿Envió respuesta sobre la reclamación?
	
	 

	 
	 
	

	  FINALIZAR EL CONTRATO
	SI
	PARCIAL
	NO
	N.A.
	OBSERVACIONES

	¿Presentó Informe Final del Contrato?
	 
	 

	 
	
	 

	¿Se cumplió con el trámite administrativo para dar como finalizado el contrato?
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	¿Se realizó evaluación del servicio prestado?
	 

	 
	 
	
	 

	¿Se hizo análisis de la evaluación del servicio?
	 
	 
	 
	
	

	AJUSTES
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 SEGUIMIENTO Y MEDICIÓN DEL PRODUCTO
	SI
	PARCIAL
	NO
	N.A.
	OBSERVACIONES

	¿Se aplicaron las acciones correctivas?
	
	
	
	
	 

	¿Se aplicaron las acciones preventivas?
	
	
	
	
	 

	¿Se atendieron las notificaciones y/o observaciones de la interventoría?
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