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Nombre del Programa Académico: ______________________________________________________________ 
	Actividad General
	Descripción de la actividad
	Responsables de la actividad
	Fecha de Inicio 
	Fecha Finalización

	Justificación de la necesidad de creación del programa
	Identificación de las necesidades y requerimientos del entorno laboral y social del programa, el estado actual del conocimiento y potencialidades de la profesión, arte u oficio en el ámbito local, regional, nacional e internacional.

Establecer los rasgos distintivos del programa y fortalezas institucionales para ofertarlo.

	Decano, Consejo de Facultad, Proponente del programa

	 
	

	Revisión de la pertinencia de la propuesta
	Estudio de la pertinencia de la propuesta de creación del programa con el fin de que se ajuste a las necesidades del entorno, al plan de ciencia y tecnología, al proyecto educativo institucional (PEI), al plan decenal de desarrollo de la Universidad del Magdalena y las demás políticas de la institución. De esta revisión debe quedar constancia en actas de reuniones del Consejo de Facultad.

Observaciones: 

· Los programas del área de Salud deben considerar los requerimientos del Ministerio de Salud y Protección Social para emitir concepto de pertinencia del programa propuesto. Resolución 1786 de 2014.

	Consejo de Facultad

Observación:

Para programas de postgrados, también debe ser revisada y aprobada por el Consejo de Postgrados
	
	

	Continuación

Revisión de la pertinencia de la propuesta
	· Se debe soportar la pertinencia del programa con un estudio de mercadeo y necesidades del entorno.

· En caso de no ser aprobado por el Consejo de Facultad, finaliza el proceso.

	Consejo de Facultad
Observación:

Para programas de postgrados, también debe ser revisada y aprobada por el Consejo de Postgrados
	
	

	Viabilidad de la propuesta de creación del programa
	Presentación de la propuesta de creación del programa ante el Consejo Académico para su aprobación. 

Observación:

En caso de no ser aprobado, finaliza el proceso.
	Decano y Consejo Académico
	
	

	Conformación del Equipo de Trabajo
	Designación del equipo responsable de la elaboración del documento. 
	Consejo de Facultad
Observación:

Para programas de postgrados, también debe ser aprobado por el Consejo de Postgrados
	
	

	Contextualización al Equipo de Trabajo
	Orientaciones generales a los integrantes del Equipo de Trabajo, para la construcción del documento maestro y generalidades del proceso.
	OAC
	
	

	Elaboración de documento maestro
	Diseño metodológico para la recolección de la información y ejecución de la misma.
	Equipo de Trabajo
	 
	

	
	Procesamiento y análisis de la información.
	
	
	

	
	Construcción del documento maestro.
	
	 
	

	Aprobación del documento
	Presentación del documento maestro ante el Consejo de Facultad. 
	Consejo de Facultad
	
	

	Envío del documento a la OAC
	Remisión del Documento a la OAC para valoración técnica
	Director Técnico del Programa
	
	

	Valoración técnica y disciplinar
	Asignación de Par Disciplinar
	Decano de Facultad

Observación:

Para programas de postgrados, también puede intervenir en la asignación el Consejo de Postgrados
	
	

	
	Revisión disciplinar del Documento
	Par Disciplinar
	
	

	
	Revisión técnica del Documento
	OAC
	
	

	
	Envío al programa de las sugerencias de la valoración realizada al documento
	OAC – Par Disciplinar
	
	

	Ajustes al Documento
	Realización de correcciones acorde a las sugerencias emitidas por la OAC y el Par Disciplinar.
	Equipo de Trabajo
	
	

	Socialización de documento ante el Consejo Académico
	Sustentación del documento maestro ante Consejo académico
	Líder del Equipo de Trabajo
	
	

	
	Correcciones y sugerencias
	Consejo Académico
	
	

	
	Ajuste del documento
	Equipo de Trabajo
	
	

	Elaboración del documento resumen para la radicación en el aplicativo SACES
	Realizar la síntesis del documento maestro, con base en la guía AA-G01 “Solicitud de Registro Calificado de Programas Académicos – Guía para la Radicación” 
	Equipo de Trabajo
	
	

	Radicación del Documento en el aplicativo SACES
	Ingreso de la información al aplicativo SACES del MEN. 
	OAC 
	
	

	
	Revisión de la información ingresada al aplicativo SACES, cierre y confirmación de la radicación
	OAC y Líder del Equipo de Trabajo
	
	

	Visita de verificación de condiciones de calidad
	Organización y recibimiento de la visita de pares evaluadores externos del MEN.

Observación:

Aplica para programas de Doctorado y programas de pregrado del área de salud con relación  docencia - servicio
	Directivos, Equipo de Trabajo, OAC y funcionarios requeridos.
	
	


Aprobación de cronograma de actividades:

Rol o cargo: ______________________________
                                   Nombre: __________________________________
Firma: ______________________________________


Fecha de aprobación: ___________________________
Fecha de aprobación: 15/03/2017
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