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1. OBJETIVO 

 

Determinar los pasos que se siguen para la elaboración de certificados on-line a los estudiantes de la 

Universidad del Magdalena. 

 
2. DESCRIPCIÓN 

 
El Grupo de Admisiones, Registro y Control Académico emite certificados de matrícula y estudios a 

través de la página Web de la Universidad, para las modalidades de Presencial, y Posgrados, tales 

certificados son expedidos por previa solicitud del interesado. 

 

Las empresas pueden verificar la autenticidad del documento a través de un Pin o número de 

identificación del certificado accediendo a la página del grupo Admisiones, Registro y Control 

académico por medio del link:  

http://admisiones.unimagdalena.edu.co/estudiantes/Certificados/consultor.jsp. 

 

Los pasos que se siguen para expedir certificados a través de la página Web del grupo Admisiones, 

Registro y Control académico son los siguientes: 

 

 Se recibe la cancelación de los certificados en una cuenta Bancaria habilitada para tal fin. 

 

 Un funcionario se encarga de consultar los pagos realizados en la cuenta bancaria, descarga el 

archivo que está en formato Excel y luego lo convierte en formato CSV. 

 

 El profesional universitario encargado, activa los certificados mediante un aplicativo web 

ingresando los números de facturas de los volantes pagados. 

 

 El estudiante puede descargar en formato PDF por la página Web del grupo Admisiones, 

Registro y control académico de la Universidad del Magdalena sólo hasta en tres (3) 

oportunidades el certificado de estudio. 

 

A continuación, se muestran las vistas generadas por el sistema de información para la Generación 

de Certificados On-Line. 

 

El profesional universitario encargado, activa los certificados mediante un aplicativo web 

(https://admisiones.unimagdalena.edu.co/ayreAdmin/mhe/facturasSINAP.jsp) ingresando los números de 

facturas de los volantes pagados como se muestra en la vista 1. 

http://admisiones.unimagdalena.edu.co/estudiantes/Certificados/consultor.jsp
https://admisiones.unimagdalena.edu.co/ayreAdmin/mhe/facturasSINAP.jsp?rnd=6835759
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Vista 1. 

Los estudiantes acceden a su módulo estudiantil digitando su código estudiantil y contraseña 

mediante el https://admisiones.unimagdalena.edu.co/mEstudiantes/indexPrinc.jsp/ como se muestra en la 

vista 2. 

 

 
Vista 2. 

 
 
Acceder por medio del menú Servicios y luego en la opción Solicitudes de Certificados, tal como se 

observa en la vista 3. 

https://admisiones.unimagdalena.edu.co/mEstudiantes/indexPrinc.jsp
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Vista 3. 

 
Se mostrará el reporte de certificados activos segmentado por Certificados con Firma y Certificado 

Online. Vista 4. 

 

 
Vista 4. 

 

Cuando se requiera generar un certificado por primera vez, el estudiante deberá ingresar el teléfono 

de contacto y el nombre de la persona o empresa a quien va dirigido el certificado. Vista 5. 
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Vista 5. 

 

Para algunos certificados como el Certificado de notas por semestre o el Tipo 1 ANT, deberá 

seleccionar de la lista el periodo académico. Vista 6. 

 

 
Vista 6. 

 

Cuando ya se haya generado un certificado aparecerán los campos bloqueados (como se puede 

observar en la vista 7, de forma que solo podrá visualizarlo nuevamente con los datos registrados 

anteriormente. 
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Vista 7. 

 
Nota: Recuerde que los certificados solo podrán descargarse máximo en tres (3) oportunidades. 

 

Al visualizar el certificado, el sistema genera el documento PDF que podrá ser guardado o impreso 

por el estudiante. Vista 8. 

 

 

Vista 8. 

 

Las empresas pueden consultar cualquier certificado siempre y cuando éste haya sido generado por 

el estudiante. Para ello, debe ir página principal del grupo de Admisiones, Registro y Control 

Académico, Validar PIN de un certificado. Vista 9. 
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Vista 9. 

 
Tambien podrá acceder a este servicio por medio del enlace directo 

http://admisiones.unimagdalena.edu.co/estudiantes/Certificados/consultor.jsp. 

Una vez se encuentre en la pagina de consultor, deberá digitar el numero PIN del certificado y dar 

clic en el botón consultar. Vista 10. 

 

 

Vista 10. 

 
El sistema le visualizará el mismo certificado generado por el estudiante. Vista 11. 

 

http://admisiones.unimagdalena.edu.co/estudiantes/Certificados/consultor.jsp
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Vista 11. 

 

 
3. REGISTROS:  

 

Identificación 
Almacenamiento 

(Archivo de gestión) 
Protección 

Recuperación 

(clasificación para 
consulta) 

Disposición (Acción 

cumplido el tiempo de 
retención) Código 

Formato 
Nombre Lugar y Medio 

Tiempo de 
Retención 

No aplica Certificado AyRE , Digital  Permanente 
Auxiliar 

Administrativo 
Por código 
estudiante 

No aplica 

 
4. REGISTRO DE MODIFICACIONES 

Versión Fecha Ítem modificado  Descripción 

01 06/04/2009 Píe de pagina 
Se modificaron los Responsables en la construcción del 
documento. 

02 20/08/2009 

Píe de pagina 
Se modificaron los Responsables en la construcción del 
documento 

2. Descripción 
Se modificó la descripción del documento y se 
actualizaron las vistas o imágenes del documento. 

3.Documentos de 
referencia 

Se eliminó el documento de referencia. 

4. Registros Se modificó el lugar de almacenamiento. 

03 08/02/2013 2. Descripción 

Se eliminó la encuesta para medir la satisfacción del 
servicio, ya que esta se realizara de forma general para 
los servicios prestados por el grupo de Admisiones, 
además se cambiaron y actualizaron algunas vistas del 
documento. 

04 30/07/2014 2. Descripción 

Se ajustó la descripción de los pasos para la 
expedición de los certificados on line, además se 
cambiaron las vista de la herramienta para utilizada 
para la expedición de los certificados.  
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