INSTRUCTIVO DE
USUARIO

Direccidon Curricular, Santa Marta — 24/01/2024

* cluyente
e innovadora

Codigo: GA-DCD-104 Version: 02 Aprobado: 24/01/2023



Rol: Unidades
Solicitantes

AUN +
incluyente

e innovadora
PERIODO 20.24

WORLD [N
UNIVERSITY [N

RANKINGS [




o

. ACREDITADA
EN ALTA CALIDAD:

="

Al T N\
‘ i t
v

e

—— AUN+ rsyente | [55595



UNIMAGDALENA Inicio De Sesion

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Rol: Unidades Solicitantes

Esta actividad solo puede ser realizada por las unidades solicitantes, a través de los correos de los programas
y/o facultades. Ingrese a la pagina http://monitorias.unimagdalena.edu.co/ y haga clic en el botén “Iniciar
sesion como administrador” como se muestra en la llustracion 1.

Sistema de Monitorias Académicas
V1.0

Estudiante

iar n
I Iniciar sesion como administrador I

llustracion 1
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http://ayudantias.unimagdalena.edu.co/

UNIMAGDALENA

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Inicio De Sesion

Rol: Unidades Solicitantes

Se le redireccionara a la pagina de inicio de sesidn. A continuacion, se desplegara una ventana, en la que debera
ingresar los datos y contrasena de la unidad solicitante (el correo electronico debe escribirse completo, es decir
incluyendo @unimagdalena.edu.co), luego haga clic en el botén “INCIAR SESION” como se muestra en la llustracion 2.

Sistema de Monitorias Académicas
V1.0

Administrador

Correo institucional

Contrasefia

(:) Recuérdame

Iniciar sesion

Iniciar sesién como estudiante

llustracion 2
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UNIMAGDALENA Evaluacion de Aspirante

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Una vez haya ingresado se le redireccionara a el tablero de usuario, en este punto podra ver las convocatorias
tal como se muestra en la llustracion 3. A continuacion presione el link con el nombre “Ver convocatorias”.

Sistema de Monitorias G Volver
Academicas
V1.0

+ Madulo De Creacion DASHEOAND
mModulos disponibles
+ Modulo De Gestion

I Ver convocatorias I

llustracién 3

Cédigo: GA-DCD-104 Version: 02 AUN - Chnentera 3024



UNIMAGDALENA Evaluacion de Aspirante

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Una vez haya ingresado a la convocatoria vigente, debera presionar el boton “Ver convocatoria”, tal como se
muestra en la llustracion 4.

+ Wvddubo Do Gestién Convocatoria VI

I Wor comesialionia I

llustracion 4
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UNIMAGDALENA Evaluacion de Aspirante

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Una vez aqui, encontrara informacion importante de la convocatoria, entre ella el numero total de estudiantes
inscritos en las plazas adscritas a su Unidad Académica y la Resolucidon de apertura y los términos de Referencia. Para
conocer el detalle de numero de inscritos plaza a plaza presione el boton “Mis plazas” tal como se presenta en la
llustracion 5.

TOTAL ENSCRITOS

Convocatoria Wl

VIl Convocatoria - Programa de Monitorias Academicas 2023-11

Tipo Caycripcion

llustracion 5

Codigo: GA-DCD-104 Version: 02 UN - Noluyente | oo



UNIMAGDALENA Evaluacion de Aspirante

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Rol: Unidades Solicitantes

Una vez aqui, encontrara el detalle de la Facultad a la que esta inscrita la plaza, la Unidad Solicitante, el nombre de la
plaza, la cantidad de cupos aprobados y el niumero de inscritos. Presione el botén “Ordenar” de mayor a menor y
luego ingrese en “ver plazas” tal como se muestra en la llustracion 6.

Ver plazas

+ Generar Reporte

Busqueda por asignatura

»

CENTRO DE PLURILINGUISMO INGLES | (GENERAL ENGLISH) ' Aprobada Ver plaza

DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS GENERALES RAZONAMIENTO Y REPRESENTACION MATEMATICA (CIENCIAS BASICAS) Aprobada Ver plaza

ACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES Y ECONOMICAS CALCULO DIFERENCIAL Aprobada Ver plaza

FACULTAD DE INGENIERIA CALCULO INTEGRAL Aprcbada Ver plaza

CENTRO DE PLURILINGUISMO INGLES It {GENERAL ENGLISH) Aprobada Ver plaza <

-
-

Total Plazas: Total Cupos:

llustracioén 6
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UNIMAGDALENA Evaluacion de Aspirante

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Rol: Unidades Solicitantes

Una vez aqui, encontrara el estado de la plaza seleccionada, Facultad a la que esta inscrita la plaza, la Unidad
Solicitante, el nombre de la plaza, la cantidad de cupos aprobados, el niumero de inscritos y los Requisitos habilitantes.
Presione el botdn “Ver estudiantes inscritos” como lo muestra la llustracion 7.

2o Unitathcaderca  So S
» «
Estado Unidad Solicitante
Aprozaca Oepartamerto de Estucios Genenles
Cantidad de cupos Nisnero de inscritos
3 -
Porcentaje aprobado igual o superior o 30% de su Plan de Estudio P P Igusal © superion a 350 puntos
Requisitos espexificos Requisitos habitantes
Estuciante active de 'a Facutad e Inpenierls Facuitad Ge Humanicades, Facutad de Cencias Empresariales y Ser estudiante ACTHO de LN PEOOIAMS ACACEMICO Ce Pregrado Haber aproDacs 1 5ignatura oljeto de fa
Econdmicas, facutad de Clencias e  Saiud, Facuitad Clencias de 19 Educacion, Facuitad Ciencias Bisicas, en monitoria de postulaciém. No tener sancidn discipiinacly vigente Las demis Que se establexcan en o
cusiquiens de J0s Programas ofertsdos POr Cacs Una Ce Las facuitades Haber acrobACo |8 asigraturs objeto convocatonia.
Oe ta montoria,

Competencias requernidas
Capacidad Ce comumi<acion nterpersanat Capacidad de trabaio en equipd Capacaxd de desaroio de

rancamiantn  relben Canaritad nars  Mantfoar v cecriver  nerinaensc  Casnacidst mars - decsenlise

llustracion 7
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UNIMAGDALENA Evaluacion de Aspirante

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Rol: Unidades Solicitantes

Una vez aqui, encontrara el listado con la informacion de los aspirantes inscritos y el estado de su inscripcidn, Presione
el boton “Ver estudiante” como lo muestra la llustracion 8.

. [—— .
Volver Administrador Salir

Bisqueda de estudiante por cédigo

@unimagdalena.edu.co CUMPLE 0 Ver estudiante

unimagdalena.edu.co CUMPLE 0
Bunimagdalena.edu.co CITADO 0
1@unimagdalena.edu.co CITADO 0

Bunimagdalena.edu.co INSCRITO Q Ver estudiante

2I@unimagdalena edu.co INSCRITO 0 v

Total Inscritos:

llustracion 8
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UNIMAGDALENA Evaluacion de Aspirante

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

A continuacion, se desplegara un recuadro con el estado del aspirante, debera seleccionar el botéon “Agregar
Evaluacion” como lo muestra la llustracion 9. (Este proceso solo se puede realizar con los estudiantes que fueron
citados a entrevista)

rDetalle de Inscrito

= e

llustracioén 9
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UNIMAGDALENA Evaluacion de Aspirante

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Rol: Unidades Solicitantes

Aqui digitara las notas obtenidas por el aspirante en la evaluacion de la propuesta metodoldgica escrita, como lo
muestra la llustracion 10.

Voker Aderanky s Salr

Evaluacién Estudiante

Nombre: Codigo:

1. Propuesta [ Maximo 40 puntos )

llustraciéon 10
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UNIMAGDALENA Evaluacion de Aspirante

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Una vez haya digitado las notas de la evaluacidon de la propuesta metodoldgica escrita, siga el mismo proceso para la
digitacion de las notas obtenidas por el aspirante en la Sustentacion de la Propuesta Metodoldgica, una vez haya
culminado, realice la carga del formato diligenciado GD-DCD- F09 “evaluacion de postulados a monitorias

académicas”. Tal como lo muestra la llustracion 11.

2. Sustentacion { Maximo 60 puntos )

I,
o

+ Mddulo De Creacidn

+ Médulo De Gestion

Total Evaluacén:

llustracion 11
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UNIMAGDALENA Evaluacion de Aspirante

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Rol: Unidades Solicitantes

Una vez evaluado el estudiante aspirante a monitoria, el sistema le indicara que la evaluacién fue creada con éxito. Tal
como lo muestra la llustracion 12.

\/'I

La Evaluacion fue creada con éxito

llustracion 12
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