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UNIMAGDALENA Inicio De Sesion

ACREDITAD®S EM ALTA CALTDALD

Rol: Unidades Solicitantes

Esta actividad solo puede ser realizada por las Unidades solicitantes, a través de los correos de los Programas
y/o Facultades. Ingrese a la pdagina http://monitorias.unimagdalena.edu.co/ y haga clic en el botén “Iniciar
sesion como administrador” como se muestra en la llustracion 1.

Estudiante

() Recudedume

I Iniclar sesién como adminsstrador I

28 T llustracion 1 @
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UNIMAGDALENA Inicio De Sesion

ACREDITAD®S EM ALTA CALTDALD

Rol: Unidades Solicitantes

Se le redireccionara a la pagina de inicio de sesidon. A continuacion, se desplegara una ventana, en la que debera
ingresar los datos y contrasefa de la Unidad solicitante (el correo electréonico debe escribirse completo, es decir
incluyendo @unimagdalena.edu.co), luego haga clic en el botén “INCIAR SESION” como se muestra en la llustracién 2
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N

Sistema de Monitorias Académicas

Administrador
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N )

Iniciar sesidn como estudiante
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UNIMAGDALENA Seleccion de Monitor Acadéemico

ACREDITAD®S EM ALTA CALTDALD

Una vez haya ingresado se le redireccionara a el tablero de usuario, en este punto podra ver las convocatorias
tal como se muestra en la llustracion 3. A continuacion presione el link con el nombre “Ver convocatorias”.

Sistema de Monitorias g Valver

Acadeimicas

V1.0

+ haSilo. De Craacitn DASHBOARD
Modulcs disponibles
+ Modulo De Gesticn

I Ver comvocatonas I

llustracion 3 @
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UNIMAGDALENA Verificacion de Requisitos Minimos a Aspirantes

ACREDITAD®S EM ALTA CALTDALD

Una vez haya ingresado a la convocatoria vigente, debera presionar el boton “Ver convocatoria”, tal como se
muestra en la llustracion 4

o W onseersdad

o,

or
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I Wor comesialionia I

llustracion 4
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UNIMAGDALENA Verificacion de Requisitos Minimos a Aspirantes

ACREDITAD®S EM ALTA CALTDALD

Una vez aqui, encontrara informacion importante de la convocatoria, entre ella el numero total de estudiantes
inscritos en las plazas adscritas a su Unidad Académica y la Resolucién de apertura y los términos de Referencia. Para
conocer el detalle de numero de inscritos plaza a plaza presione el boton “Mis plazas” tal como se presenta en la
llustracion 5

Convocatarsa VI

Vill Convacatoria - Programa de Monitornas Academicas 2023-11

- llustracion 5
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UNIMAGDALENA Verificacion de Requisitos Minimos a Aspirantes

ACREDITAD®S EM ALTA CALTDALD

Una vez aqui, encontrara el detalle de la Facultad a la que esta inscrita la plaza, la Unidad Solicitante, el nombre de la
plaza, la cantidad de cupos aprobados y el numero de inscritos. Presione el botén “Ordenar” de mayor a menor y
luego ingrese en “ver plazas” tal como se muestra en la llustracién 6.

L] - ey

llustracion 6

Cédigo: GA-DCD-102 Versién: 02 AR ents - e @


Código: GA-DCD-I02               Versión: 02 


UNIMAGDALENA Verificacion de Requisitos Minimos a Aspirantes

ACREDITAD®S EM ALTA CALTDALD

Rol: Unidades Solicitantes

Una vez aqui, encontrara el estado de la plaza seleccionada, Facultad a la que esta inscrita la plaza, la Unidad
Solicitante, el nombre de la plaza, la cantidad de cupos aprobados, el niumero de inscritos y los Requisitos habilitantes.
Presione el botdn “Ver estudiantes inscritos” como lo muestra la llustracion 7.
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UNIMAGDALENA Seleccion de Monitores

ACREDITAD®S EM ALTA CALTDALD

Rol: Unidades Solicitantes

Una vez aqui, encontrara el listado con la informacion de los aspirantes inscritos, el estado de su inscripcion y la

valoracion obtenida. Revise que el aspirante haya sido evaluado y sea quien ocupara la plaza y luego Presione el botdn
“Seleccionar Monitores” como lo muestra la llustracion 8.

Q& volves & Adminkstrador  Ba % Sali

Blzqueda de estudiante por cidigo

==n

Pepito Perez Juarez Bunimagdalens.edu.co EvALUADD 540
Fukang da 1) unimagdalena. edi.oo EVALLIADD 50
Fulaniio & pensador turumagdalens.edu.co EVALLADD 83
Pepa Comem rimagdalena.sdi.co EVALLIADD 15
Bunimagdalenasdu.co CITADC o

Bummagdalena.edu.co CITADO

llustraciéon 8
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UNIMAGDALENA Verificacion de Requisitos Minimos a Aspirantes

ACREDITAD®S EM ALTA CALTDALD

Aqui seleccionara en la barra izquierda los estudiantes evaluados que seran monitores de las plazas ofertadas, asi
mismo el sistema le indicara el numero seleccionados y el total de cupos que tiene la plaza, una vez seleccione a los
estudiantes Presione el botdn “Guardar Seleccion” como lo muestra la llustracion 9.
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llustracion 9 @
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UNIMAGDALENA, Revision de inscritos

ACREDITAD®S EM ALTA CALTDALD

Rol: Unidades Solicitantes

A continuacidn, el sistema le indicara que los cambios se han guardado de manera exitosa, presione el botéon “OK”
como lo muestra la llustracion 10.

W

w

Los cambios han sido guardados
con éxito

llustracion 10 '
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UNIMAGDALENA Citacion a pruebas de seleccion

ACREDITAD®S EM ALTA CALTDALD

Rol: Unidades Solicitantes

Una vez se haya guardado los cambios, el sistema le mostrara el listado de estudiantes anteriormente seleccionados,
Presione el botén “Asignar Tutor” en cada estudiante como lo muestra la llustracion 11.

O voiver & Administrador B o Sl

Asignacion de Tutores

1 Pepito Perer Juae: SIN TUTOR
2 Fuiana de Tal SiM TUTOR
1 Fulanito & Pensator SIM TUTOR
Pepa Camemn
A epa SIN TUTOR
Direccion Crernoular y de Dooences. - CI05 Urnimagdalena © X323

llustracion 11
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UNIMAGDALENA Citacion a pruebas de seleccion

ACREDITAD®S EM ALTA CALTDALD

Rol: Unidades Solicitantes

El sistema le mostrara un recuadro donde debera diligenciar el nimero de documento de identidad del tutor, una vez
haya sido diligenciado presione click en “Buscar Tutor” como lo muestra la llustracion 12.

Buscar Tutor

llustracién 12 G
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UNIMAGDALENA Citacion a pruebas de seleccion

ACREDITAD®S EM ALTA CALTDALD

Rol: Unidades Solicitantes

Una vez ahi el sistema le mostrara el nombre del tutor y su correo institucional, debera escogerlo y asi mismo
diligenciar el niumero de teléfono, una vez hecho esto, presione el botén “guardar” tal como lo muestra la llustracién
13.

Buscar Tutor

@unimagdalena.edu.co

Teléfono del witor:

e Teletono

llustracion 13 a
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UNIMAGDALENA Citacion a pruebas de seleccion

ACREDITAD®S EM ALTA CALTDALD

Rol: Unidades Solicitantes

A continuacion, el sistema le mostrara el codigo y nombre del estudiante monitor y el tutor asignado, en caso de
realizar algun cambio, presione el botdn “cambiar tutor” o en caso dado desee ver la informacion del tutor, presione el
botén “ver tutor” tal como lo muestra la ilustracion 14.

& valver & Adminisirador S B Salis

Asignacion de Tutores

m

4 SN TUTOR Azignar Tulor

Darecadn Curmoutar y de Decencis - CIDS Uemagdalena © 2023
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