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Objetivo del procedimiento

Describir los lineamientos generales para la elaboracién y adopcién del microdisefio de cursos del plan
de estudio de los diferentes programas académicos de pregrado presencial de la Universidad del
Magdalena.

Responsable del procedimiento
e Vicerrectoria Académica: Responsable de garantizar la aplicacion del procedimiento
¢ Direccién Curricular y Docencia: Responsable de la adecuada aplicacion del procedimiento

e Programa académico: responsable de la solicitar la elaboracion del microdisefio de curso,
ademas de aprobarlo, firmarlo y divulgarlo.

Generalidades del procedimiento

El presente procedimiento se implementa para que las Direcciones Técnicas de los distintos Programa
Académicos de pregrado presencial de la Universidad del Magdalena, faciliten a sus profesores la
identificacién de los pasos a seguir en la elaboracion y adopcion de cursos establecidos dentro de los
planes de estudio.

El microdisefio como documento orientador del curso, se crea, actualiza y/o modifica cuando sea
considerado pertinente por los comités curriculares de los Programas y/o Facultades con ocasion de
la modificacién del plan de estudios o actualizacién disciplinar. Una vez puesto en funcionamiento el
plan de estudios es labor de la Unidad Académico Administrativa responsable del curso, garantizar la
adopcién e implementacion del microdisefio por parte de los profesores que orientan el mismo.

El Consejo de Programa, previa aprobacién por parte de sus comités curriculares (quienes establecen
los criterios para la revision y el alcance del microdisefio de curso), puede ejecutar una o mas
actividades de las descritas en el presente procedimiento hasta que quede aprobado el microdisefio
de curso.

Glosario de términos

* Microdiseno: Es un documento donde se define la guia del disefo curricular particular de un curso,
en el cual se definen las actividades y experiencias de aprendizaje que permitan el logro y la evaluacion
de los objetivos planteados para la adquisicién de competencias, a través del desarrollo del curso.

» créditos académicos: Es la unidad que mide el tiempo estimado de actividad académica del
estudiante, en funcion de las competencias profesionales y académicas que se espera que el programa
desarrolle.

* MEN: Sigla empleada para reconocer el Ministerio de Educacion Nacional
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Descripcion del procedimiento

A continuacion, se presenta el flujograma que permite visualizar actividades y arbol de decision, la
matriz de actividades con roles, registros y/o salidas y a quien se le comunica o es el destinatario del
resultado o producto de la actividad; asi como la matriz se interacciones con otros procesos o
dependencias.

Flujograma
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Matriz de actividades

Rol del

responsable de la | No. Descripcion de la actividad Reglst_ro yio - quien se
. . salida comunica
actividad
Determinar y avalar perfil
Determina y avala el perfil de egreso, Profesor(a)
Consejo de 1 caracteristicas, competencias generales Propuesta disefio | coordinador de
Programa y especificas, asi como los resultados de | de curso Area ylo
aprendizaje que el estudiante debe adquirir Componente
durante el desarrollo del curso.
Revisar disefio del curso: "
Profesor(a) - —— . C Comité
; ; Revisa el disefio del curso que incorpora | Propuesta disefio .
coordinador de Area | 2 objetivo general y especificos, justificacion | de curso Curricular  del
y/o Componente ) general y esp : ] Programa
y competencias del area y/o componente.
Aprobar diseio del curso: Conseio de
Comité  Curricular Aprueba el disefio del curso que incorpora | ~._ - )
3 - oo - .o o | Disefio de curso Programa
del Programa objetivo general y especificos, justificacion
y competencias del area y/o componente.
Avalar el disefio del curso:
Avala el disefio del curso que incorpora
. objetivo general y especificos, justificacion | Acta de
Consejo de . ) . Programa
P 4 | y competencias del area y/o componente, |aprobacion del .
rograma : . . Académico
de acuerdo con los lineamientos |disefio de curso
institucionales y el plan de estudios del
Programa.
Solicitar la elaboracién del microdiseino
de curso:
Solicita la elaboracion del microdisefio de
curso que incorpora los resultados de
aprendizaje, las unidades tematicas, la
Programa valoracion de los resultados de aprendizaje, - Profesor(a) de
o 5 : ) - Correo electronico
Académico recursos educativos, herramientas Tic's y curso
las referencias bibliograficas de acuerdo
con los lineamientos institucionales y el plan
de estudios del Programa.
Nota: Para los cursos tedrico-practico,
incorpora las practicas y/o salidas de campo
Elaborar formato:
Elabora el Formato de Microdisefio de
Cursos, que incorpora los resultados de | GA-DCD-F02
aprendizaje, las unidades tematicas, la | Formato parala
Profesor(a) de . N S Programa
6 | valoracion de los resultados de aprendizaje, | Elaboracion de -
curso . : - : o Académico
recursos educativos, herramientas Tic's y | Microdiseno de
las referencias bibliograficas de acuerdo | Cursos
con los lineamientos institucionales y el plan
de estudios del Programa.
Aprobar, firmar y divulgar el Microdiseiio | GA-DCD-F02 (I?l:(r);‘isor(a) de
Programa de curso: Formato para la Profesor(a)
gram 7 | Aprueba, firma y divulga el Microdisefio del | Elaboracion de ;
Académico coordinador de

curso usando los medios con los que cuente
el programa

Microdisefio de
Cursos aprobado

Area ylo
Componente
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Matriz de interacciones con procesos del Sistema COGUI+ y dependencias

Dependencias Consejo de - Comité curricular del
— Programas académicos
Procedimiento programa programa
Procedimiento para la
elaboracion y adopcién de X X X

microdiseno de curso

Controles

Aprobar diseio del curso: este control permite garantizar el disefio del curso de acuerdo con
lo estipulado en objetivo general y especificos, justificacidn y competencias del area y/o
componente.

Avalar el diseio del curso: el aval del disefio del curso se realiza de acuerdo con lo
incorporado en el objetivo general y especificos, justificacion y competencias del area y/o
componente, de acuerdo con los lineamientos institucionales y el plan de estudios del
Programa.

Aprobar, firmar y divulgar el Microdisefio de curso: Aprueba, firma y divulga el Microdisefio
del curso si se encuentra acorde a los lineamientos institucionales y el plan de estudios del
Programa.

Normatividad interna

Acuerdo Académico 016 de 2007: Por el cual se implementa el Eje de Investigaciéon
Formativa en la Universidad del Magdalena.

Acuerdo Superior 02 de 2010: Por medio del cual se adopta y reglamenta la articulacién por
ciclos propedéuticos.

Acuerdo Académico 031 de 2010: Por medio del cual se establece la Formacion General de
los Programas de Pregrado de la Universidad del Magdalena.

Acuerdo Académico 032 de 2010: Por medio del cual se modifica el Acuerdo Académico N°
016 de 2007, referido a la implementacién del Eje de Investigacion Formativa.

Normatividad externa

Ley 1188 de 2008, Congreso de la Republica: Por la cual se regula el registro calificado de
programas de educacién superior.

Decreto 1295 de 2010: Por el cual se reglamenta el registro calificado de que trata la Ley 1188
de 2008 y la oferta y desarrollo de programas académicos de educacion superior.
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Registro de modificaciones

Version

Fecha

item modificado

Descripcion

01

24/08/2009

1. Titulo

Se cambié “Procedimiento para Ia
Elaboracioén, Evaluacion y Adopcién de
Micro disefios” por “Procedimiento para
la Elaboracion y Adopcion de Micro
disenos de Cursos”.

Todos los items

Se remplazé la palabra asignatura por la
palabra curso, de acuerdo con los
nuevos planes de estudio.

3. Responsable

Se elevd la responsabilidad al nivel de
Unidad Académica, en vez de la
Direccién de Programa.

4. Todo el documento

Se dejé de hablar de Comité curricular,
ya que se ajusté a la nueva estructura
intema de la Universidad. (Acuerdo
Superior 017 del 2011)

5. Descripcion

Se incluyeron los items N° 5 y 7
“Diligenciar Formato para la Elaboracion
de Micro disefio de Cursos” y “Divulgar la
Informacién del Micro disefio.

6. Marco Legal

Se amplid y se modificé el marco legal; el
Decreto 2566 de 2003 fue derogado por
el Decreto 1295 de 2010; se incluyeron
las normas institucionales relacionadas
con el tema.

8. Registros

Se codifica e incluye el Formato para la
Elaboracién de Micro disefios de Cursos.

02

12/11/2012

Plantilla

Se cambia para la plantila de
procedimientos con interacciones y
comunicacion de resultado de
actividades

Generalidades

Se reestructura y ajustan conceptos

Matriz de actividades

Se cambian todas las actividades de
acuerdo con la actual operaciéon del
proceso.

Controles

Se anexa este nuevo item de acuerdo
con los controles definidos en las
actividades

Elaboré

Equipo Direccion Curricular y de

Reviso

Yineth Pérez Torres
Responsable Mejora Continua

Aprobo

Oscar Humberto Garcia Vargas
Vicerrector Académico

Docencia Grupo de Gestion de la Calidad Lider del proceso de Gestion Académica
7/06/2023 8/06/2022 9/06/2023
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