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Roles: Decano, Director 

CREO, Jefe Dpto. Estudios 

Generales, CIARP.



ACCESO BANCO DE HOJAS DE 
VIDA DOCENTES CATEDRÁTICOS



Acceso Banco de Hoja de Vida Docente Catedrático

Roles: Decano, Director CREO, Jefe Dpto. Estudios Generales, CIARP.

Para iniciar sesión en el sistema de información Banco de Datos de Hojas de Vida Docentes de Cátedra, se debe 
acceder a la URL http://bancodehojasdevida.unimagdalena.edu.co/ esto llevará a una página de aterrizaje tal 
como se observa en la Ilustración 1.

Ilustración 1 - BDC inicio
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Acceso Banco de Hoja de Vida Docente Catedrático

Roles: Decano, Director CREO, Jefe Dpto. Estudios Generales, CIARP.

Inicie sesión tal como se observa en la Ilustración 2

Ilustración 2 - Ícono de iniciar sesión
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Acceso Banco de Hoja de Vida Docente Catedrático

Roles: Decano, Director CREO, Jefe Dpto. Estudios Generales, CIARP.

A continuación, tal como se muestra en la Ilustración 3, le redireccionará a un formulario de inicio único de 
sesión, en este tendrá que ingresar la cuenta institucional habilitada (correo electrónico de la Facultad y/o 
Departamento) y la contraseña del directorio activo.

Ilustración 3 - Inicio de sesión
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CONSULTAS DE PERFILES 
INSCRITOS



Consultas De Perfiles Inscritos

Roles: Decano, Director CREO, Jefe Dpto. Estudios Generales, CIARP.

Posteriormente se desplegará un menú administrativo con la opción de consultas de perfiles inscritos en el 
Banco de Hojas de vida Docente, tal como se muestra en la Ilustración 4. Elija esta opción

Ilustración 4 - Menú principal
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Consultas De Perfiles Inscritos

Roles: Decano, Director CREO, Jefe Dpto. Estudios Generales, CIARP.

A continuación se desplegará el listado de perfiles previamente que cumplen con los requerimientos mínimos 
dados por el Acuerdo Académico Nº 02 de 2021, además se podrá descargar el listado en formato Excel tal 
como se muestra en la Ilustración 5.

Ilustración 5 - Listado de perfiles
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Consultas De Perfiles Inscritos

Roles: Decano, Director CREO, Jefe Dpto. Estudios Generales, CIARP.

Al presionar el icono señalado en la Ilustración 6 usted encontrará el perfil detallado de la persona inscrita en el 
BDC, tal como se muestra en la ilustración 7, ubicada en la siguiente página.

Ilustración 6 – Ícono de perfil detallado
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Consultas De Perfiles Inscritos

Roles: Decano, Director CREO, Jefe Dpto. Estudios Generales, CIARP.

Ilustración 7 – Perfil detallado
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Rol: Persona Natural



REGISTRO EN BANCO DE DATOS DE 
HOJAS DE VIDA DOCENTES DE CÁTEDRA



Registro En Banco De Datos De Hojas De Vida Docentes De Cátedra

Rol: Persona Natural

Para iniciar sesión en el sistema de información Banco de Datos de Hojas de Vida Docentes de Cátedra, se debe 
acceder a la URL http://bancodehojasdevida.unimagdalena.edu.co/, esto llevará a una página de aterrizaje tal 
como se observa en la Ilustración 8.

Ilustración 8 - BDC inicio
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Registro En Banco De Datos De Hojas De Vida Docentes De Cátedra

Rol: Persona Natural

Haga clic en el ícono “REGISTRARSE” tal como se observa en la Ilustración 9

Ilustración 9 – Ícono registrarse
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Registro En Banco De Datos De Hojas De Vida Docentes De Cátedra

Rol: Persona Natural

Diligencie el formulario llenando los campos del cuestionario que aparece en la ilustración 10 y haga clic en el 
ícono “REGISTRAR”. Para elegir el tipo de documento de identificación, haga clic en el ícono “Seleccionar una 
opción”, como se muestra en la ilustración 10.1, presente en la siguiente pagina.

Ilustración 10 – Formulario de registro
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Registro En Banco De Datos De Hojas De Vida Docentes De Cátedra

Rol: Persona Natural

Ilustración 10.1 – Selección tipo de Documento
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Registro En Banco De Datos De Hojas De Vida Docentes De Cátedra

Rol: Persona Natural

Una vez diligenciado el formulario y hacer clic en el ícono registrarse, se le enviará un enlace a su correo para 
confirmar el registro. Al hacer clic en el enlace, se le redireccionará a la pantalla que está en la ilustración 11. 
Luego, haga clic en “iniciar sesión” como se muestra en la ilustración 12.

Ilustración 11 – Formulario de registro

Ilustración 12
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INICIAR SESIÓN EN BANCO DE DATOS DE 
HOJAS DE VIDA DOCENTES DE CÁTEDRA



Iniciar Sesión En Banco De Datos De Hojas De Vida Docentes De Cátedra

Rol: Persona Natural

Para iniciar sesión en el sistema de información Banco de Datos de Hojas de Vida Docentes de Cátedra, se debe 
acceder a la URL http://bancodehojasdevida.unimagdalena.edu.co/, esto llevará a una página de aterrizaje tal 
como se observa en la Ilustración 13.

Ilustración 13 - BDC inicio
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Iniciar Sesión En Banco De Datos De Hojas De Vida Docentes De Cátedra

Rol: Persona Natural

Inicie sesión tal como se observa en la Ilustración 14

Ilustración 14 - Ícono de iniciar sesión
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Iniciar Sesión En Banco De Datos De Hojas De Vida Docentes De Cátedra

Rol: Persona Natural

Una vez iniciada la sesión, será llevado al menú principal como se muestra en la ilustración 14.

Ilustración 14 – Menú principal Código: GA-DCD-I06              Versión: 01



DILIGENCIAR HOJA DE VIDA



Diligenciar Hoja De Vida

Rol: Persona Natural

Para realizar el envío de su hoja de vida es necesario diligenciar los datos faltantes en los apartados que están 
en la ilustración 15

Ilustración 15
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Diligenciar Hoja De Vida

Rol: Persona Natural

Para completar su información personal, haga clic en “Información personal”, ubicado en la ilustración 15 y 
diligencie el formulario que se muestra en la ilustración 16. Para guardar los cambios haga clic en el botón 
guardar.

Ilustración 16
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Diligenciar Hoja De Vida

Rol: Persona Natural

Para añadir su formación académica, haga clic en la sección “Formación académica” que aparece en la 
ilustración 15. Aparecerá la pantalla que se mostrará en la ilustración 17

Ilustración 17
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Diligenciar Hoja De Vida

Rol: Persona Natural

Haga clic en el botón “Agregar formación” y diligencie el formulario que aparecerá a continuación en la 
ilustración 18. Para guardar los cambios haga clic en el botón guardar. Debe repetir este paso por cada título 
que tenga en el momento

Ilustración 18

Código: GA-DCD-I06              Versión: 01



Diligenciar Hoja De Vida

Rol: Persona Natural

Para añadir sus laborales, haga clic en la sección “Experiencia laboral” que aparece en la ilustración 15. 
Aparecerá la pantalla que se mostrará en la ilustración 19.

Ilustración 19
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Diligenciar Hoja De Vida

Rol: Persona Natural

Haga clic en el botón “Agregar experiencia” y diligencie el formulario que aparecerá a continuación en la 
ilustración 20. Para guardar los cambios haga clic en el botón guardar. Debe repetir este paso por cada 
experiencia laboral que tenga en el momento

Ilustración 20
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Diligenciar Hoja De Vida

Rol: Persona Natural

Para añadir su prestación personal, haga clic en la sección “Presentación de perfil” que aparece en la ilustración
15. Aparecerá la pantalla que se mostrará en la ilustración 21.

Ilustración 21
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Diligenciar Hoja De Vida

Rol: Persona Natural

Haga clic en el botón “Agregar Video” y cargue el archivo de video mediante la pantalla que aparecerá en la 
ilustración 22. Haga clic en el botón “Guardar” para finalizar la carga del video. Puede repetir este paso por 
cada video de presentación que tenga de momento

Ilustración 22 Código: GA-I06              Versión: 01



ENVIAR HOJA DE VIDA A REVISIÓN



Diligenciar Hoja De Vida

Rol: Persona Natural

Una vez haya terminado de diligenciar su hoja de vida, proceda a hacer clic en el botón “Enviar hoja de vida a 
revisión” que aparece en la ilustración 15.

Ilustración 21 Código: GA-DCD-I06              Versión: 01



HISTORIAL DE ENVÍOS



Diligenciar Hoja De Vida

Una vez haya terminado de diligenciar su hoja de vida, proceda a hacer clic en el botón “Enviar hoja de vida a 
revisión” que aparece en la ilustración 22. Aparecerá una lista con el historial de envío como puede ver en la 
ilustración 23.

Rol: Persona Natural

Ilustración 22

Ilustración 23
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