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INICIO DE SESIÓN 

Esta actividad solo puede ser realizada por las unidades solicitantes, a través de los correos de los Programas

y/o Facultades. Ingrese a la página http://ayudantias.unimagdalena.edu.co/ y haga clic en el botón “INICIAR
SESIÓN” como se muestra en la ilustración 1.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 1
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http://ayudantias.unimagdalena.edu.co/


INICIO DE SESIÓN 

Se le redireccionará a la página de inicio de sesión, acto seguido dará clic en la opción “Iniciar sesión como

usuario del sistema” tal como se muestra en la ilustración 2.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 2
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INICIO DE SESIÓN 

A continuación, se desplegará una ventana, en la que deberá ingresar los datos y contraseña de la unidad

solicitante (el correo electrónico debe escribirse completo, es decir incluyendo @unimagdalena.edu.co), luego

haga clic en el botón “INICIAR SESIÓN” como se muestra en la ilustración 3.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 3

Código: GA-DCD-I05              Versión: 01



INICIO DE SESIÓN 

Una vez haya ingresado se le redireccionará al TABLERO DE USUARIO. En este punto podrá ver las convocatorias

vigentes tanto de ayudantías como de monitorias tal como se muestra en la ilustración 4.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 4
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SOLICITAR PLAZAS



SOLICITAR PLAZAS

Una vez haya iniciado sesión, haga clic en el botón “SOLICITAR PLAZA”, ubicado en la sección “Administrador de

monitorias académicas” como se muestra en la ilustración 5.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 5
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SOLICITAR PLAZAS

Se le redireccionará a el formulario de solicitud de plazas como se muestra en la ilustración 6.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 6
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SOLICITAR PLAZAS

El formulario de solicitud de plazas deberá ser diligenciado en su totalidad. Es importante que, en la opción

Convocatoria, se señale la que se encuentre vigente a la fecha de la solicitud. Tenga en cuenta que los nombres de las

plazas y los requisitos que han sido registrados en periodos anteriores se encuentran por defecto guardados en el

formulario, como se muestra en la ilustración 7. Por lo que se puede escribir el nombre de la plaza, seleccionarla, y

automáticamente se llenarán todos los datos del formulario, si así lo desea , como se muestra en la ilustración 8. Se

recomienda verificar cada uno de los datos de forma detallada, en especial, el número de cupos solicitados.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 7 Ilustración 8



SOLICITAR PLAZAS

En el número de cupos solicitados, se deberá incluir tanto los monitores RATIFICADOS como monitores

NUEVOS. Ejemplo: Si se ratifican dos (2) monitores y se convoca a un (1) monitor para la misma plaza, serán

tres (3) en total los cupos solicitados en este formulario , como se muestra en la ilustración 9.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 9

Código: GA-DCD-I05              Versión: 01



SOLICITAR PLAZAS

Con respecto a la opción “Programa”, se deberán especificar los programas a los que pertenecen los

estudiantes que pueden participar en esta plaza, como se muestra en la ilustración 10. Recuerde que se puede

permitir la participación de estudiantes de otras facultades, pero si usted no los indica, no podrán participar.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 10
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SOLICITAR PLAZAS

En apartado “Actividades a realizar”, se deberán colocar, como mínimo, cada una de las funciones descritas en
la Resolución 734 del 2019: Reglamento de las Monitorias Académicas, artículo 4. para añadir la actividad, debe
hacer clic en el botón “Agregar actividad”, como se muestra en la ilustración 11. Se desplegará una casilla como
en la ilustración 12, donde podrá ingresar dichas actividades. Tenga en cuenta incluir las actividades que el
monitor deberá desarrollar y que no se encuentren plasmadas en el reglamento.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 11

Ilustración 12
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SOLICITAR Plazas

En el apartado “Asignaturas previas”, se diligenciarán las asignaturas que según a consideración de la unidad

solicitante, el monitor que aspira a la plaza, debe tener aprobadas. Este paso se realiza haciendo clic en el

botón “Agregar asignatura”, como se muestra en la ilustración 13.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 13
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SOLICITAR PLAZAS

Aparecerá una barra en donde se podrán escoger las asignaturas deseadas. Al igual se podrá elegir el puntaje

mínimo de aprobación de dichas materias, como se muestra en las ilustraciones 14 y 15, respectivamente. Se

debe hacer clic en el botón “Agregar asignatura” por cada asignatura que se desee añadir.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 14

Ilustración 15
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SOLICITAR PLAZAS

Al finalizar el formulario de solicitud de plazas, el sistema le solicitará que indique si ratificará o no, a los monitores
del semestre inmediatamente anterior que obtuvieron evaluación satisfactoria. Si desea ratificar a alguno de estos
estudiantes, deberá hacer clic en el botón que se encuentra en el apartado “Seleccionar”, como se muestra en la
ilustración 16.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 16
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SOLICITAR PLAZAS

Para finalizar este proceso, haga clic en el botón “Guardar” ubicado el final del formulario de solicitud de plazas

como e muestra en la ilustración 17.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 17
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