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INICIO DE SESIÓN 

Esta actividad solo puede ser realizada por las unidades solicitantes, a través de los correos de los Programas

y/o Facultades. Ingrese a la página http://ayudantias.unimagdalena.edu.co/ y haga clic en el botón “INICIAR
SESIÓN” como se muestra en la ilustración 1.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 1
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INICIO DE SESIÓN 

Se le redireccionará a la página de inicio de sesión, acto seguido dará clic en la opción “Iniciar sesión como

usuario del sistema” tal como se muestra en la ilustración 2.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 2
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INICIO DE SESIÓN 

A continuación, se desplegará una ventana, en la que deberá ingresar los datos y contraseña de la unidad

solicitante (el correo electrónico debe escribirse completo, es decir incluyendo @unimagdalena.edu.co), luego

haga clic en el botón “INICIAR SESIÓN” como se muestra en la ilustración 3.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 3
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INICIO DE SESIÓN 

Una vez haya ingresado se le redireccionará al TABLERO DE USUARIO. En este punto podrá ver las convocatorias

vigentes tanto de ayudantías como de monitorias tal como se muestra en la ilustración 4.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 4
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REGISTRAR RESULTADOS 

DE LAS ENTREVISTAS



REGISTRAR RESULTADOS DE LAS ENTREVISTAS

Cuando se encuentre en el inicio, usted deberá presionar en la opción “Ver todas” las plazas aprobadas, como

se muestra en la ilustración 5.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 5

Código: GA-DCD-I04              Versión: 01



REGISTRAR RESULTADOS DE LAS ENTREVISTAS

Desplácese con la ayuda de la barra ubicada en la parte inferior de la lista hasta encontrar la columna

“Acciones”, como se muestra en la ilustración 6.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 6
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REGISTRAR RESULTADOS DE LAS ENTREVISTAS

En la columna “Acciones” encontrará el botón que indica cuantos estudiantes se encuentran postulados por

plaza, como se muestra en la ilustración 7. Después se desplegará el listado de estudiantes postulados,

presente en la siguiente página.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 7
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REGISTRAR RESULTADOS DE LAS ENTREVISTAS

Luego deberá hacer clic en el botón “Evaluar” para registrar los resultados de la evaluación obtenida por cada

aspirante a las plazas de monitorias académicas, como se muestra en la ilustración 8.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 8

Nota: todos los

aspirantes inscritos

deben ser evaluados.

Si un aspirante no

asistió a la entrevista,

solo se le asignará los

resultados obtenidos

de su propuesta

metodológica.
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REGISTRAR RESULTADOS DE LAS ENTREVISTAS

Se le desplegará la vista de los criterios de evaluación asignados e ingresará el resultado obtenido por cada

aspirante a monitor académico. La sumatoria no deberá ser superior a 100 puntos. Una vez digitados los

resultados de la evaluación, hará clic en el botón “Guardar”.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 9

Nota: Los criterios de

evaluación que se

muestran a

continuación son solo

un ejemplo.
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REGISTRAR RESULTADOS DE LAS ENTREVISTAS

Cuando haya asignado los resultados de la evaluación a cada aspirante, deberá dar clic en la opción “Ver
resultados” como se muestra en la ilustración 10, para seleccionar a los aspirantes elegidos como monitores

académicos en dicha plaza.

Rol: Unidades académicas

Ilustración 10
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REGISTRAR RESULTADOS DE LAS ENTREVISTAS

Finalmente, en esta última parte deberá seleccionar los aspirantes que han sido elegidos como monitores

académicos. El sistema automáticamente habilitará un botón al que usted tendrá que dar clic y de inmediato se

pondrá de color azul, como se muestra en la ilustración 11. Luego de hacer la selección, presione el botón

'Guardar' ubicado en la parte inferior central de la ventana para finalizar el registro. Una vez guarde esta

actividad, el sistema cambiará el estado de EVALUADO a APROBADO a aquellos estudiantes que resulten

seleccionados.

Rol: Unidades académicas
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