Direccién Curricular y de Docencia Cddigo: GA-DCD-104

Version: 01
Fecha: 28/10/2021

WP’ INSTRUCTIVO DE
ceme - UJSUARIO

ACREDITADA

incluyente
e innovadora



UNIMAGDALENA INICIO DE SESION

Rol: Unidades académicas

Esta actividad solo puede ser realizada por las unidades solicitantes, a través de los correos de los Programas
y/o Facultades. Ingrese a la pagina http://ayudantias.unimagdalena.edu.co/ y haga clic en el botén “INICIAR
SESION” como se muestra en la ilustracién 1.
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Para acceder a las diferentes funcionalidades debe iniciar sesion en el sistema con el cédigo y contrasefia con el que ingresa a su modulo estudiantil. |N|C|AR SES|6N -----------------------------------------------------------------
Recuerde cerrar sesion una vez termine de usar el sistema inCluyente
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http://ayudantias.unimagdalena.edu.co/

UNIMAGDALENA INICIO DE SESION

Rol: Unidades académicas

Se le redireccionara a la pagina de inicio de sesion, acto seguido dara clic en la opcidon “Iniciar sesion como
usuario del sistema” tal como se muestra en la ilustracién 2.
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Inicio de sesion de estudiante

En este espacio puedes acceder a:
Para iniciar sesion ingrese el cédigo estudiantil y la contrasefia

Inscripcion y seguimiento en el Programa de almuerzos y
que usa para ingresar a su médulo estudiantil
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UNIMAGDALENA INICIO DE SESION

Rol: Unidades académicas

A continuacion, se desplegara una ventana, en la que debera ingresar los datos y contrasena de la unidad
solicitante (el correo electronico debe escribirse completo, es decir incluyendo @unimagdalena.edu.co), luego
haga clic en el botén “INICIAR SESION” como se muestra en la ilustracion 3.
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Inicio de sesion

Ingrese con los datos de su cuenta institucional o con el correo
electronico asignado para ingresar al sistema.

Correo electronico //UStra Clén 3

Ej: usuario@correo.com
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UNIMAGDALENA INICIO DE SESION

Rol: Unidades académicas

Una vez haya ingresado se le redireccionara al TABLERO DE USUARIO. En este punto podra ver las convocatorias
vigentes tanto de ayudantias como de monitorias tal como se muestra en la ilustracién 4.

@8 BIENESTAR

UNIMAGDALENA  Nicio Ayudantias ~ Monitorias ~ Plazas ~

TABLERO DE USUARIO

Bienvenido al Sistema para la gestién de los programas de estimulo y apoyo a la comunidad universitaria y los servicios de salud de bienestar de la
Universidad del Magdalena. A continuacion, podra visualizar los médulos a los que su usuario tiene acceso.

Administrador de ayudantias administrativas y de extensién

Convocatorias vigentes

Convocatoria

llustracion 4

Administrador de monitorias académicas

Convocatorias vigentes

Convocatoria

Etapa actual.
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UNIMAGDALENA REGISTRAR RESULTADOS DE LAS ENTREVISTAS

Rol: Unidades académicas

Cuando se encuentre en el inicio, usted debera presionar en la opcion “Ver todas” las plazas aprobadas, como
se muestra en la ilustracion 5.

Administrador de monitorias académicas

Convocatorias vigentes

Convocatoria 2021-1 - Convocatoria Monitorias Académicas 2021-1

Etapa actual
licitadas Plazas aprobadas

Etapa actual:
Ver todas

llustracién 5
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UNIMAGDALENA REGISTRAR RESULTADOS DE LAS ENTREVISTAS

Rol: Unidades académicas

Desplacese con la ayuda de la barra ubicada en la parte inferior de la lista hasta encontrar la columna
“Acciones”, como se muestra en la ilustracion 6.
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PLAZAS REVISADAS POR COMITE

El listado cuenta con registro(s)

Se han inscrite. . wstudiantes en total entre todas las plazas disponibles

Y Filtrar registros

Filtrar per convocatoria Fittrar por plaza Filtrar por tipo de plaza

Convocataria 2021-2 - Convocatoria 202w - Mostrar todos - ~ - Mostrar todos - -

Filtrar por estado

- Mastrar todos - w

L4
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Tipo de Fecha de B
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ocatoria 20211 Monitorias ANATOMIA Académica 11 W Aprobada | 2 : - |
ocatoria 2021-1 Monitorias FISIOLOGIA Academica 111 Aprobada | 2 : | i- |
ocatoriz 2021-1 Monitorias HISTOLOGIA Académica 0/1 # Vi Aprobada |;‘ : | 1- |
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REGISTRAR RESULTADOS DE LAS ENTREVISTAS

UNIMAGDALENA
Rol: Unidades académicas

En la columna “Acciones” encontrara el botdn que indica cuantos estudiantes se encuentran postulados por
plaza, como se muestra en la ilustracion 7. Después se desplegara el listado de estudiantes postulados,

presente en la siguiente pagina.

28 BIENESTAR , i
| ¢ UNIMAGDALENA Inicio Ayudantias Monitorias ~ Plazas

PLAZAS REVISADAS POR COMITE

El listado cuenta con ' - registro(s)

Se han inscrito © * estudiantes en total entre todas las plazas disponibles.

‘ Y Filtrar registros ‘ .,
llustracion 7
Buscar
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UNIMAGDALENA REGISTRAR RESULTADOS DE LAS ENTREVISTAS

Rol: Unidades académicas

Luego debera hacer clic en el boton “Evaluar” para registrar los resultados de |la evaluacion obtenida por cada
aspirante a las plazas de monitorias académicas, como se muestra en la ilustracion 8.

20 BIENESTAR

| UNIMAGDALENA Inicio Ayudantias ~ Monitorias ~ Plazas ~

CONVOCATORIA - CONVOCATORIA MONITORIAS
ACADEMICAS

ANATOMIA. El listado cuenta con  registro(s)

Nota: todos los
aspirantes inscritos
deben ser evaluados.
o 8 B ey Si un aspirante no
asistio a la entrevista,
solo se le asignara los
resultados obtenidos
Elementos 1a 1 de 1 Anterior m Siguiente de su propuesta

Volver metodoldgica.

Si presenta errores o problemas con el sistema comuniquese con el administrador del sistema.

Seleccione los estudiantes a los que desea asignar la informacian de la entrevista.

Y Filtrar registros

Cddigo Nombre Programa Sexo Estado 4 Acciones a

O L B e L R i Postulado g li-
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UNIMAGDALENA REGISTRAR RESULTADOS DE LAS ENTREVISTAS

Rol: Unidades académicas

Se le desplegara la vista de los criterios de evaluacidon asignados e ingresara el resultado obtenido por cada
aspirante a monitor académico. La sumatoria no debera ser superior a 100 puntos. Una vez digitados los
resultados de |la evaluacidén, hara clic en el botdn “Guardar”.

Criterios de evaluacion

Valor
Criterio maximo Porcentaje Calificacion
PROPUESTA METODOLOGICA ESCRITA: 20 20 % Nota: Los criterios de
evaluacion que se
. muestran d
PROPUESTA METODOLOGICA ESCRITA: 10 10 % . .,
continuacion son solo
un ejemplo.
El puntaje porcentual total del estudiante es 0 %.
Cancelar m
Cddigo: GA-DCD-104 Version: 01
llustracion 9 incluyente
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UNIMAGDALENA REGISTRAR RESULTADOS DE LAS ENTREVISTAS

Rol: Unidades académicas

Cuando haya asignado los resultados de la evaluacion a cada aspirante, debera dar clic en la opcidén “Ver
resultados” como se muestra en la ilustracion 10, para seleccionar a los aspirantes elegidos como monitores

académicos en dicha plaza.

‘@Hg ‘@ ‘ Buscar
Codigo Nombre Programa Sexo Estado “ Acciones -
O Evaluado @ -
Evaluado @ -

Anterior ‘I| Siguiente

Elementos1aZde?
Vialver Ver resultados
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UNIMAGDALENA REGISTRAR RESULTADOS DE LAS ENTREVISTAS

Rol: Unidades académicas

Finalmente, en esta ultima parte debera seleccionar los aspirantes que han sido elegidos como monitores
académicos. El sistema automaticamente habilitara un botdn al que usted tendra que dar clic y de inmediato se
pondra de color azul, como se muestra en la ilustracion 11. Luego de hacer la seleccidn, presione el boton
'‘Guardar' ubicado en la parte inferior central de la ventana para finalizar el registro. Una vez guarde esta
actividad, el sistema cambiara el estado de EVALUADO a APROBADO a aquellos estudiantes que resulten

seleccionados.

CUPOS DISPONIBLES: 0
Puntaje minimo de seleccion: 75

Codigo MNo. de identificacion Mombre Sexo Estado Puntaje Seleccionar

2015 KEINER M Evaluado [ v
&

Volver Guardar
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