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UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA

OFICINA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

INTRODUCCION

El Registro Calificado es la licencia que el Ministerio de Educacion Nacional, mediante un acto administrativo,
otorga a un Programa de Educacién Superior cuando demuestra ante el mismo que cumple con las condiciones
de calidad exigidas por la ley.

De acuerdo con el Decreto 1075 de 2015, Articulo 2.5.3.2.9.1., la solicitud del registro calificado debe ser
formulada a través del Sistema de Aseguramiento de la Calidad en Educacién Superior — SACES, herramienta
actualmente establecida para tal fin.

Para la solicitud del Registro Calificado en el SACES, cada institucidn tiene un usuario y una contrasefa, la cual
no solo le permite radicar, sino que también le da la opcion de conocer el estado del tramite presentado; ademas,
le da acceso a recibir y a dar respuesta a todas las comunicaciones generadas permitiendo de esta manera
mantener un canal directo con las Instituciones de Educacion Superior — IES, sobre cada tramite presentado al
Ministerio de Educacién Nacional.

El aplicativo SACES también contiene un acervo del histérico de los programas aprobados, consolidando toda la
informacion necesaria para luego transmitirla al Sistema Nacional de Informacién de la Educacion Superior -
SNIES. De ahi la importancia de llevar a cabo un buen proceso de radicacion acorde con las directrices emitidas
por la misma entidad gestora del sistema.

Consciente de lo anterior y en consideracion a la dinamica desarrollada en el proceso de “Acreditacion”, la Oficina
de Aseguramiento de la Calidad pone a disposicidon de la comunidad académica la presente guia para la
radicacion o solicitud del registro calificado de los programas académicos de maestria y Doctorado ante el MEN.

Para tal efecto se ha organizado el presente documento en tres fases: Ingreso al sistema SACES, Metodologia
para la radicacion del programa y Recomendaciones importantes para el éxito de los tramites a que hubiere lugar.
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NIVERSIDAD DEL MAGDALENA

OFICINA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

GUIA PARA LA RADICACION DE SOLICITUD O RENOVACION REGISTRO CALIFICADO DE
PROGRAMAS ACADEMICOS DE MAESTRIAS Y DOCTORADOS

1. INGRESO AL SISTEMA DE INFORMACION SACES

Para ingresar al sistema de informacion SACES se digita el enlace de Ila pagina:
saces.mineducacion.gov.co/saces2, luego el usuario y la contrasefia la cual es administrada por la Oficina de
Aseguramiento de la Calidad de la Institucién. Posteriormente se hace clic en “Aceptar” y se despliega la pagina
inicial para realizar el respectivo proceso de radicacion.

2. METODOLOGIA PARA LA RADICACION DEL PROGRAMA

La radicacion consiste en el diligenciamiento de 14 pestafias, a saber: Denominacion académica, convenios,
ampliacion de cobertura, justificacion, contenidos curriculares, actividades de formacion, formacion investigativa,
personal docente, infraestructura fisica, escenarios de practica, condiciones institucionales del programa y
documentos adjuntos y para el caso de los programas de salud que requieren docencia de servicio el sistema
despliega una pestafia adicional para tal fin.

En estas pestafias se introduce informacién puntual del programa y es imprescindible que sean diligenciadas de
manera correcta y completa para poder finalizar el proceso adecuadamente.

2.1. RADICACION DE LA INFORMACION

Para radicar la informacién en la aplicacion SACES, el lider del proceso (solicitud o renovacién de registro
calificado) quién acompafiaréa en esta labor a la Oficina Aseguramiento de la Calidad, debe hacer llegar el
documento maestro con sus respectivos anexos y el resumen de radicacion del programa.
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UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA

OFICINA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

Para iniciar el proceso de radicacion, inicialmente se solicita codigo de proceso, el cual es un numero que asigna
el sistema para el seguimiento al tramite que se esta llevado acabo. A continuacion se ilustra a través de
imagenes tomadas del aplicativo SACES del Ministerio de Educacion Nacional, la informacion inicial que se debe

diligenciar, para ello se toma como ejemplo la radicaciéon de diferentes programas de la Universidad del
Magdalena:

Informacién del programa

Origen del programa:

Institucion: *
Nombre del programa: *

Titulo que otorga: *

NUEVO

UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA - UNIMAGDALENA (SANTA MARTA-MAGDALENA-COLOD
MAESTRIA EN INGENIERIA
MAGISTER EN INGENIERTA

Ubicacion del programa: * SANTA MARTA-MAGDALENA-COLOMELA &
Extensidn d ditado?: . : )
FERIE L AL E T 2 LY {Margue si el programa es extension de un programa acreditado de alta calidad)

Institucidn Acreditada: La institucicn se encuentra acreditada

Resolucion de acreditacion: 16891 Fecha: 22-Aug-2016

Nivel del programa: © Maestria A

Modalidad de Maestria : * #| profundizacién ¥/ Investigacidn

Los datos adicionales de Modalidad Investigacidn deben ser diligenciados en |a pestaiia Denom. académica 2
Datos requeridos Modalidad Maestria de Profundizacidn

Morma interna de creacin: © ACUERDO A

Numero de norma: © 19

Fecha de la norma: * 28/03/2017

Instancia que expide la norma: * CONSEID ACADEMICO A

Metodologia: * Presencial ¥ Porcentaje de inclusion de tecnologia: © k]
Campo amplio: © Ingenieria, Industria y Construccidn e

Campo especifico: * Ingenieria y profesiones afines [

Campo detallado: * Ingenieria y procesos quimicos [

Duracidn estimada del pregrama: * 4 SEMESTRE(S) Vi@

Periodicidad de la admisidn: * Semestral v

Observaciones de la radicacidn:

dhcepta notificaciones por medios electronicos? (Ley 1437 de 2011, At 56.: NO ¥
{*) Informacion requerida

Guardar Datos

Iniciado el proceso de radicacion y asignado el codigo de proceso, se procede al diligenciamiento de las 14
pestafas ilustrada en el siguiente pantallazo tomado de la pagina del SACES:

Denom. académicay” | Denom. académica 2v Conveniosy’ Ampliacién Coberturav’ Justificaciénv’
Contenidos Curricularesy” Act. de formacidn v Form. Investigativay’ Form. investigativa 2v Personal Docentev”
Infraestructura Fisicav’ Escen. de practicay’ Cond. Inst. de programav” Docum. adjuntosy” Recibo pagoy”
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OFICINA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

IVERSIDAD DEL MAGDALENA

Sin embargo para iniciar el proceso de diligenciamiento de las pestafias, primero regrese a la pagina inicial del
SACES, haciendo clic en el botdn inicio, para proyectar el siguiente pantallazo con el cual corroborara que el
programa se encuentre en estado “En radicacién” para el Ingreso de Informacién del programa:

SAC ES Sistema de Aseguramiento de la
Calidad en Educacion Superior

Reguire Cabbcadn Tramfles Actas

T uarmet  1estiecsm (o msde Seperun

UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA (Sanla Marta-Magdalena)
Mo Acomo ¢ Srtere:
Rowsmon Roghtos Cabboade (RO Mosiwrves do aratos o

P T p—— 0 e praase e Swme o (on carsreons o»
¥ UNIVERSIOAD D85 MAGIVUIAA [hast.)

RE P & L i [rmw——
D Mtoaceres BT AL Arglactis cobertars B .
Estade - L LU

i ( w

ST vaeiie

e eadcacen
B vk Seby Y N 2 m
Opcreenes gumeiubes
" Meschaonin " 0 m
® Abwur LN NN et tor
* Travieds de concepts n mom o e v
*  Desktisinto mom m Arhemin 4 T

) Ropucwis trmisdo de comepte )
¥ Musvas sebibeaciones |1
Vemowwesto de 85
= S Dy W

Brve 17 ) meses ()
R Meroe de ) wese (F)
= o 1

Haga clic al numero que aparece en la Fila de Estado “En radicacién” y la columna “RC” para el caso de
nuevos registros y “RN” para renovacion.

Estado RC RN MD AC
@  En radicacion (1 (1 @ i .
& En Evaluacion Sala @ @ (o @  Apareceraellistado de programas en proceso
@ Resolucida 7n-E& @ @ de radicacion, que se esté radicando.
@ Traslado de concepto () (1) (0} ()
@ Desistimiento (3 @ @@ @
@ Respuesta traslado de concepto (0) Luego seleccione el programa.
@ MNuevas notificaciones (0)

Para continuar el diligenciamiento de las pestafias, es importante tener en cuenta que al momento de pasar a
cada una de las pestafias se diligencien los campos de texto requerido y siempre haga clic en botdn “guardar
datos” que se encuentra al final de cada pestafa, también, en caso de que requiera guardar la informacion para
continuar en otro momento la radicacion.

2.2 DILIGENCIAMIENTO DE LAS 14 PESTANAS

Cada pestafa esta compuesta de los siguientes campos:
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IVERSIDAD DEL MAGDALENA

2.2.1. Denominacion académica

Informadén del programa

Origen del programa: NUEVO

Institucidn: * UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA - UNIMAGDALEMA (SANTA MARTA-MAGDALENA-COLOD
Nombre del programa: * MAESTRIA EN INGENIERIA

Titulo que otorga: * MAGISTER EN INGENIERTA

Ubicacién del programa: * SANTA MARTA-MAGDALENA-COLOMBIA &

Extensidn de un programa acreditade?: .
prog (Marque si el programa es extensidn de un programa acreditado de alta calidad)
Institucidn Acreditada: La institucion se encuentra acreditada

Resolucidn de acreditacidn: 16891 Fecha: 22-Aug-2016

Nivel del programa: * Maestria v
Modalidad de Maestria : © ¥ profundizacien ¥/ Investigacidn

Los datos adicionales de Modalidad Investigacion deben ser diligenciados en la pestaiia Denom. académica 2
Datos requeridos Modalidad Maestria de Profundizacion

Morma interna de creacién: © ACUERDO ¥

Numero de norma: * 19

Fecha de la norma: * 28/03/2017 Borrar

Instancia que expide la norma: * CONSEJQ ACADEMICO A

Metodelogia: * Presencial ¥ | Porcentaje de inclusidn de tecnologia: = %
Campo amplio: = Ingenieria, Industria y Construccicn &

Campo especifico: * Ingenieria y profesiones afines &

Campo detallado: © Ingenieria y procesos quimicos &#A

Duracidn estimada del programa: ~ 4 SEMESTRE(S) v| @

Periodicidad de la admisidn: * Semestral ¥

Observaciones de la radicacidn:

ZAcepta notificaciones por medios electrdnicos? (Ley 1437 de 2011, At 56.): | NO ¥

{*) Infarmacidn requerida

Guardar Datos

Tener en cuenta que en las celdas enunciadas a continuacion, el sistema despliega la siguiente lista de opciones:

* Nivel de formacién:

Universitaria
Especializacion Universitaria

Formacion Complementaria

— Formacién Técnica Profesional — Especializacion Médico Quirlrgica
— Tecnoldgica — Maestria

— Especializacion Técnica Profesional — Doctorado

— Especializacion Tecnoldgica — PostDoctorado

- -

N
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UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA

OFICINA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

* Campos de estudios:

Campo Amplio Campo Especifico Campo Detallado
- Ciencias de la educacion
- Formacion para docentes de educacion pre-primaria

Educacién Educacién - A L
- Formacion para docentes sin asignatura de especializacion
- Formacién para docentes con asignatura de especializacion
- Técnicas audiovisuales y produccidn para medios de comunicacion
- Disefio industrial, de modas e interiores

Artes - Bellas artes

- Artesanias

Arte y Humanidades - Musica y artes escénicas

Humanidades (Excepto | Religion y Teologia
- Historia y arqueologia

idiomas) - Filosofia y ética
. - Adquisicién del lenguaje
Idiomas . L
- Literatura y lingiistica
- Economia
_ . - Ciencias politicas y educacion civica
Ciencias sociales y del . .
- Psicologia

L . comportamiento
Ciencias Sociales P

- Sociologia y estudios culturales

- Trabajo social y orientacion

- Periodismo y reportajes

- Bibliotecologia, informacién y archivologia

- Contabilidad e impuestos

- Gestién financiera, administracion bancaria y seguros

Educacién comercial y - Gestion y administracion

Administracién de SO - Mercadotecnia y publicidad
administracion . . -

Empresas y Derecho - Secretariado y trabajo de oficina

- Ventas al por mayor y al por menor

- Competencias laborales

Periodismo e informacion

Derecho - Derecho

Ciencias biologicas y - Biologia

afines - Bioguimica

Medio ambiente - Cienc?ias de! medio ambientg .
Ciencias Naturales, - Medio ambiente natural y vida silvestre
matematicas y - Quimica
Estadistica Ciencias fisicas - Ciencias de la tierra

- Fisica
” - - Matematicas

Matematicas y estadistica | Estadistica
Tecnologias de la Tecnologias de la - Uso de computadores
Informacién y la Informacién y la - Disefio y administracidn de redes y bases de datos
Comunicacion (TIC) Comunicacion (TIC) - Desarrollo y andlisis de software y aplicaciones
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UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA

OFICINA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

...Continuacion campos de estudios

Campo Amplio Campo Especifico Campo Detallado
- Ingenieria y procesos quimicos
- Tecnologia de proteccion del medio ambiente

Ingenieria y profesiones |- Electricidad y energia
afines - Electronica y automatizacion
- Mecénica y profesiones afines a la metalisteria
Ingenieria, Industria y - Vehiculos, barcos y aeronaves motorizadas
Construccion - Procesamiento de alimentos

- Materiales (vidrio, papel, plastico y madera)

- Produccidn textiles (ropa, calzado y articulos de cuero)
- Mineria y extraccién

- Arquitectura y urbanismo

- Construccion e ingenieria civil

- Producci6n agricola y ganadera

- Horticultura

Silvicultura - Silvicultura

Pesca - Pesca

Veterinaria - Veterinaria

- Odontologia

- Medicina

- Enfermeria y parteria

Salud - Tecnologia de diagnéstico y tratamiento médico
- Terapia y rehabilitacion

- Farmacia

- Medicina y terapia tradicional y complementaria
- Asistencia a adultos mayores y discapacitados
Bienestar - Asistencia a la infancia y servicios para jovenes
- Trabajo social y orientacion

Industria y produccién

Arquitectura y construccién

Agricultura

Agricultura, silvicultura,
pesca y veterinaria

Salud y bienestar

2.2.2. Denominacion académica 2

Denominacidn académica (...continuacion)

Direccign: Cra 32 N°. 22-08 Sector San Pedro Alejan
Teléfono: 4217940

Fax: 4217940

Apartado agreo: 21630

E-mail: acreditacion@unimagdalena.edu.co

Fecha de inicio del programa: 2017-07-17

Nimera de créditos académicos: 50

Mimero de estudiantes en el ler. periodo: 35

Valor de la Matricula al iniciar: 5532878

El programa esta adscrito a: Facultad

2.2.3. Convenios

Se diligencia s6lo cuando aplique.
Desarrollado por convenio: “ 3 " NO
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OFICINA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

2.2.4. Ampliacion Cobertura

Se diligencia sélo cuando aplique.
Solicita Ampliacion de Cobertura “ 51 ™ NO

o~

Programa ofrecido en CERES: “ s “ NO

2.2.5. Justificacion:

Se sugiere 12000 caracteres (incluyendo espacios) en cada uno de los items, sol6 incluir texto.

JUSTIFICACION:

Sintetice las principales razones que justifiquen la existencia o la creacion del programa, referidas a su contenido curricular,
los perfiles pretendidos y la metodologia en que se desea ofrecer el programa, con fundamento en un diagndstico que por lo
menos contenga los componentes de estado de la educacion en el area del programa, y de la ocupacion, profesion arte u
oficio, cuando sea del caso, en los dmbitos nacional e internacional; las necesidades del pais o de la regién que, segin la
propuesta, puedan tener relacion con el programa en concordancia con referentes internacionales, si vienen al caso; y una
explicacion de los atributos o factores que constituyen los rasgos distintivos del programa.

XXXX

RELACION CON EL SECTOR EXTERNO:

RELACION CON EL SECTOR EXTERNO: Describa brevemente la manera como el programa académico espera impactar en la
sociedad, con indicacion de los planes, medios y objetivos previstos para tal efecto y los resultados alcanzados en el caso de
los programas en funcionamiento. * Mas informacion: El plan de relacion con el sector externo debe incluir por lo menos uno
de los siguientes aspectos:

- La vinculacion con el sector productivo, segun la naturaleza del programa.

- El trabajo con la comunidad o la forma en que ella puede beneficiarse.

- Con relacién a programas en funcionamiento, el impacto derivado de la formacion de los graduados, evidenciado a través
de un documento que analice su desempefio laboral. En el caso de los programas nuevos, debe presentarse un analisis
prospectivo del potencial desempefio de sus graduados.

- La generacion de nuevos conocimientos derivados de la investigacion.

- El desarrollo de actividades de servicio social a la comunidad.

XXXXX

NOTA: Si se requiere profundizar en informacién que consideran importante o relevante, colocar “VER AMPLIACION EN
DOCUMENTO MAESTRO PAGINA XX”, con el fin de enriquecer y facilitar la evaluacion que el Ministerio realiza del
Programa.

Cédigo: AC-G-002  Version: 01  Péagina 12 de 21
COPIA NO CONTROLADA AL IMPRIMIR O DESCARGAR


javascript:abrir_ventana_new('../ayuda/radicacion.php','500','300','item=6_R&url_k=eac1ce6921aff21a053f488a554d4982','RD4');

UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA

OFICINA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

2.2.6. Contenidos Curriculares:

(Se sugiere 20000 caracteres, incluyendo espacios)

Indique de manera sintética los propdsitos de la formacion del programa, perfiles y competencias, estructura curricular (areas
y componentes de formacion; plan de estudios), estrategias pedagdgicas y contextos de aprendizaje, principalmente.

XXXXXXX

En caso de programas a distancia, indique las mediaciones pedagdgicas y las formas de interaccién que apoyen y fomenten
el desarrollo de competencias para el aprendizaje autdnomo y la forma como desarrollaran las distintas areas y componentes
de formacion académica.

XXXXXXX

2.2.7. Actividades de formacion

Organizacion de las actividades de formacion

No. total de créditos académicos
del programa:
No. de semanas periodo lectivo: 16 Créditos electivos: 6

50 Créditos Obligatorios: 44

No de créditos por areas y componentes de formacion:

Componente basico: 11 créditos

Componente de especializacidn: 11 créditos en total.
Componente de ampliacion: 9 créditos

Componente de seminarios y trabajo de grado: 19 créditos

[Tiene como requisito de grado la segunda lengua: Si

Idioma Nivel
Ingles A2

Tener en cuenta que en la pregunta “Tiene como requisito de grado la segunda lengua:” el sistema despliega la
siguiente lista de opciones:

* ldioma
— Espaiiol — Aleman — Ruso — Japonés
— Inglés — Portugués — Hebreo — Chino
— Francés — ltaliano — Sueco

* Nivel: A1, A2, B1, B2, C1, C2, otros
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2.2.8. Formacion Investigativa

Se sugiere 20000 caracteres

B.) POSTGRADO:

a. Elabore brevemente una sintesis sobre la tradicion investigativa de la institucién que tenga relacion con el programa
durante los Gltimos 5 afos.

XXX

b. Enumere las publicaciones de los profesores en el area del programa en los Ultimos tres afios y sefiale, entre éstas, las
mas relevantes y de mayor impacto.

XXX

c. Describa los medios de divulgacion de los resultados de las investigaciones.

XXX

2.2.9. Formacion Investigativa 2:

Se muestran 3 campos de investigacion: area, linea y financiacion, los cuales son agregados por registro, como
ejemplo se puede observar la forma de ingreso del area de investigacion:

Areas de Investigacion Lineas de Investigacion
La reusen s g N Aglcs. La rattuaten redcs s e s
Ry o s
A Argan A row Regate

Financiacion de la Investigacion
10 PRSI NACH Dol W0 AgRCY
Aok

sgrym vepira

Agregar area de Investigacion

Paartr v el e e vveesecer

PASO 2

Awles s
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La informacion que se registra se vera en una tabla referencia de la siguiente manera:

Areas de investigacion Lineas de investigacion
No. Nombre del area No. Nombre de la linea
1 |Sistemas Integrados de Gestion 1 |Salud Ocupacional
2 2

Financiacion de la investigacion

No. Investigacion . Fugntg !Vlonto.(’ie Dependencia Pe.rsonal Actividades
Financiamiento inversion Asignado
- : Xxx (Inv. .
1 Formulacion Ummagc’jalena/ $155445. . Facultad xxx | Principal) xxx El tratamlent'o y
de... Institucién Ed coe aprovechamient

2.2.10. Personal Docente:

Se muestran 2 campos habilitados para el diligenciamiento del personal académico, uno relacionado con registro
de docentes y otro con los criterios para ingreso, permanencia, formacién, capacitacion y promocion. La
informacidn es agregada por registro, como ejemplo se puede observar la forma de ingreso del personal docente:

Breve descripcion del personal académico

P 1w wncorty s regtroe

o Apdcy
PASO 1
!
Criterios mm.umom
e s e
o Ak Agregar registro de personal académico
Agrom Rrgr
Noodaw det iy ocTen o peteae o Cartax Oharte
e ~ Dw wcton mretel
redet Ac ammes a ~ L
vl wacrus e Saras e " Swdeccwrm w rovel | -
Drechcacknn [ Setecoore bn dedcacon | =)
Paestrdoon St SeSCa00n of progpava *
Car e

PASO 2 pr—
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La informacion que se registra se vera en una tabla referencia de la siguiente manera:

Nombre del Unidad Nivel maximo de Dedicacion al

No.| directivoo Cargo Académica formacion Dedicacion progrgma en
profesor (%)
1 XXX DOCENTE TC | M9eNera |y \-estria Tiempo 100 %
Industrial Completo
2

Tener en cuenta que en la pregunta “Nivel maximo de formacién” y “Dedicacion, el sistema despliega la
siguiente lista de opciones:

* Nivel maximo de formacién (relacionar el ultimo titulo obtenido):

— Formacién Técnica Profesional — Especializaciéon Médico Quirdrgica
— Tecnologica — Maestria
— Especializacion Técnica Profesional — Doctorado
— Especializacién Tecnoldgica — PostDoctorado
— Universitaria — Formacién Complementaria
— Especializacion Universitaria
* Dedicacion:
— Exclusivo Medio Tiempo

Hora Catedra

Vi

— Tiempo Completo

Criterios para el Personal Docente

No. Criterio Descripcion
1 Ingreso XXX

2 Permanencia XXX

3 Formacion XXX

4 Promocion XXX ...

5 Capacitacion XXX

Cdédigo: AC-G-002 Version: 01  Pagina 16 de 21
COPIA NO CONTROLADA AL IMPRIMIR O DESCARGAR



UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA
OFICINA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

2.2.11. Infraestructura Fisica

La informacion es ingresada por registro, como ejemplo se puede observar la forma de ingreso:
o

Infraestructura

P 2 DT PEHITES

Flnighs PASO 1
Aegvgu Rrguira
Agregar registro de infraestructura
Foskie 4 dreve waum:wum labor storcs, talwes, poSonst, blbitecss, s de ordctad, ofcrne,
! L4

e recremdn, wrviose
ey ertrmies.
I < = | -
T dn Serrcha © 1-.-"-.{?“.1@
‘ frwas: m o emtron s edss Ut = Loaades
] (2] W o sommins
PASO 2 | Aok SIS N T o] % re ol
_/ £ oot el St e s U (e | 10 Zoner e recenitn o]
3 T i el 7 Ol e lol 11 Serces swwne e o)
. o B i [a]
12 0twn (M o de o) ke St e)
Panere Mea i)
| dewptar || Conuiee

*| rfortaaste respmnle

La informacion que se registra se vera en una tabla referencia de la siguiente manera:

it oe Toaa s VT Liets
.~ Canetas  —ca ' 4 3 “ L) - T . f ¥ N 0w Tt
us B . ] ' ] ] ] . ’ t ' . 3
1 W | ]
. w e ' Tt M ¢ B &8 u ® s = W
= s s 3 ' ' ' ' ' ? ’ ’ 5 ' ' 10w
- S ' ) = ' ' = . ’ ’ S =T e
us ¢ ' ' L] ' ' ] ' ? ? ] ' Yo
Bagae 1 Propecat
» In ' ' ' ] ' - . ] ’ L] &5 e
s b ' ] ' ' ' ’ ' L] ’ ] ' ow
Bacoe T Pripecat >
Ll e . ' ' . = L) L ’ b+ bl o
d s ' ' ' ' ' ' ' ’ ' ' ' T
s > g L B R B e ' ' R e
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2.2.12. Escenarios de practica

Aligual que el item 2.2.11. Infraestructura Fisica, La informacion es ingresada por registro y al final el sistema
arrojara una tabla de la siguiente manera:

Escenarios de practica

Faburheatrs herehyinden o Lt Eabahumiers
-t o ]

P

» Sutibed !.,‘ a | Oustviten o pethmen [ ..|...|
o

|
=

| | | : ‘
g = .

}- ! | |

1 | v |

Los programas del area de salud, deben tener en cuenta diligenciar el campo correspondiente a Distribucion

porcentual practica en IPS, es decir, el porcentaje correspondiente a las horas de practicas realizadas en este
escenario.

2.2.13. Condiciones Institucionales de programa:

Se sugiere 20000 caracteres a excepcion de recursos financieros y criterios de seleccion de estudiantes con 6000
caracteres.

MEDIOS EDUCATIVOS: Haga una breve descripcion de los medios educativos (laboratorios, equipos de
computo y de audiovisuales, software especializado, material bibliografico, publicaciones periédicas y otros)
que apoyan al programa, indicando los aspectos cualitativos y cuantitativos relevantes y pertinentes.

XXXXXXXX

ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA Y ACADEMICA: Sintetice los aspectos basicos de la estructura
académico administrativa del programa, incluyendo las unidades de apoyo.

XXXXXXXX

AUTOEVALUACION: Enuncie las politicas que la institucion y el programa han definido sobre su sistema de
autoevaluacion y los mecanismos de su implementacion. En el caso de renovacion del registro calificado
indique los resultados obtenidos de la aplicacion de las politicas de autoevaluacién y sefiale los planes de
mejoramiento.

XXXXXXXX
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POLITICAS Y ESTRATEGIAS DE SEGUIMIENTO A EGRESADOS: Indique que politicas y estrategias
permiten que la institucion valore el impacto social del programa y el desempefio laboral de los egresados del
mismo, asi como las que faciliten el aprovechamiento de los desarrollos académicos en el area del
conocimiento por parte de los egresados y las que estimulen el intercambio de experiencias profesionales e
investigativas.

XXXXXXXX

BIENESTAR UNIVERSITARIO: Sefiale las politicas, programas, actividades y resultados del plan general de
bienestar de la institucion, asi como los medios de su divulgacion y su relacion con el proceso de formacion
integral del estudiante.

XXXXXXXX

RECURSOS FINANCIEROS SUFICIENTES: (Se sugiere 6000 caracteres) Indique los recursos financieros
especificos para apoyar el programa.

XXXXXXXX

CRITERIOS DE SELECCION DE ESTUDIANTES: (Se sugiere 6000 caracteres) Indique los criterios de
seleccion, admision y transferencia de los estudiantes, asi como los criterios académicos que sustentan la
permanencia, promocion y grado de los estudiantes, las politicas y procedimientos institucionales sobre el
sistema de evaluacion del aprendizaje y el desarrollo de las competencias de los estudiantes, segun la
reglamentacion estudiantil.

XXXXXXXX

2.2.14. Documentos Adjuntos

En esta pestafia se debe adjuntar el documento maestro y los respectivos soportes, ademas de cualquier
informacidn que complemente los datos radicados en el SACES. Toda la documentacion adjuntada seran tenidas
en cuenta por la sala de CONACES para emitir el conceptos de evaluacion. Asimismo, tener en cuenta las
directrices del MEN con respecto a: que el tamafio de los archivos no debe ser mayor a 10 MB y solo se permiten
archivos con extension .zip, .rar, .doc, .rtf, .pdf, .ppt, .txt, .xls, .html, .htm, .docx, .xlsx, .pptx.
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3. RECOMENDACIONES PARA LA RADICACION

v" Efectuar el resumen de manera previa al ingreso de la informacion a la plataforma del MEN. Esto permitira:

Agilizar el diligenciamiento de la informacion
Minimizar el tiempo del tramite
Salvaguardar informacién en caso de fallas técnicas

v" Radicar la solicitud de registro calificado en Mozilla Firefox

v" Antes de finalizar el proceso de radicacion, verificar entre varios aspectos:

Que se encuentren diligenciadas todas las pestafias de radicacion

Cargar en la seccidn de archivos adjuntos el Documento Maestro

Cargar en la seccidn de archivos adjuntos los soportes que se requieran para sustentar las condiciones de
calidad tanto del programa como la Institucional, identificando el nombre de cada archivo, por ejemplo:
Anexo 01 Reglamento Estudiantil.

Para el caso de los programas nuevos cargar en la seccion de archivos adjuntos el Acuerdo creacion de
programa y aprobacion del plan de estudios, Estudio de pertinencia, PEP, Microdisefio, Carta de intencion
de docentes (Catedraticos, visitantes) y el Presupuesto del programa, sin embargo revisar si es un anexo o
hace parte del documento maestro.

Si el programa tiene convenios se deben cargar los convenios vigentes debidamente firmados por las
partes

v" Una vez finalizada la radicacion, guardar el pantallazo de todas las pestafias y del cierre de la misma como
soporte o evidencia del proceso realizado.

REGISTRO DE MODIFICACIONES

No aplica para la primera version del documento.
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